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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1. El presente Reglamento es de caracter administrativo y tiene por objeto
establecer las disposiciones que propicien la observancia a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua, en aquellos
procedimientos que tengan por objeto la planeacion, programacion, presupuestacion,
contratacién, gasto, ejecucion, control y evaluacién de las adquisiciones, arrendamiento y

contratacién de servicios que realice el Instituto.

Articulo 2. Son aplicables al presente Reglamento las definiciones contenidas en el articulo
3 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Contratacidon de Servicios del Estado de

Chihuahua. De igual forma para los efectos de este Reglamento se entendera por:

a. Area requirente: La Unidad Administrativa del Instituto Estatal Electoral que
requiere la adquisicién o arrendamiento de bienes o contratacidn de servicios;
elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de
contratacion; evalta la propuesta técnica de las proposiciones y es responsable de
responder en la Junta de Aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos
realicen los licitantes; interviene en la recepcion de los bienes adquiridos o
arrendados, asi como en la verificacién de sus especificaciones, calidad y cantidad,
y, en su caso, realiza las gestiones pertinentes para realizar los ajustes,
chservaciones o reclamaciones respectivas.

b. Comité: E! Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Estatal Efectoral.

c. Presidencia: La persona titular de la Presidencia del Instituto Estatal Electoral de
Chihuahua.

d. Consejo Estatal: El Consejo Estatal del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua.
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Costo de participacion: El importe que deberan pagar las personas licitantes por
el derecho a presentar oferta en el acto de presentacién y apertura de proposiciones.
DEA: La Direccion Ejecutiva de Administracion del Instituto Estatal Electoral.
Departamento: El Departamento de Recursos Materiales, dependiente de la
Direccion Ejecutiva de Administracion del Instituto Estatal Electoral.

Instituto: El Instituto Estatal Electoral del Estado de Chihuahua.

Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Estado de Chihuahua.

MIPYMES: Las micro, pequenas y medianas empresas de nacionalidad mexicana
a que hace referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
Pequefia y Mediana Empresa, asi como la Ley de Fomento a la Competitividad de
la Micro, Pequefia y Mediana Empresa del Estado de Chihuahua.

Organo Interno de Control: El Organo Interno de Control del Instituto Estatal
Electoral.

PAAACS:; El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios.

Reglamento: El Reglamento Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Instituto Estatal Electoral.

Sobres cerrados: Cualquier medio que contenga las proposiciones técnica y
econémica del licitante, cuyo contenido sélo puede ser conocide en el acto de

presentacion y apertura de proposiciones en terminos de la Ley.

Articulo 3. En términos de lo dispuesto por el articulo 4 de la Ley, en las adquisiciones,

arrendamientos y la contratacién de servicios, quedan comprendidos de manera

enunciativa y no limitativa:

a.

Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion, por parte del
proveedor, en inmuebles que se encuentren bajo la responsabilidad del Instituto,
cuando su precio sea superior al de su instalacién;

El mantenimiento de bienes muebles, gque no impliguen modificacién de estos
ultimos; asi como la transportacion de bienes muebles, contratacion de servicios de
limpieza, vigilancia y jardineria;

La contratacion de seguros. Por lo gue toca a los seguros regulados en la Ley sobre

el Contrato de Seguro, debera considerarse lo previsto en dicha legislacién federal,
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asi como en la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y demas normatividad
aplicable;

d. La prestacion de servicios por parte de personas fisicas, excepto la contratacién de
servicios personales subordinados o bajo el régimen de honorarios asimilables a
salarios; y

e. La contratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones.

Articulo 4. Ademas de los bienes y servicios sefialados en el articulo 5 de la Ley, no

resultan sujetos de la misma, los siguientes servicios:

a. Los bancarios, cuya prestacion se encuentre reservada a instituciones de crédito en
términos de [as disposicicnes legales que regulan la prestacion de éstos;

b. Los prestados por personas que ejerzan la funcién de notariado o correduria pablica
cuando se sujeten al cobro de los aranceles previstos en los ordenamientos juridicos
correspondientes; y

Los servicios legales para procedimientos contenciosos en que el Instituto sea parte.

Articulo 5. El Instituto se abstendra de formalizar o modificar pedidos y contratos en las
materias que regula la Ley y el presente reglamento, si no hubiera partida expresa y
suficiencia presupuestal, salvo autorizacion por escrite de la Presidencia; dicha autorizacion
deberd referir la fuente de financiamiento futura mediante la que se cumplira la obligacién

relativa.

Tratandose de contratos plurianuales debera estarse a lo dispuesto por el articulo 46 Bis
de la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico del
Estado de Chihuahua. En todos los casos, los contratos plurianuales estaran sujetos a la
aprobacion del Consejo Estatal.

Articulo 6. Para efectos del articulo 16 de la Ley, el Instituto debera mantener asegurados:

a. El parque vehicular

b. Los edificios y sus contenidos
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Cuando por razon de la naturaleza de los bienes o el tipo de riesgos a los que estan
expuestos, ef costo de aseguramiento represente una erogacién que no guarde relacion
directa con el beneficio que pudiera obtenerse, o bien se constate que no exista oferta de
seguros en el mercado para los bienes de que se trate, la DEA autorizara la aplicacion de

una excepcién especifica respecto al bien que se trate.

En caso de pérdida total de un bien asegurado como consecuencia de un siniestro, el
Instituto debera solicitar a la institucidn aseguradora, en los términos de las disposiciones
aplicables, la reposicion o recuperacion del bien o, en su caso, el pago respectivo, seguin
se haya establecido en la pdliza del seguro, debiendo en cualquier caso destinar al mismo

uso que tenia el bien siniestrado.

La y los servidores publicos del Instituto, seran responsables directos del debido uso y
cuidado de los bienes asignados, por lo que en caso de que los siniestros se originen por

negligencia, responderan personal y pecuniariamente por su extravio, dafio o deterioro.

Articulo 7. De conformidad con el articulo 17 de la Ley, las pélizas de seguro a que se
refiere el articulo anterior, aquellas contratadas anualmente para las y los servidores
publicos, las licencias, pélizas de soporte y mantenimiento relacionadas con tecnologias de
informacion y comunicaciones, asi como los contratos de prestacion de servicios artisticos
o conferencias, podran ser cubiertas de forma anticipada siempre que previo al pago se
otorguen fas garantias de cumplimiento de contrato correspondientes y se justifique que no

sea posible reaiizar el pago después de la prestacion del servicio.

Articulo 8. Previa autorizacion del Comité, el Instituto podra celebrar convenios con otros
entes publicos para la adquisicion de bienes, arrendamientos o contratacién de servicios de
forma consolidada, con objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio,

calidad, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.
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CAPITULQ II
DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS.

Articulo 9. El PAAACS es el instrumento administrativo y de control presupuestal que
contiene la descripcion genérica y monto de los bienes materia de adquisicidon o
arrendamiento, asi como la contratacion de servicios que seran adquiridos o contratados

por el Instituto durante un ejercicio fiscal.

Articulo 10. Para la elaboracién del proyecto de PAAACS las areas requirentes, deberan
remitir a la DEA a mas tardar el 15 de septiembre del afio inmediato anterior al que
corresponda, la informacion relativa a las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de

servicios necesarios para el desarrollo de sus programas anuales.

Articulo 11. En la elaboracion del proyecto de PAAACS, ademas de lo previsto en el
articulo 22 de la Ley, la DEA debera identificar las necesidades de bienes, arrendamientos
y servicios revisando inventarios existentes, datos histéricos de compra, asi como nuevos
proyectos o programas que se pretendan impulsar en el siguiente ejercicio fiscal; asimismo,
se utilizaran como herramientas para la conformacion del PAAACS, la informacidn histérica
que obre en el Departamento, o bien, se realizaran estudios de mercado en los términos

previstos en el presente Reglamento.

Articulo 12. La DEA y las areas requirentes, a fin de integrar el PAAACS, deberan
considerar como adguisicion, arrendamiento y contratacion de servicios los montos
comprendidos en los siguientes capitulos, conceptos y partidas contemplados en el

clasificador por objeto del gasto emitido por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable:

Materiales y suministros;

b. Servicios basicos en sus partidas: servicios de telefonia celular, telecomunicaciones
y satélites, servicios de acceso de internet, redes y procesamiento de informacion,
servicios postales y telegraficos, servicios integrales y otros servicios,;

Servicios de arrendamiento por lo que toca a bienes muebles;
d. Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios;
e. Servicios financieros, bancarios y comerciales en sus partidas: seguros de

responsabilidad patrimonial y fianza, seguro de bienes patrimoniales;
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Servicios de instalacion, reparacion, mantenimiento y conservacion;

Servicios de comunicacion social y publicidad;

5 @

Servicios oficiales; y

i. Bienes muebles e intangibles.

No seran consideradas para la integracién del PAAACS, la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios previstos en el articulo 5 de la Ley, asi como en el articulo 4 del

presente Reglamento.

Articulo 13. Para la observancia del articulo 75 de la l.ey, el PAAACS debera proyectar
que al menos el ochenta por ciento de su contenido, sea adjudicado a través del

procedimiento de licitacion publica.

Articulo 14. Corresponde a la Presidencia la aprobacién del PAAACS, mismo que servira

de instrumento para la formuiacion del proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto.

Articulo 15. Una vez aprobado y publicado el Presupuesto de Egresos del Estado vy
modificado el particular del Instituto, dicho érgano debera publicar en su portal de internet
y en el Sistema Electronico de Compras y remitir al Organo Interno de Control el PAAACS
acorde con el referido presupuesto, a mas tardar el 31 de enero del gjercicio fiscal

respectivo.

Articulo 16. Con la autorizacion de la Presidencia, la DEA podra modificar el PAAACS en
cualguier momento durante el ejercicio fiscal de conformidad a los ajustes presupuestales
y/u operativos del Instituto. Tales modificaciones, deberan ser publicadas en la forma

precisada en el articulo anterior.

CAPITULO NI
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Articulo 17. El Comité es el drgano colegiado del Instituto, con las atribuciones dispuestas

por el articulo 29 de la Ley.
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Articulo 18. E| Comité se integrara de la forma siguiente:

a. Las y los miembros permanentes con derecho a voz y voto

i Presidenta o Presidente: Titular de la DEA.
ii. Vocal: Titular de la Direccion Juridica.

b. Lasy los miembros aleatorios con derecho a voz y voto:

i Vocales: Areas requirentes del bien, arrendamiento o servicio, por
conducte de sus titulares; en los actos del Comité en los que por su
naturaleza no concurra un area reguirente, fungira como vocal, su
Secretaria 0 Secretario Técnico.

c. Lasylos miembros permanentes con derecho a voz, pero sin voto
i. Organo Interno de Control del Instituto: como cbservador, y

if. Secretaria 0 Secretario Técnico: La persona titular del Departamento.

Con el objeto de facilitar la operacién y ejecutar las decisiones, la persona fitular del
Departamento, fungira comc Secretario o Secretaria Técnica del Comité; asimismo
concurriran al Comité los invitados que la Presidenta o Presidente del Comité estime

necesarios.

La publicacién de datos de las y los miembros permanentes del Comité, relativos a su
nombre, cargo y, correo electronico oficial, se efectuara en el portal de internet del Instituto

y en el Sistema Electronico de Compras.

Articulo 19, Para sesionar validamente, deberan estar presentes la totalidad de las y los
miembros con derecho a voz y voto; mismos que podran designar por escrito a sus
suplentes para cada sesién que se trate. Las personas suplentes tendran cargo de Jefatura

de Departamento, preferentemente.

Articulo 20. El Comité sesionara en forma ordinaria, de acuerdo al calendario aprobado
durante el mes de enero de cada afio. Ademas, podra sesionar en forma extraordinaria,

cuando convoque para elio la Presidencia del Comité.

Se convocara a las sesiones ordinarias y extraordinarias, al menos con veinticuatro horas
de anticipacién a su celebracién. En |la convocatoria respectiva, se debera sefialar el orden
del dia a gue se sujetara la sesidn; en caso de urgencia se podra convecar con una

anticipacion menor.,
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En caso de que en alguna sesion del Comité concurran como vocales diversas areas
solicitantes, se entenderd que su voto es Unicamente valido en la deliberacion del asunto

de su competencia.

Las decisiones del Comité se tomaran de forma colegiada, por mayoria simple y en caso
de empate, quien funja como Presidenta o Presidente, tendra el voto de calidad; la
responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto que emita respecto
del asunto sometido a su consideracion, con base en [a documentacion que le sea
presentada por el area requirente, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en
todos los casos, salvo cuando existe conflicto de intereses, en cuyo caso debera excusarse

y expresar el impedimento correspondiente.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacién plblica que emita el Comité
no implican responsabilidad alguna para sus integrantes respecto de las acciones u
omisiones gue posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de

contratacion o en ef cumplimiento de los contratos.

Articulo 21. La Presidenta o Presidente del Comité, tendra las siguientes funciones:

a. Convocar, presidir y dirigir las sesiones del Comité;

b. Planear y dirigir la ejecucion de los trabajos a desarrollar por el Comité;

c. Vigilar que los acuerdos del Comité se cumplan fielmente;

Presentar un informe trimestral al Comité, sobre las adquisiciones, arrendamientos
y servicios contratados.

e. Elaborar el proyecto del PAAACS con apoyo del personal técnico y con base en la
informacién proporcionada por los érganos, sometiéndolo a la consideracion del
Comité;

f. Elaborar el orden del dia de las sesiones del Comité;

g. Formular y proponer al Comité, los criterios y lineamientos que, en materia de
planeacion, programacion y control de adquisiciones, arrendamientos y prestacion
de servicios, se requieran;

h. Revisar que los contratos de adquisiciones y servicios en su caso, estén apegados
al fallo correspondiente del Comité, a las disposiciones de la Ley y al presente

Reglamento:



Miércoles 06 de enero de 2021. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

41

Custediar la documentacion, garantias, flanzas, valores, titulos de crédito y cédulas,
gue se presenten por los interesados con motivo de los procedimientos de licitacion
y contratacién;

Las demas que le asigne el Comité, la Ley, el presente Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 22. La Secretaria Técnica, tendra las siguientes funciones:

Comunicar a los infegrantes del Comité, las convocatorias a las sesiones, y demas
actos que la Presidencia del Comité ordene;

Tomar lista de asistencia para determinar la existencia de quérum legal y levantar
el acta correspondiente a cada sesion del Comité;

Conservar, resguardar y registrar, bajo fa vigilancia de [a Presidencia del Comité, la
documentacion correspondiente a dicho o6rgano, y los expedientes que se
conformen con motivo de los procedimientos;

Llevar el registro de incumplimiento de proveedores;

Auxiliar a la Presidencia del Comité en todo lo que le sea encomendado;

Conducir los eventos de los procedimientos de licitacién publica e invitacion a
cuando menos tres personas:

Suplir la ausencia de la Presidenta o el Presidente del Comité; y

Las demas que le asigne el Comité, el presente Reglamento y demas disposiciones

aplicables.

Articulo 23. Las y los vocales analizaran el orden del dia y los documentos de los asuntos

gue se sometan a consideracion del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente; en

el caso de [a persona Vocal del area juridica, ademas proporcionara de manera fundada y

motivada la orientacidn necesaria en torno a los asuntos que se traten.

Articulo 24, El Organo Interno de Control, en su caracter de observador, tendra las

facultades previstas en el articulo 32 de la Ley vy las demas que le confieran las

disposiciones especificas en la materia.

Articulo 25. En el caso de los supuestos de excepcion a la licitacion publica, previstos en

el articulo 74 fraccion 1 de la Ley, el Comité analizara y dictaminara la procedencia de
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aquellas operaciones que se ubiguen en un monto superior a treinta y seis veces el valor
anual de fa Unidad de Medida y Actualizacion, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado;
con el objeto de promover la agilidad de las actividades vy la simplificacién administrativa, si
el monto de la operacién es inferior al referido, podra ser adjudicado de forma directa por la
DEA, atendiendo las particularidades que concurran en cada caso de conformidad ala Ley
y al presente Reglamento.

Articulo 26. E] Comité publicara en el portal de internet del Instituto, la agenda relativa a
los actos correspondientes a las licitaciones publicas o invitaciones a cuando menos tres
proveedores a fin de que las personas integrantes de los sectores social y privado, asi como
cualguiera interesada puedan acudir a los eventos publicos en calidad de espectadoras en
términos de los articulos 27, 28 y 43 de la Ley; asimismo los actos relativos a la junta de
aclaraciones, presentacion y apertura de propuestas y lectura de fallo, seran videograbados

y transmitidos en tiempo real preferentemente en el mismo portal.

Articulo 27. Cualquier persona podra participar como espectadora en los actos publicos
del procedimiento de licitacion publica e invitacion a cuando menos tres proveedores,
bastara que el asistente se registre ante el Comité en el evento respectivo presentando para
ello una identificacién oficial con fotografia. El espectador no podra participar de ninguna
forma en el evento, no podré realizar grabaciones del mismo y debera de conducirse con
respeto hacia los miembros del Comité y a los demas asistentes. En caso de no sujetarse
a las anteriores disposiciones, a peticién de la Presidenta o el Presidente del Comité o de
la Secretaria Técnica, sera retirado del evento, pudiéndose solicitar el auxilio de la fuerza

publica.

CAPITULO IV
DEL COMITE ESPECIAL PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

Articulo 28. El Comité Especial para la contratacion de servicios de consultorias,

asesocrias, estudios e investigaciones, se integrara por:

a. La persona titular de la Presidencia, quien o presidira;

b. La persona titular de la DEA; y
c. La persona titular del Organo interno de Control.
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Las personas integrantes def Comité Especial podran desighar por escrito a sus respectivos

suplentes, quienes tendran al menos el nivel de jefes de departamento.

Articulo 29. El Comité Especial para la contratacion de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, autorizara los servicios relativos, cuyo costo sea superior a diez Unidades
de Medida y Actualizaciéon anuales, sin incluir el Impuesto al valor agregado y no

corresponda a servicios de apoyo administrativo requeridos por el Instituto.

Articulo 30. El procedimiento para efectuar la solicitud de dictamen del Comité Especial

conforme al articulo 25 de la Ley sera el siguiente:

a. Ingresar por parte del area requirente la solicitud respectiva ante la Presidencia del

Comité Especial, misma que contendra lo siguiente:

i. Descripcion del servicio de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones que se propone contratar.

ii. Exposicidén de la necesidad de la contratacién, asi como hacer constar la
inexistencia de trabajos sobre la materia de que se trate.

ili. Investigacion de mercado elaborada conforme al presente Reglamento.

b. Una vez recibida la solicitud ia Presidencia del Comité Especial remitira por oficio
copia del expediente de solicitud ya sea en forma impresa, mediante correc
electronico oficial o por medio de dispositivos electrénicos de almacenamiento a los
miembros del Comité Especial.

c. Los miembros del Comité Especial tendran diez dias habiles a partir de la recepcion
del expediente para emitir su voto, o su opinion en caso de los asesores, la cual
serd remitida a la Presidencia utilizando la cédula o formato que al efecto
implemente |la Presidencia de! Comité Especial.

d. ElComité Especial debera emitir la autorizacion para la contratacion o bien desechar
la peticién en un plazo maximo de quince dias habiles a partir de la recepcion de la

solicitud.
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e. Una vez emitida la autorizacidn se procederd a realizar el procedimiento de

contratacion respective. La auterizacidon del Comité Especial Unicamente implica la

validacién para iniciar el procedimiento de contratacién en apego a la Ley y este

Reglamento.

CAPITULO V

DEL PADRON DE PROVEEDORES Y DEL SISTEMA ELECTRONICO DE COMPRAS

Articulo 31. El Instituto contara con su propio Padrén de Proveedores, en términos del

articulo 33 de la Ley sera de uso obligatorio en el Instituto. Se integraré en forma electrénica

por la DEA, a través del Departamento, con la informacion y documentacién proporcionada

por las personas fisicas y morales con la que se celebren o las que pretendan celebrar

operaciones reguladas por la Ley.

Articulo 32, Las personas fisicas y morales interesadas en inscribirse en el Padrén de

Proveedores deberan solicitarlo por escrito ante el Departamento, acompafiando, segln su

naturaleza juridica, la siguiente informacién y documentos:

a. Personas Morales

vi.

Vii.

wiii.

Constancia de situacién fiscal actualizada (R.F.C.);
Comprobante de domicilio ubicado en el Estado de Chihuahua;

Escritura constitutiva y sus modificaciones;

. Poder del representante legal;

Identificacion oficial vigente del representante legal,

Opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT), vigente a la fecha
del registro;

Registro en el Sistema de Informacién Empresarial Mexicano; y

Escrito mediante el gue manifieste bajo protesta de decir verdad, no

encontrarse en los supuestos del articulo 86 de la Ley.

b. Personas fisicas

i.
i.

Identificacidn oficial vigente del interesado;
Acta de nacimiento,

Constancia de situacién fiscal actualizada (R.F.C.};
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iv. Comprobante de domicilio ubicado en el Estado de Chihuahua;

v. Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT), vigente a la fecha
del registro;

vi. Cédula Profesional, tratandose de servicios profesionales,; v

vii. Escrito mediante el gque manifieste bajo protesta de decir verdad, no

encontrarse en los supuestos del articulo 86 de la Ley.

La informacion requerida debera presentarse de forma electronica y en original para su
cotejo; asimismo se debera integrar la solicitud de registro que al efecto proporcione el
Departamento.

Articulo 33. La inscripcién en el Padron de Proveedores sera gratuita, Unicamente tendra
efectos declarativos respecto de la inscripcion, sin que dé lugar a efectos constitutivos de
derechos u obligaciones y tendra una vigencia del momento de su inscripcion y hasta el 31
de diciembre del afio de registro. Podra ser renovado a peticion de la persona registrada

cuando sea solicitado.

Articulo 34. El Departamento a fin de confirmar la veracidad de los datos proporcionados
por la persona fisica o moral solicitante del registro podréan en caso de considerarlo

necesario, podra realizar cualquiera de las siguientes acciones:

Solicitar a cualquier auteridad informes por escrito;
Consultar informacién en los registros publicos de forma presencial o electrénica;
Revisar las paginas electronicas de las empresas ¢ personas solicitantes,

Consultar con las camaras o asociaciones del ramo al que pertenece el solicitante;

© o o T W

Efectuar visitas a los domicilios manifestados en la solicitud por la persona moral o
fisica sclicitante; y
f. Todos aquellos actos que sean necesarios para verificar que la informacion

proparcionada es veraz.

Articulo 35. En términos del articulo 37 de la Ley, las personas fisicas o morales inscritas
en el Padrén de Proveedores, deberan comunicar por escrito al Departamento, dentro de

los diez dias habiles siguientes cualquier cambio a la informacién proporcionada.
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Articulo 36. Una vez celebrado el contrato derivado de la excepcién de registro en el
Padron de Proveedores prevista en el articulo 34, fraccion |, de la Ley, la persona fisica o
moral no podra celebrar otro contrato con el Instituto por lo que resta del ejercicio fiscal,

salvo gque se inscriba en el Padrdn de Proveedores.

Articulo 37. Ademas de los supuestos previstos en el articulo 38 de la Ley, también sera
causa de cancelacidn del registro en el Padrdn de Proveedores la inhabilitacién prevista en
los articulos 103 y 109 de la Ley cuando el tiempo de la sancion exceda el gjercicio fiscal

en que se dicte la resolucion.

Articulo 38. E! Instituto operara el sistema electronico de compras referido en el articulo 39
de la Ley, mediante el desarrcllo que para tal efecto disponga el Poder Ejecutivo del Estado,
observando los manuales y lineamentos emitidos por la Secretaria de la Funcion Publica
del Gobierno del Estado.

CAPITULO VI
DE LA INVESTIGACION DE MERCADOC

Articulo 39. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 42 de 1a Ley, [a investigacién de
mercado debera realizarse por el Departamento en coordinacién con las areas requirentes.
De acuerdo con las caracteristicas del bien o servicio a contratar, debera integrarse con al
menos tres cotizaciones que deberan ser obtenidas dentro de los treinta dias naturales
previos a la solicitud de contratacidn presentada al Comité en el caso de licitaciones
publicas o invitaciones a cuando menos tres personas proveedoras. Por [0 gue toca a las
adjudicaciones directas, el referido plazo se contara tomando como fecha la del dictamen

de adjudicacion.

Una vez solicitada la cotizacion a los potenciales proveedores debera darse un término de
5 dias habiles para obtener respuesta. En caso de no recibirse la cotizacion se tendra como

negativa la respuesta; asimismo de no obtener al menos las tres cotizaciones referidas,
debera de hacerse constar por parte del Departamento en el expediente, la solicitud que se

hizo a las empresas o personas gue no fue materia de respuesta.
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Articulo 40. Las cotizaciones referidas en el articulo anterior, podran ser obtenidas de las
siguientes fuentes:

a. De fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo
correspondiente;

b. De organismos especializados como camaras, asociaciones o agrupaciones
industriales, comerciales o de servicio; y

¢. A través de paginas de Internet de los fabricantes, proveedores o distribuidores, o
por algun otro medio, siempre y cuando se lleve registro de los medios y de la

informacion que permita su verificacion.

Articulo 41. Las cotizaciones deberan contener cuando menos los siguientes datos: fecha
de emision, razén o denominacion social de la empresa o bien de la persona fisica emisora,
domicilio, teléfono, correo electrénico y firma. Se exceptia de lo anterior a las cotizaciones
obtenidas de paginas de internet de los fabricantes o distribuidores de los bienes o servicios
cotizados, para lo cual se debera indicar la pagina donde se obtuvoe la informacion, asi como

la fecha en que se descargb.

Articulo 42. Las propuestas presentadas por las personas licitantes en un primer
procedimiento de licitacién o invitacién a cuando menos tres personas proveedoras, hara
las veces de la investigacién de mercado, exclusivamente para el segundo procedimiento

convocado.

Tratandose de bienes usados contemplados en los articulos 15y 73, fraccion VIl de la Ley,
ta investigacion de mercado se efectuara a través del avallio que realice la o el perito

respectivo.

Articulo 43. La investigacion de mercado tendra como proposito que el Instituto determine
la existencia de oferta de hienes y servicios en la cantidad, calidad y oportunidad requerida;

verifique la existencia o inexistencia de personas proveedoras con posibilidad de cumplir
con sus necesidades; y, que conozca el precio prevaleciente de los bienes, arrendamientos

o0 servicios requeridos, al momento de llevar a cabo la investigacion.



48

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Miércoles 06 de enero de 2021.

Articulo 44. Corresponde al area requirente formular el dictamen que acredite la necesidad
de una marca determinada en términos del articulo 45 de la Ley, el cual debera ser firmado
por la persona Titular de dicha area; asimismo debera acompariar todos los documentos
técnicos en los cuales se haya basado para determinar que los bienes de marca solicitados

son los iddneocs desde el punto de vista técnico para satisfacer la necesidad del Instituto.

Articulo 45. La investigacién de mercado debera ser utilizada para para sustentar los
procedimientos de excepcidn a Ia licitacidn publica previstos por el articulo 74 de la Ley; asi

como en los casos que resulte aplicable en relacién al articulo 73 de la misma.

Articulo 46, El analisis de la informacién obtenida en la investigacién de mercado se
efectuara considerando todas las circunstancias que resulten aplicables y que permitan la
comparacion objetiva entre bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza. La
investigacién de mercado y su resultado deberan documentarse e integrarse al expediente

de confratacion correspondiente.

CAPITULO VII
TESTIGOS SOCIALES

Articulo 47. El Instituto requerira la participacion de Testigos Sociales en las licitaciones
publicas que rebasen el monto sefialado en el primer parrafo del articulo 49 de la Ley, asi
como en aguéllas menores al referido monto cuando asi lo solicite el Organo Interno de

Control, siempre gue la contratacién tenga impacto social.

Para lo anterior, se utilizarda el padrén publico de Testigos Sociales integrado por la
Secretaria de la Funcion Publica del Gobierno del Estado de Chihuahua, del que se

dispondra en los términos que dicha dependencia indigue.

Articulo 48. Para el debido gjercicio de las funciones sefialadas en la fraccion 1!l del articulo

49 de la Ley, los Testigos Sociales deberan:
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Conducirse de manera objetiva, independiente, imparcial, honesta y ética;
Acudir a eventos relativos a la junta de aclaraciones, acto de presentacion y apertura
de proposiciones, y acto de falio;

c. Los comentarios que el Testigo Social desee efectuar en dichos eventos deberan
ser dirigidos a la Presidenta o Presidente del Comité y estar directamente vinculados
con el correcto desarrollo del procedimiento de contratacion, para tales efectos al
Testigo Social se le dara intervencion antes de la conclusion del evento a fin de que
manifieste lo gue estime pertinente;

d. Presentar informes previos al Organo Interno de Control, cuando detecte
irregularidades manifestando sus observaciones y recomendaciones, a efecto de
que aquéllas puedan ser corregidas oportunamente; y

e. Atender y responder en forma oportuna y expedita cualquier requerimiento de
informacion que, respecto del procedimiento de contratacién que atestigua, les sea

formutado por el Organo Interno de Control.

Articulo 49. Los Testigos Sociales podran solicitar documentacion relacionada con el
proceso a fin de rendir su informe final, la cual debera ser proporcionada por el Comité, a

través de su Secretaria Técnica, en un plazo que no excedera de dos dias habiles.

La suficiencia presupuestal se le daréd a conocer a los Testigos Sociales con posterioridad
al acto de presentacién y apertura de proposiciones, salvo que no se hayan presentado
proposiciones en la licitacion o invitacion de que se trate, o bien que en ese acto se hubieren

desechado Ia totalidad de las ofertas.

Articulo 50. La participacidn de los Testigos Sociales en el procedimiento de contratacion
concluira con la emision del fallo o la cancelacion del procedimiento, debiendo emitir el
testimonio correspondiente en un plazo no mayor de cinco dias habiles. Tal documento

tendra el caracter de publico y debera contener lo siguiente:

a. Ei nimero con el que se identifico el procedimiento de contratacion;
La descripcién del objeto del procedimiento de contratacion que se realizo;
c. La descripcién cronologica de los hechos relevantes que hubiere identificado

durante el procedimiento de contratacién;
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d. En su caso, las observaciones, recomendaciones y sugerencias que propuso
durante el procedimiento de contratacién en sus diversas etapas; y
e. Sus conclusiones sobre el apego a las disposiciones juridicas aplicables, la

transparencia y la imparcialidad del procedimiento de contratacién.

En ningln caso los testimonios de los Testigos Sociales tendran efectos juridicos sobre el
procedimiento de contratacién.

Ei Organo Interno de Control difundira dicho testimonio en el portal oficial del Instituto. En
el evento de que el o los testimonios no se presenten dentro del periodo enunciado, se

asentara razén de tal circunstancia en dicho portal.

Articulo 51. La participacion de los Testigos Sociales en los procedimientos de
contratacion sera sin perjuicio del ejercicio de las facultades de inspeccion, vigilancia y
fiscalizacion que tienen conferidas la Auditoria Superior del Estado y el Organo Interno de

Control.

TITULO SEGUNDO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
CAPITULO |
DE LA LICITACION PUBLICA
SECCION PRIMERA
DE LA CONVOCATORIA Y LAS BASES

Articulo 52. La convocatoria a la licitacion publica y, en su caso, sus modificaciones seran

publicadas por una sola ocasion, en términos del articulo 54 de la Ley, de forma simultanea

en:
a. El portal oficial de internet del Instituto;
b. El Periddico Oficial del Estado;
¢. En uno de los periddicos de mayor circulacién local; y
d. El Sistema Electrénico de Compras.
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En caso de que, por razones de urgencia no sea posible la publicacion en el Periédico

Oficial de forma simultanea, la convocatoria se publicara en los medios de difusion previstos

en los incisos a), c) y d} del presente articulo v se enviara la solicitud de publicacion en el

medio de difusién oficial local, para su difusién en la edicion subsecuente.

Articulo 53. Las bases de la licitacion publica deberan contener los requisitos que sefiala

el articulo 56 de la Ley y se elaborarén conforme al orden, apartados e informacion que a

continuacion se indican:

a. Datos generales o de identificacion de [a licitacién plblica:

Vi,

vil,

Identificacidn y domicilio del Instituto, especificando el area requirente;

El medio que se utilizara para la licitaciéon publica y el carécter que tendra
ésta, de conformidad con lo previsto en el articulo 51 de la Ley; para el caso
de licitaciones publicas presenciales o mixtas, el Instituto no recibira
proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajeria;

El nimero de identificacion de la convocatoria a la licitacion publica, el cual
sera asignado por el por el Instituto o, en su caso, por el Sistema Electronico
de Compras;

La indicacion respecto a si la contratacion abarcard uno o mas ejercicios
fiscales, o si se pagara con recursos del ejercicio fiscal inmediato posterior
al afio en que se hace la publicacion, en los términos del articulo 14 de la
Ley:

La indicacion de que las proposiciones deberan presentarse en idioma
espafiol; en casos excepcionales los folletos, catalogos y/o anexos técnicos
de ios bienes o servicios ofertados por la persona licitante podran ser
aceptados en idioma distinto;

El sefialamiento de que se cuenta con la disponibilidad presupuestaria, asi
como el origen y naturaleza de los recursos; y

El costo de participaciéon, mismo gque no podra exceder de treinta unidades

de medida y actualizacion diarias.

b. Objeto y alcance de la licitacion publica, precisando:
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Vi,

La informacidén necesaria para identificar los bienes a adquirir o a arrendar o
los servicios que se pretendan contratar, la o las cantidades o volimenes
requeridos y la o las unidades de medida. Se deberan incorporar a las bases
de la licitacién publica los anexos técnicos que se consideren necesarios,
identificandolos por su nombre y, en su caso, con un numero o letra,

La indicacién, en su caso, de que los bienes o servicios se agruparan en
varias o una sola partida para su adjudicacion, siempre y cuando no se limite
la libre participacion de cualquier interesado. Se entendera gue no se limita
la libre participacién, cuando con la investigacion de mercado
cotrespondiente al procedimiento de contratacién o por otro medio, se
constate la existencia de al menos tres probables personas proveedoras que
pudieran cumplir integralmente con el agrupamiento referido;

La descripcién compieta que permita en su caso identificar indubitablemente,
las normas oficiales mexicanas, internacionales, de referencia o
especificaciones, cuyo cumplimiento se exija a los licitantes, con las que
deberan demostrar que los bienes o servicios o los procesos de fabricacion
cumplen los estandares de calidad o unidades de medida requeridas;

La indicacion de que se requieran muestras fisicas, asi como el método que
se utilizara para realizar las pruebas que permitan verificar el cumplimiento
de las especificaciones de los bienes a adquirir o arrendar o servicios a
contratar en caso de ser requerido;

La indicacién de que se contrataran cantidades fijas o si el contrato sera
abierto en los términos de los articulos 3, fraccidn XI, y 83 de la Ley; y

Si |a totalidad de los bienes o servicios materia de la licitacién publica seran
objeto del contrato que se adjudigue a una sola persona licitante, o si se hara
mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo, en cuyo caso
debera precisarse lo dispuesto en los articulos 48 de la Ley y 54 de este

Reglamento.

c. Forma y términos que regiran los diversos actos del procedimiento de licitacion

publica, precisando entre otros aspectos, los siguientes:



Miércoles 06 de enero de 2021. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

53

iii.

Vi,

vil.

viii.

Cuando se trate de licitaciones plblicas presenciales o mixtas, la fecha, hora

y lugar para celebrar la junta de aclaraciones,; asi como fecha estimada del
acto de presentacién y apertura de proposiciones. Para el casc de

ficitaciones publicas electrénicas, se sefialara la fecha y hora en las cuales
se llevaran a cabc estos eventos por medio del Sistema Electrdnico de
Compras;

La previsién de que, una vez recibidas las proposiciones en la fecha, horay
lugar establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que
deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de licitacion pablica
hasta su conclusién;

Los requisitos para la presentacion de proposiciones conjuntas en caso de
que se acepten para el procedimiento, de conformidad con los articulos 63
de la Ley y 87 del presente Reglamento;

Establecer que las y los licitantes s6lo podran presentar una proposicion por
licitacion pdblica y por partida en su caso;

Si fuera el caso, el sefialamiento de la documentacidn gue la persona
licitante podra presentar a su eleccién, dentro o fuera de los sobres cerrados,
y que sea distinta a la que conforma las propuestas técnica y econdmica;
La precision de gue, en el acto de presentacion y apertura de proposiciones
se registrara a los participantes;

La indicacién que la persona licitante debera acreditar su existencia legal y,
en su caso, la personeria de su representante, a traves de la constancia
vigente del Padrén de Proveedores. En caso de que el licitante aun no cuente
con dicha constancia al momento de celebrar el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, se indicaran los documentos que la persona
licitante debera presentar para acreditar su existencia legal, asi como la
personeria de su representante;

Las indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato;,

Enumeracion de los requisitos que los licitantes deben cumplir, precisando
cuales de éstos se consideraran indispensables para evaluar la proposicidn
y, en consecuencia, su incumplimiento afectaria su solvencia y motivaria su
desechamiento, especificando que éste también se dara si se comprueba
gue algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los bienes,
arrendamientos o servicios, 0 cualquier otro acuerdo gue tenga como fin

obtener una ventaja sobre los demas licitantes; y
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X.

Criterios especificos conforme a los cuales se evaluaran las proposiciones y
se adjudicara el contrato respectivo.

d. Documentos y datos que deben presentar |os licitantes, entre los que se encuentran

los siguientes:

iii.

Vi.

vii.

viil.

Ei escrito a gue se refiere |a fraccidn VIl del articulo 53 de la Ley;

La direccidon de correo electronico del licitante, en caso de contar con la
misma;

El escritoc mediante el cual el licitante manifieste bajo protesta de decir
verdad, que no se ubica en los supuestos establecidos en los articulos 86 y
103 de la Ley;

La declaracidn de integridad, en la que el licitante manifieste, bajo protesta
de decir verdad, que se abstendra, por si o a través de interpdsita persona,
de adoptar conductas para que las y los servidores publicos del Comité, asi
como del Instituto, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones,
el resultado del procedimiento u otros aspectos que le puedan otorgar
condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes;

En el caso de las MIPYMES para efectos del articulo 66, segundo parrafo de
la Ley, deberan presentar original para cotejo del documento expedido por
autoridad competente gue determine su estratificacion como micro, pequefia
o mediana empresa, o bien, un escrito en el cual manifiesten bajo protesta
de decir verdad, que cuentan con ese caracter;

En su caso, el convenio firmado por ¢cada una de las personas que integren
una proposicién conjunta, indicando en el mismo las obligaciones
especificas del contrato que correspondera a cada una de ellas, asi como la
manera en que se exigira su cumplimiento,

Constancias que acrediten el cumplimiento de las obligaciones de registro y
actualizacion en el Sistema de Informacion Empresarial Mexicano, de
conformidad con las hormas aplicables; y

Opinién positiva emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
Federal, con una antigiedad no mayor a un mes respecto al cumplimiento

de las obligaciones fiscales federales.
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e. Domicilio de las oficinas del Organo Interno de Control, asi como la direccién
electronica en gue podran presentarse inconformidades contra los actos de la
licitacion publica; y

f. Formatos que faciliten y agilicen |la presentacion y recepcion de las proposiciones.

Los escritos 0o manifestaciones bajo protesta de decir verdad, que se soliciten como
requisito de participacién en fos procedimientos de contratacion, sélo seran causa de
desechamiento si se encuentran previstos en la Ley o en este Reglamento. La
descalificacion de |a propuesta por la falta de dichos documentos se sustentara en la falta

de cumplimiento del precepto legal en donde se ordena su presentacion.

El Instituto podra verificar que los documentos a que se refiere el parrafo anterior cumplan
con los requisitos solicitados, sin que resulte necesario verificar la veracidad o autenticidad
de indicado en ellos, para continuar con el procedimiento de contratacion, sin perjuicio de

realizar dicha verificacion en cualquier momento.

Articulo 54. En las licitaciones publicas en las que se prevea la adjudicacion del contrato
mediante la modalidad de abastecimiento simultaneo a que se refiere el articulo 48 de a

Ley, aunado a lo previsto en el parrafo anterior, se considerara lo siguiente:

a. En la convocatoria y en las bases a !a licitacion publica se indicara el nimero de
fuentes de abastecimiento requeridas, los rangos en cantidades o porcentajes de
los hienes o servicios que se asignaran a cada una y el porcentaje diferencial de
precio considerado para determinar las proposiciones susceptibles de ser
consideradas para la adjudicacion del contrato, el cual no podra ser superior al diez
por ciento respecto de la proposicion solvente cuyo precio sea el mas bajo; para lo
anterior, debera sefialarse gue el porcentaje o cantidad mayor de fuente de
abastecimiento sera para el proveedor con precio mas bajo;

b. La asignacién del resto de las fuentes de abastecimiento determinadas en la
convocatoria se efectuara conforme al orden de evaluacidn de las propuestas,
siempre y cuando las personas licitantes presenten precios que se encuentren
dentro del rango indicado en la inciso a) de este articulo; y

c. Si alguna fuente de abastecimiento queda pendiente de adjudicacion, segun se

precise en la convocatoria a la licitacién publica, se podra asignar al proveedor
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seleccionado en primer lugar y en caso de gue éste no acepte, se podra adjudicar
el contrato respectivo al licitante que haya obtenido el segundo lugar, y en caso de
no aceptar, se declarara desierta y se procedera a efectuar otro procedimiento de
contratacién sclo por dicha cantidad.

Articulo 55. La convocatoria y las bases de las licitaciones publicas, no podran establecer

requisitos que limiten la libre participacion de las y los interesados, observando lo siguiente:

a. Cuando se requiera experiencia, invariablemente se precisara la documentacion con

la que debera acreditarse y ¢l ramo comercial o industrial en gue se requiera, la cual
_debera estar relacionada a la venta o arrendamiento de bienes y prestacién de

servicios requeridos. Tratandose de personas morales de nueva creacion podra
acreditarse la experiencia con los curriculos de los socios o de su personal directivo,
en el que se detallen los trabajos y proyectos de la misma naturaleza gue el objeto
de la licitacion;

b. Solo en casos plenamente justificados se podra solicitar haber celebrado contratos
anteriores con entidades o con ofros organismos electorales, sin referir alguna
entidad en lo particular; _

¢. No se requeriran capitales contables mayores al veinte por ciento del monto total a
ejercer estimado;

d. Salvo en los casos justificados conforme a la Ley y el presente Reglamento, no se

podra requerir que los bienes a adquirir o arrendar sean de una marca determinada.

SECCION SEGUNDA
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

Articulo 56. El Comité celebrara al menos una junta de aclaraciones, cuya asistencia sera

optativa para las y los licitantes.

Las personas gue manifiesten su interés en participar en la licitacion publica mediante el
escrito a que se refiere el articulo 59, fraccion Ill de 1a Ley, seran consideradas licitantes y
tendran derecho a formular solicitudes de aclaracién en relacion con la convocatoria y bases
a la licitacion pablica. Dichas solicitudes deberan remitirse al Instituto en la forma y términos

establecidos en dicho articulo, acompafiadas del escrito sefialado.
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El escrito a que se refiere el parrafo anterior debera contener los siguientes datos y
requisitos: nombre y domicilio del licitante, Registro Federal de Contribuyentes, asi como,
en su caso, nombre de su apoderado o representante. Tratandose de personas morales,
ademas se sefialara la descripcion del objeto social de la empresa. En el caso de personas

fisicas, indicaran su actividad empresarial.

Cuando el escrito se presente fuera del plazo previsto en el articulo 59, fraccién 1V, de la
Ley o al inicio de la junta de aclaraciones, el licitante sélo tendra derecho a formular
preguntas sobre las respuestas que dé el Instituto en la mencionada junta. Si el escrito
sefalado en este articulo no se presenta, se permitira el acceso a la junta de aclaraciones
a la persona que lo solicite, en calidad de espectador en términos del articulo 43 de la Ley.

La falta de ese escrito tampoco sera impedimento para presentar propuesta en la licitacion.

Articulo 57. Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa, de
preferencia enumeradas y estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en las
bases de la licitacion publica, indicando el numeral o punto especifico con el cual se
relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, asi como las que

vayan orientadas a proponer cambios a los requisitos técnicos, seran desechadas.

Las solicitudes de aclaracidn se presentaran con veinticuatro horas habiles previas a la
celebracion del acto, tratandose de licitaciones publicas presenciales y/o mixtas, a través
de la Oficialia de Partes, de la cuenta de correo electrénico sefialada para ese fin por el
Comité y en las licitaciones publicas electronicas, a través del Sistema Electronico de
Compras. El instituto tomara como hora de recepcién de las solicitudes de aclaracion del
licitante, la que indigue el sello, [a hora de recepcién que aparezca en la impresidn del
correo electrénico y, tratAndose de las solicitudes que se hagan llegar al Instituto a traves
del Sistema Electrénico de Compras, la hora gue registre este sistema al momento de su

envio.

En caso de fallas en el servicio de correo electrénico o el Sistema Electronico de Compras,
el proveedor debera acreditar que sus preguntas fueron enviadas al Comité en tiempo y

forma mediante impresion del correo respective. En ese supuesto, el Comité dara respuesta
a las preguntas en la junta de aclaraciones correspondiente o podra diferir su celebracion

para estudiar los cuestionamientos y dar la respuesta respectiva.
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Articulo 58. La junta de aclaraciones, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

a.

En la fecha y hora establecida para la junta de aclaraciones en las licitaciones
publicas presenciales, la cual debera llevarse a cabo como minimo en los tres dias
habiles posteriores a la publicacién de la convocatoria respectiva, la o el servidor
publico que la presida procedera a dar contestacion a las solicitudes de aclaracion,
mencionando el nombre de la o las personas licitantes que las presentaron de
manera individual;

~ Una vez que |a persona representante del Instituto termine de dar respuesta a las

solicitudes de aclaracién, se dara inmediatamente oportunidad a los licitantes para
que, en el mismo orden de los puntos ¢ apartados de las bases de la licitacién
publica en que se dio respuesta, formulen las preguntas que estimen pertinentes en
relacion ceon las respuestas recibidas. El servidor pdblico que presida la junta de
aclaraciones, atendiendo al nimero de preguntas, informara a las y los licitantes si
estas seran contestadas en ese momento, si se suspende |a sesidn para reanudarla
en hora posterior o si se difiere al dia habil siguiente para responder debidamente
las preguntas;

En las licitaciones publicas electrénicas, el Instituto procedera a publicar, a través
del Sistema Elecirénico de Compras, las contestaciones a las solicifudes de
aclaracion recibidas, a partir de la hora y fecha sefaladas en la convocatoria para
la celebracion de la junta de aclaraciones, que debera llevarse a cabo como minimo
en los tres dias habiles posteriores a la publicacion de la convocatoria respectiva.
Cuando en razén del nimero de solicitudes de aclaracion recibidas o algun otro
factor no imputable al Instituto, el servidor publico que presida la junta de
aclaraciones, informara a los licitantes mediante aviso en el Sistema si éstas seran
publicadas en ese momento o si se suspendera la sesion para reanudarla en hora
o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean publicadas;

Con la publicacion de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, el Instituto
informara a los licitantes, atendiendo al ndmero de solicitudes de aclaracion
contestadas, el plazo que éstos tendran para formular las preguntas que consideren

necesarias en relacién con las respuestas remitidas. Dicho plazo no podra ser
inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las preguntas,

el Instituto informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las respuestas

correspondientes;
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e. En las licitaciones publicas mixtas, el Instituto, en la junta de aclaraciones
presencial, dara contestacion a las solicitudes de aclaracion a los licitantes
presentes. Las respuestas serdn enviadas a las personas licitantes que participan
por medios electronicos; el Instituto tomara las previsiones necesarias para que los
licitantes gue participen de manera presencial 0 electrénica reciban, en la medida
de lo posible, las respuestas de manera simultdnea. Para la recepcion vy
contestacion de las solicitudes de aclaracion, asi como de las preguntas a las
respuestas aplicaran las disposiciones previstas en este articulo respecto a las
juntas de aclaraciones presenciales o electronicas, segun corresponda;

f. El Comité con apoyo del area requirente, estara obligado a dar contestacion, en
forma clara y precisa, tanto a las solicitudes de aclaracion como a las preguntas que
los licitantes formulen respecto de las respuestas dadas en la junta de aclaraciones.
Sera obligacion del area requirente remitir en tiempo y forma las respuestas a fin de
dar respuesta en la junta de aclaraciones;

g. Sera responsabilidad del titular del Area requirente que asista a la junta un
representante de la misma, con los conocimientos técnicos suficientes que permitan
dar respuesta clara y precisa a los planteamientos de los licitantes;

h. Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto
en el articulo 59, fraccidon |V de la Ley, no seran contestadas por el Instituto por
resultar extempaoraneas, debiéndose integrar al expediente respectivo;

i. Siderivado de la junta de aclaraciones se determina diferir la fecha de celebracion
del acto de presentacidn y apertura de proposiciones, la modificacion respectiva al
calendario de la licitacion publica debera publicarse en el portal electronico del

Instituto y en su caso en el Sistema Electrénico de Compras.

Articulo 59. El dia siguiente a la conclusion de la junta de aclaraciones sera el primer dia
para el computo del plazo para la presentacion y apertura de proposiciones, y el dia anterior
a este acto, sera el Ultimo que se contabilizara para determinar los plazos a que se refieren

los articulos 59, fraccién V, 60y 77, fraccién IV, de la Ley.
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SECCION TERCERA
DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

Articulo 60. Para efectos de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 60 de la Ley,
la reduccidén de los plazos para |la presentacién y apertura de proposiciones debera
motivarse por parte del area requirente. Entre las causas que podran sustentar la reduccion

de plazos, se encuentran, de manera enunciativa y no limitativa:

a. Término de la vigencia del contrato de prestacién de servicios. En ese caso la
solicitud planteada al Comité debera hacerse cuando menos con treinta dias habiles
antes del término del contrato;

b. Problemas de abasto de los bienes requeridos en |a licitacidn, siempre y cuando no
se deriven de una falta de planeacion; o

¢. La imposibilidad de observar los plazos previstos en la Ley o en el presente
Reglamento, cuando los bienes a adquirir o servicios a contratar guarden relacion
con una consulta publica o proceso electoral, cuyo desarrollo se encuentre normado
por ordenamientos diversos o se encuentre sujeto a los acuerdos dictados por el

Consejo Estatal del Instituto u otras autoridades competentes en la materia.

Articulo 61. Los sobres cerrados que contengan la proposicién de los licitantes, deberan
entregarse en la forma y medios que se prevean en la convocatoria y bases a la licitacion
publica. El acto de presentacion y apertura de proposiciones de las licitaciones publicas
presenciales y mixtas, sera presidido por la Presidenta o el Presidente del Comité, por la o
el servidor publico que éste designe en suplencia o en su defecto por la o el Secretario
Técnico, quien sera el Unico facultado para fomar todas las decisiones durante la realizacion

del acto, en los términos de la Ley y este Reglamento.

A partir de la hora sefialada para el inicioc del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, la o el servidor publico que lo presida no debera permitir el acceso a ningun
licitante ni espectador, o servidor publico ajeno al acto. Una vez iniciado el acto, se

procedera a registrar a los asistentes.

Los licitantes que participen de manera presencial en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones deberan entregar sus sobres cerrados al servidor publico que fo presida. Los

licitantes que participen por medios electronicos entregaran su proposicion a través del
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Sistema Electrdnico de Compras. En las licitaciones pablicas mixtas, el servidor publico que
presida el acto de presentacién y apertura de proposiciones tomard las previsiones
necesarias para recibir simultdneamente las proposiciones de los licitantes que participen
de manera presencial y electrénica y determinara si la apertura de los sobres iniciara con

los que fueron recibidos de manera presencial o electrénica.

El acto no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres recibidos.
Tratdndose de licitaciones publicas electrénicas, las actas correspondientes al acto de
presentacion y apertura de proposiciones se difundiran a través del Sistema Electrénico de
Compras al concluir el mismo, asi como el portal electrénico del Instituto, para efectos de

su notificacién en términos de lo dispuesto en el Ultimo parrafo del articulo 69 de la Ley.

Articulo 62. Durante el desarrollo del acto de presentacién y apertura de proposiciones se

observara lo siguiente:

a. Se procedera ala apertura de las propuestas técnicas y se desecharan aquellas que
hubieren omitido alguno de los requisitos o documentos exigidos en las bases, cuya
falta se haya determinado en las mismas que afectan la solvencia de la propuesta;

b. Se haran constar las propuestas técnicas aceptadas para su analisis detallado, asi
como las que hubieren sido desechadas y las causas que o motivaron, en este
caso, se sefialara el apartado de las bases en el que se sustente el desechamiento,
asi como los fundamentos legales gue lo respalden;

c. Se procedera a la apertura de las propuestas economicas de los licitantes cuyas
propuestas técnicas hayan sido aceptadas, y se dard lectura al importe de las
propuestas; y

d. Una vez realizada la evaluacién cuantitativa de las propuestas técnicas, el Instituto
asentara en el acta las propuestas econémicas aceptadas para su analisis detailado,
sefialando sus importes por partida, asi también, se indicaran aguetlas que hubieren
sido desechadas y las causas que lo motivaron; en este caso, se sefalara el
apartado de las bases en el que se sustente el desechamiento, asi como los

fundamentos legales que lo respalden.
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L.a persona servidora pablica que presida el acto dara lectura al precio propuesto para cada
una de las partidas que integran las proposiciones y asentara en el acta los importes
respectivos.

Articulo 63. Ademas de lo previsto en el articulo anterior, el Comité, durante el acto de

presentacion y apertura de proposiciones:

a. Dejara constancia de la recepcion de los requisitos solicitados en la convocatoria y
bases de Ia licitacion publica y anotara en el formato respectivo la documentacion
entregada por el licitante. El formato referido sera la constancia de recepcién de la
documentacion que entregue en dicho acto el licitante y debera ser integrado en dos
tantos dentro de la propuesta técnica.

b. Cuando existan dudas respecto al contenido y alcance de un documento, denuncias
o presuncion de falsedad en relacion con la informacion presentada por una persona
licitante, su proposicion no deberd desecharse en dicho evento, sino que seran
materia de |a evaluacion detallada de la proposicion.

c. Para intervenir en el acto de presentacion y apertura de propuestas, bastara que las
personas licitantes ¢ sus representantes presenten fuera de los sobres cerrades el
escrito referido en el articulo 53, fraccion VI, de la Ley. Dicho escrito contendra

bajo protesta de decir verdad por parte de su firmante, los datos siguientes:

i. De la persona licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y
domicilio.

i. De su apoderado, apoderada o representante: Registro Federal de
Contribuyentes y nombre.

iii. Tratdndose de personas morales, ademas se sefialarg la descripcion del
objeto social de la empresa, asi como datos de registro de las escrituras que

contenga el acta constitutiva y las facultades del compareciente al acto.

d. No sera motivo de desechamiento de la propuesta la falta de presentaciéon del
referido escrito, pero la persona compareciente al evento soélo podra participar
durante el desarrollo del acto con el caracter de espectador estando facultado

unicamente para entregar la propuesta y recibir documentos originales cotejados.
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e. En el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, el Comité indicara la fecha
dei fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccidon V del articulo 61 de la Ley,
lo cual quedara asentado en el acta correspondiente a este acto. El Instituto, durante
la evaluacion de las proposiciones, podra maodificar la fecha del fallo respetando el
plazo sefaladoe en la fraccion V del articule 61 de la Ley, notificando a las personas
licitantes la nueva fecha a través del portal electrénico oficial, Sistema Electrénico

de Compras y correo electrdnico proporcionado por el licitante.

Articulo 64. Cuando el servidor publico que presida el acto o cualguiera de los miembros
del Comité presuman la existencia de falsedad en la documentacién presentada por las
personas licitantes o cuando exista una denuncia al respecto, deberan informarlo al Organo
Interno de Control, dentro de los cinco dias habiles siguientes, debiendo acompafiar la
documentacién comprobatoria de los hechos presumiblemente constitutives de la
infraccidn. Si al licitante de que se trate se le adjudica el contrato correspondiente y de
manera previa a la formalizacion del mismo la autoridad competente determina la falsedad

de su informacion, el Instituto se abstendra de suscribir el citado contrato.

Articulo 65, El domicilio sefalado en la proposicion del licitante en el estade de Chihuahua
sera el lugar donde éste recibira toda clase de notificaciones que resulten de los contratos
y convenios que celebren de conformidad con la Ley y este Reglamento. Mientras no se
sefiale un domicilio distinto dentro del Estado en la forma establecida por el Instituto, el
manifestado se tendrd como domicilio convencional para practicar toda clase de
notificaciones. Las notificaciones a las personas licitantes respecto de los actos del
procedimiento de contratacion se realizaran a través del en el portal electronico del Instituto

y en su caso en el Sistema Electrénico de Compras o por correo electronico.

Articulo 66. La proposicién debera ser firmada autégrafamente por la persona facultada
para ello en todos y cada uno de los documentos que forman parte de la misma; no
obstante, Unicamente sera motivo de desechamiento la omision de |a rubrica, en aquellos
documentos que afecten la solvencia de la propuesta, al no ser posible constatar la
manifestacion de voluntad, declaracién o aceptacion del licitante de alguno de los requisitos

o documentos requeridos por el Instituto.
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En las proposiciones enviadas a través de medios remotos de comunicacion electrdnica,
en sustitucion de la firma autégrafa, se emplearan los medios de identificacion electrénica

gue establezca la Secretaria de la Funcién Publica.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta,
deberan estar preferentemente foliados en todas y cada una de las hojas que los integren
de manera consecutiva. Al efecto, el licitante debera numerar de manera total la propuesta
técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que entregue. La ausencia de

folio en |la propuesta no sera causa de desechamiento.

Articulo 67. En las licitaciones publicas se aceptaran proposiciones conjuntas. Para ello,
se incluiran en las bases de la licitacidn puUblica los requisitos necesarios para la
presentacion de dichas proposiciones, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 63 de
fa Ley. Al efecto, las y los interesados podran agruparse para presentar una proposicién,
cumpliendo los siguientes aspectos:

a. Cualquiera de las personas integrantes de la agrupacién, podra presentar el escrito
mediante el cual manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones y en
el procedimiento de contratacion;

b. Las personas gue integran la agrupacion deberan celebrar en los terminos de la
legislacién civil o mercantil, seguin sea el caso, el convenio de proposicion conjunta

en el que se estableceran con precision los aspectos siguientes:

i. Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas
integrantes, sefialando, en su caso, los datos de los instrumentos puablicos
con los que se acredita la existencia legal de las personas morales y, de
haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de las y los
s0cios que aparezcan en estas;

ii. Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas
agrupadas, sefialando, en su caso, los datos de |las escrituras ptblicas con
las gue acrediten las facultades de representacion;

lii. Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y
suficiente, para atender todo lo relacionado con la proposicién y con el

procedimiento de licitacién publica;
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iv. Descripcion de las obligaciones del contrato que a cada una de las partes le
correspondera  cumplir, asi como |la manera en que se exigira el
cumplimiento de aquellas;

v. Estipulacion expresa de que cada persona firmante guedara obligada junto
con el resto de las perscnas integrantes, ya sea en forma solidaria o
mancomunada, segun se convenga, para efectos del procedimiento de

contratacién y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo.

c. Las empresas asociadas deberan tener objetos sociales que estén relacionadas con
la materia de los bienes o servicios materia de licitacion;

d. En el acto de presentacién y apertura de proposiciones la persona representante

comun de la agrupacion debera sefialar que la proposicion se presenta en forma
conjunta y rotular los sobres con los nembres de las y los licitantes. En la propuesta
se debera presentar el pago del costo de participacion por cualquiera de las
empresas asociadas.
El convenio a que hace referencia el inciso b) de este articulo se presentara con la
proposicion y, en caso de que a los licitantes que la hubieren presentade se les
adjudique el contrato, dicho convenio formara parte integrante del mismo como uno
de sus anexos;

e. Para cumplir, en su caso, con el capital contable requerido por el [nstituto, se podran
sumar los correspondientes a cada una de las personas integrantes de la
agrupacion;

f. Se debera indicar en la garantia de cumpiimiento y de vicios ocultos, y en su caso
ta de anticipo, que sera otorgada por todas las personas integrantes de la propuesta
conjunta en un solo documento; y

g. La facturacién y cobro se realizard por la persona o empresa que determinen los

integrantes de la propuesta conjunta.

En el supuesto de que se adjudigue el contrato a los licitantes que presentaron una
proposicion conjunta, el convenio indicado en el inciso b) de este articulo y las facultades
del apoderado legal de la agrupacién que formalizara el contrato respectivo, deberan
constar en escritura puablica, salvo gue el contrato sea firmado por todas las personas que

integran la agrupacién que formula la proposicion conjunta ¢ por sus representantes
legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad a través del

registro en el Padrdn de Proveedores.
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Articulo 68. Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacion de
proposiciones conjuntas, se requerira la autorizacién escrita del titular del area requirente,
en la cual deberan precisarse las razones para ello, particularmente los aspectos relativos
a que con tal determinacién no se limita la libre participacién. Dicha autorizacion debera

formar parte del expediente de contratacion respectivo.

SECCION CUARTA
DE LA EVALUACION DE PROPUESTAS

Articulo 69. Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones deberan guardar
relacion con los requisitos y especificaciones sefialados en las bases a la licitacién publica
para la integracion de las propuestas técnicas y econémicas. En todos los casos el Instituto
debera verificar que las propuestas cumplan con la informacion, documentos, condiciones

y requisitos solicitados en |la convocatoria, bases de la licitacion y junta de aclaraciones.

Articulo 70. El criterio de evaluacion binario a que se refiere el cuarto parrafo del articulo
64 de la Ley, es aquel mediante el cual se adjudica a la persona que cumpla los requisitos

establecidos por el Instituto y oferte el precio mas bajo.

La aplicacion del criterio de evaluacidn binaric sera procedente en aquellos casos en gue
las caracteristicas y especificaciones de los bienes a adquirir o a arrendar o de los servicios
a contratar se encuentran estandarizados en el mercado y el factor preponderante que
considera para la adjudicacion del contrato es el precio mas bajo. El calculo de los precios
no aceptables y los precios convenientes, sélo se realizaréd cuando se utilice el criterio de
evaluacion binario, y cuando se requiera verificar que los precios propuestos son acordes

al mercado.

Articulo 71. El criterio de puntos y porcentajes es aquel en donde el Instituto para la
adquisicidn o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios establece en las bases
de la licitacién publica los rubros de las propuestas técnica y econémica que integran la

proposicion; la calificacién numérica o de ponderacion que puede alcanzarse u obtenerse
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en cada uno de ellos; minimo de puntaje o porcentaje que [os licitantes deberan obtener en
fa evaluacion de la propuesta técnica para continuar con la evaluaciéon de la propuesta
econémica, y la forma en que las y los licitantes deberdn acreditar el cumplimiento de los

aspectos requeridos en cada rubro para la obtencidn de puntuacién o ponderacién.

En cualquiera de los rubros, el Instituto podra otorgar puntuacion o unidades porcentuales
adicionales a las y los licitantes que ofrezcan caracteristicas o condiciones superiores de
los bienes o de aquellos aspectos solicitados a las propias persenas licitantes considerados
como minimos indispensables, siempre y cuando ello repercuta directamente en la

obtencién de mejores condiciones.

Articulo 72. En los procedimientos de contratacion para la adquisicidn o arrendamiento de
bienes muebles, asi como la contratacién de servicios bajo el criterio de puntos y
porcentajes, el Instituto debera asignar la puntuacién o unidades porcentuales. La
puntuacion o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica para ser considerada
solvente y, por tanto, no ser desechada, sera de cuando menos 45 de los 60 maximos que

se pueden obtener en su evaluacion. En la propuesta técnica los rubros a considerar seran:

a. Caracteristicas del bien o bienes objeto de la propuesta técnica. Son aquéllas
relacionadas con las especificaciones técnicas propias de cada bien, ademas de
aquellos aspectos que el Instituto considere pertinente incluir para garantizar
mejores resultados, como pueden ser las caracteristicas de alta especialidad técnica
o de innovacién tecnolégica. Dichas caracteristicas serén las sefialadas en la
descripcion detallada de los bienes que se prevea en la convocatoria, asi como en

los anexos técnicos que formen parte de las mismas.

El Instituto debera sefalar en las bases cudles seran los documentos necesarios,
para que cada licitante acredite los aspectos a que se refiere este rubro,

preferentemente con las fichas técnicas del fabricante y/o muestras fisicas.

b. Capacidad del licitante. Consiste en los recursos econdmicos, técnicos y de
equipamiento con que cuente el licitante, que le permita entregar los bienes en el
tiempo requerido, asi como otorgar garantias de calidad, sustitucién o cualquier otro
aspecto indispensable para que la o el licitante pueda cumplir con las obligaciones

previstas en el contrato.
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El Instituto deberd sedalar en la convocatoria o invitacion, cuales seran los
documentos necesarios para que cada licitante acredite los aspectos a que se
refiere este rubro. En el caso de los recursos econdmicos del licitante, éstos se
podran acreditar con la ultima declaracién fiscal anual y la Gltima declaracion fiscal
provisional del impuesto sobre la renta, presentadas ante la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico.

Experiencia y especialidad del licitante. En [a experiencia se tomara en cuenta el
tiempo en que el licitante ha suministrado a cualquier persona bienes de la misma
naturaleza de los que son objeto del procedimiento de contratacion de que se trate.
En la especialidad debera valorarse si los bienes que ha venido suministrando el
licitante, corresponden a las caracteristicas especificas y a los volumenes y

condiciones similares a los requeridos por el Instituto.

La acreditacidn de este rubro podra realizarse con los contratos o cualquier otro
documento que, a consideracion del Instituto, permita que el licitante compruebe
gue ha suministrado bienes en los términos sefialados en los parrafos anteriores de
este inciso. Para ello, se debera requerir a los licitantes un minimo de contratos o
documentos a presentar, gue hayan suscrito o tengan adjudicados con anterioridad
a la fecha de la licitacién; asimismo, podra establecer un tiempo minimo de

experiencia en los términos que prevé el presente Reglamento.

Cumplimiento de contratos. Se ocupa de medir el desempefio o cumplimiento que
ha tenido el licitante en la entrega oportuna y adecuada de los bienes de la misma
naturaleza objeto del procedimiento de contratacion de que se trate, que hubieren
sido adquiridos por cualquier otra persona en el plazo que determine el Instituto, el

cual no podra ser superior a diez afios.

Para acreditar este rubro, se requerira a los licitantes los contratos relativos a los
bienes de la misma naturaleza entregados con anterioridad, asi como respecto de

cada uno de ellos el documento en el que conste la cancelacion de la garantia de
cumplimiento correspondiente, la manifestacion expresa de |la contratante sobre el

cumplimiento total de las obligaciones contractuales o cualguier otro documento con

el que se corrobore dicho cumplimiento.
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Articulo 73. Para efectos de proceder a la evaluacion de la propuesta econdmica, se
debera excluir del precio ofertado por el licitante el impuesto al valor agregado y sblio se
considerara el precio neto propuesto. El total de puntuacion o unidades porcentuaies de la
propuesta economica debera tener un valor numeérico maximo de 40, porlo que la propuesta
econdmica que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas, debera asignarsele

la puntuacion o las unidades porcentuales maximas.

Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta

economica de cada participante, el Instituto aplicara la siguiente férmula:
PPE = MPemb x 40 / MPV

Donde:
a. PPE= Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta
Econdmica;
- b. MPemb= Monto de la Propuesta econémica mas baja, vy

¢c. MPV= Monto de la Propuesta economica a evaluar

Articulo 74. Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que

obtuvo cada proposicién, el Instituto aplicara la siguiente férmula:
PT =TPT + PPE

Donde:
a. PT= Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicion;
b. TPT= Total de Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la propuesta
Técnica;

¢. PPE= Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Economica,

Articulo 75. La proposicion solvente mas conveniente para el Instituto serd aquella que

reuna la mayor puntuacién o unidades porcentuales.
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Articulo 76. Siderivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre
dos 0 mas proveedores en una misma o mas partidas, de conformidad con el criterio de
desempate previsto en el articulo 66, Ultimo parrafo, de la Ley, se debera adjudicar el
contrato en primer término a los proveedores que tengan domicilio fiscal en el Estado de
Chihuahua, en seguida se optara por las micro empresas, después por las pequefias

empresas y finalmente se adjudicara a quien tenga el caracter de mediana empresa.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores
sefialados en el parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate
se diera entre licitantes que no tienen el caracter de MIPYMES, se realizara la adjudicacion
del contrato a favor de la persona licitante que resulte ganadora del sorteo por insaculacion
gue realice el Instituto, el cual consistira en depositar en una urna o recipiente transparente,
las boletas con el nombre de cada licitante empatado, acto seguido se extraera en primer
lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las demas boletas de los licitantes que
resultaron empatados en esa partida, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares

gue ocuparan tales proposiciones.

Si hubiera mas partidas empatadas se llevara a cabo un sorteo por cada una de ellas, hasta

congluir con la ultima que estuviera en ese ¢aso.

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por insaculacién, ef Instituto debera girar
invitacion al Organo Interno de Control y al Testigo Social cuando éste participe en la
licitacion publica, para que en su presencia se lleve a cabo el sorteo; se levantara acta que
firmaran los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta

respectiva de los licitantes o invitados invalide el acto.

Tratandose de licitaciones publicas electrénicas, el sorteo por insaculacion se realizara a
través del método antes descrito videograbando el evento y subiéndolo en el pertal del
Instituto. De dicho acto se levantara adicionalmente un acta que sera publicada en el

Sistema Electrdnico de Compras.
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SECCION QUINTA
DEL FALLO

Articulo 77. El Comité en términos del articulo 29, fracciones IX y X de la Ley emitira el
fallo de adjudicacién con base en el dictamen elaborado por el area requirente de las
adguisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios, debiendoe revisar que el dictamen
esté debidamente fundado y motivado y sea congruente con los requisitos de participacion
establecidos en las bases de licitacion. El dictamen debera ser enviado por el area
requirente al Comité con un dia habil de anticipacién a la fecha fijada para la emisién del
fallo adjudicatorio. Si el Comité no cuenta con dictamen elaborado por el area requirente en
el plazo establecido, procedera de oficio a diferir su emision en términos del articulo 61,
fraccion V, de la Ley.

En caso de que en la nueva fecha del fallo el area requirente no exhiba el dictamen
respectivo, el Comité procedera a declarar cancelado el procedimiento por ausencia de

dictamen y dejara asentada esa situacién en el acta respectiva.

Articulo 78. Cuando el Instituto detecte un error de céiculo en alguna proposicion podra
llevar a cabo su rectificacion cuando la coireccidon no impligue la modificacion del precio
unitario. En caso de discrepancia entre los precios escritos con letra y nimero prevalecera
el primero, por lo que, de presentarse errores en las cantidades o volimenes solicitados,

éstos podran corregirse.

En los casos previstos en el parrafo anterior, el Instituto no debera desechar la propuesta
economica y dejara constancia de la correccién efectuada conforme al parrafo indicado en
la documentacion soporte utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente de
contratacién respectivo, asentando los datos que para el efecto proporcione el o los

servidores publicos responsables de la evaluacion.

Las correcciones se haran constar en el fallo a que se refiere el articulo 67 de la Ley. Si la
propuesta econdémica del licitante a quien se le adjudique el contrato fue objeto de
correcciones y éste no acepta las mismas, se aplicara lo dispuesto en el segundo parrafo
del articulo 81 de la Ley respecto del contrato o, en su caso, sélo por lo que hace a las

partidas afectadas por el error.
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Articulo 79. E! Instituto podra efectuar reducciones hasta por el diez por ciento de las
cantidades de bienes o servicios materia de la licitacion publica, cuando el presupuesto
asignado al procedimiento de confratacion sea rebasado por las proposiciones
presentadas.

Al efecto, las y los responsables de la evaluacion de la propuesta econémica verificaran
previamente que los precios de la misma son aceptables; el area requirente emitira
dictamen en el que se indique la conveniencia de efectuar la reduccion respectiva, asi como

la justificacidén para no reasignar recursos a fin de cubrir el faltante.

lLa reduccion a que se refiere el parrafo anterior se aplicara preferentemente de manera
proporcional a cada una de las partidas que integran la licitacién publica, y no en fecrma
selectiva, excepto en los casos en que éstas sean indivisibles, lo cual debera mencionarse

en el fallo a que hace referencia el articulo 67 de la Ley.

Articulo 80. En ei caso de que los licitantes no proporcionen la direcciéon de correo
electronico a que se refiere la fraccion VI del articulo 56 de la Ley, el institutc quedara
eximido de |la obligacidn de realizar el aviso a que hacen referencia los parrafos sexto y

séptimo del articulo 67 de la Ley.

CAPITULO Il
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

Articulo 81. El documento suscrito por el titular del area requirente sefialado en el cuarto
parrafo del articulo 72 de la Ley, que se someta a consideracion del Comité, debera

contener como minimo la informacion gue a continuacion se indica en el orden siguiente:

a. Descripcidn de los bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacion, las
especificaciones o datos técnicos de los mismos, asi como la demas informacién
considerada conveniente por el area requirente, para explicar el objeto y alcance de
la contratacion;

b. Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;
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¢. El resultado de la investigacion de mercado, que soporte el procedimiento de
contratacién propuesto. Esta investigacidn sera necesaria tratandose de los
supuestos previstos en el citado articulo 73, fracciones |, IV, VI, IX y XII. En el caso
de la fraccion lll, la investigacion se efectuara tnicamente cuando la pérdida o dafio
potencial no se derive de un caso fortuito o fuerza mayor.
Tratandose de ia fraccidon IX del articulo 73, las cotizaciones de la investigacion
deberan cobtenerse con personas fisicas. Tratandose de los bienes usados a que se
refiere la fraccién VIl del articulo 73 de la Ley, el avalto previsto en el articulo 15
de la Ley hara las veces de la investigacion de mercado. Se exceptia de la
presentacion de investigacion de mercado la contratacion de prestacion de servicios

artisticos celebrados conforme a la fraccion X del articulo 73 de la Ley;

d. Elprocedimiento de contratacion propuesto, fundando el supuesto de excepcion gque
resulte procedente para llevar a cabo la invitacion a cuando menos tres proveedores
o la adjudicacién directa y motivando la propuesta mediante la descripcion de
manera clara de las razones en gue se sustente la misma,;

e. Elmonte estimado de la contratacion y forma de pago propuesta;

f. En el caso de adjudicacion directa, el nombre de |la persona propuesta y sus datos
generales o tratandose de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres
proveedores fundados en los supuestos a que se refiere el quinte parrafo del articulo
72 de la Ley, los nombres y datos generales de |las personas que seran invitadas;

g. La acreditacion del o los criterios a que se refieren los parrafos tercero y cuarto del
articulo 72 de la Ley, en que se funde y motive la seleccidén del procedimiento de
excepcion, segln las circunstancias que concurran en cada caso, de conformidad
con lo dispuesto por el inciso d. de esta porcién normativa;

h. Ellugary fecha de emision.

En los casos de las licitaciones publicas, al documento a que se refiere este articulo, se
debera acompaiiar el documento emitido por la DEA, acreditando la existencia de recursos
para iniciar el procedimiento de contratacién, de conformidad con lo dispuesto en el primer

parrafo del articulo 14 de la Ley y el 5 del presente Reglamento.

Articulo 82. Para los efectos de lo establecido en el articulo 73 de la Ley debera
considerarse, respecto de las fracciones de dicho precepto legal, lo que se cita a

continuacion:
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a. Para acreditar que en el mercado solo existe un posible oferente, ast como la
inexistencia de bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables,
a que se refiere la fraccién |, se debera realizar una investigaciéon de mercado para
demostrar que Unicamente existe un proveedor que pueda satisfacer la necesidad

del Instituto.

Tomando en consideracion la naturaleza del mercado de gasolinas, diésel y gas
automotriz, asi como la volatilidad diaria de sus precios, se considera que cada
empresa expendedora de combustible es un oferente Unico. En ese caso
correspondera al area requirente elegir el proveedor que satisfaga sus necesidades
en financiamiento, calidad, oportunidad, cercania, cobertura y demas circunstancias '
pertinentes.

Por lo que toca a la contratacién de servicios de prensa escrita, radio, televisién y
medios digitales se podra acreditar que se requiera cobertura total en el Estado o
en un municipic en particular, por lo que se podran asignar contratos a varios
proveedores hasta lograr la maxima cobertura posible en cada uno de los canales
de comunicacion antes precisados. Para lo anterior el area requirente debera
presentar la lista de medios que pretenden ser contratados en el gjercicio fiscal, para
cada uno de los siguientes rubros: prensa escrita, radio, televisién y medios

digitales.

b. Respecto alafraccion |, el area requirente debera acreditar con notas periodisticas,
acta administrativa o impresiones de portales noticiosos, el caso fortuito o fuerza
mayor en que se basa la necesidad de realizar la contratacion, asi como la
imposibilidad o impedimento del Instituto para obtener, en el tiempo requerido, los

bienes o servicios gue necesita mediante ¢l procedimiento de licitacion publica;

Tratandose de consultas publicas o procesos electorales, en los que no sea posible
realizar un procedimiente licitatorio para adquirir los bienes o servicios necesarios
para su desarroflo, el area requirente solicitara y justificara al comité ta excepcién a

la licitacion publica, mediante los siguientes elementos:
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C.

i. El andlisis comparativo de los plazos previstos para el desarrollo de la
consulta o proceso electoral de conformidad a la normatividad que los rige o
los acuerdos del Consejo Estatal o que la autoridad competente dicte para
tales efectos con los plazos previstos en la Ley y el presente reglamento para
el desarrollo de un proceso licitatorio en tiempos reducidos, estimando el
tiempo para el desahogo de cada una de las etapas y el tiempo de entrega
de los bienes o servicios.

ii. La investigacion de mercado a que se refiere el articulo 42 del presente
reglamento.

iii. En su caso, la justificacion de la seleccion de un proveedor determinado
atendiendo, en principio, su viabilidad técnica, aunado al pardametro de
decisidon gue podra atender al precio o tiempo de entrega de os bienes o

sServicios.

Para acreditar las circunstancias previstas en la fraccion lll, se deberan sefialar las
pérdidas o costos potenciales que hacen inviable adquirir el bien o servicio mediante
licitacion puiblica, siempre y cuando ello no derive de una falta de planeacion de las
adquisiciones por parte del Instituto. No existira falta de planeaciéon cuando se
acredite que los bienes o servicios a adquirir, derivan de acuerdos o resoluciones
de autoridades electorales cuya observancia sea indispensable para la adquisicion
de bienes o servicios, para el debido desarrollo de una consulta publica o proceso

electoral.

Para efectos de la fraccion IV, se considera que un procedimiento de licitacion
publica pone en riesgo la seguridad plblica, cuando dentro del anexo técnico de los
bienes o servicios requeridos se encuentre informacién sensible que no pueda ser
divulgada af publico en general sin que se ponga en peligro la seguridad personal
de los servidores publicos del Instituto, De igual forma por razones de seguridad
publica se considera que no es viable su contratacion mediante licitacion publica, la
adquisicidn de bienes o contratacion de servicios que estan destinados a brindar
seguridad de los edificios, asi como a los servidores publicos que en ellos laboran,
siendo de manera enunciativa y no limitativa entre otros: autos blindados, circuitos
cerrados de television, arcos detectores, equipo contra incendios, y cajas de

seguridad,
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e.

Respecto a ta fraccion V de |a Ley, en caso de que no existan proveedores en el
segundo ¢ posteriores lugares o que excedan el porcentaje previsto en dicha
fraccion, sera necesario realizar un nuevo procedimiento de contratacién ya sea

licitacion o bien de excepcion en los términos de la Ley y el presente Reglamento.

El supuesto a que se refiere la fraccion VI, solo resultara procedente cuando se
mantengan los mismos requisitos cuyo incumplimiento se considerd como causa de
desechamiento en las bases de la licitacién publica declarada desierta, incluidas las
modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones correspondientes; dentro de
dichos requisitos, se considerara la cantidad de bienes o servicios indicada en la
convocatoria a la licitacion publica. Lo anterior sera aplicable para el caso de las

partidas que se hayan declarado desiertas en una licitacién publica;

En el supuesto de que, de la necesidad de desarroilar una consulta publica o
proceso electoral, resulte imposible la realizacion de una segunda licitacidn, se

estara a lo dispuesto en inciso b), segundo parrafo, de este articulo.

Por lo que toca a la fraccidén VI, no resultard aplicable de conformidad a la

naturaleza del Instituto.

En los servicios que se refieren la fraccion I1X, queda comprendida la contratacion
de personas fisicas para la prestacion de servicios profesionales independientes
tales como informaticos, de asesoria, consultoria, capacitacién, y estudios e

investigaciones,

No queda comprendida la figura de honorarios asimilables a salarios, asi como
aquellos contratos de prestacion de servicios profesionales mayores a dos meses
cuyo objeto se encuentre orientado a brindar apoyo en las funciones institucionales
de los entes publicos, y que no impligue la realizacién de un proyecto especifico o

la entrega de un producto determinado.
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i. Respecto a los servicios de mantenimiento correctivo debera adjuntarse una
relacidn de los bienes o servicios que se considere podrian utilizarse para prestar el
servicio de mantenimiento y sus precios, asi como el costo de la mano de obra por

hora o por dia. Tratandose de bienes muebles como vehiculos, maquinaria o equipo
de cémputo, el mantenimiento debera realizarse de manera preferente con los

fabricantes de los bienes, o bien con agencias o distribuidores autorizados para ello.

En caso de gue se trate de contratos abiertos, sera en cada pedido u orden de
compra efectuada con cargo al contrato cuando el proveedor especifiqgue los
materiales, refacciones y mano de obra utilizados para realizar la reparacién

respectiva.

j- Para efectos de la fraccidén Xll se entienden como servicios relacionados a gastos
de ceremonial, congresos, convenciones y exposiciones todos los comprendidos en
el Presupuesto de Egresos del Instituto en los conceptos de servicios oficiales,
gastos de ceremonial, gastos de orden social y cultural, congresos y convenciones,
y exposiciones. Se podran utilizar recursos de otras partidas de servicios para la
realizacién de dichos eventos, pero debera quedar constancia de la asignacion de
recursos para ese fin, con el objeto de acreditar esta excepcion. De igual forma se
consideran dentro de esta fraccion, los gastos efectuados para el desarrollo de la
asamblea general correspondiente al computo de resultados electorales, o eventos

culturales incluyendo los contratos de prestacién de servicios artisticos.

k. Para acreditar que se trata de una persona que posee la titularidad o el
licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros derechos
exclusivos, a que hace referencia la fraccion Xlll, se deberédn acompafar los
documentos con los que se acredite tal situacion, como son los registros, titulos,
certificaciones, acuerdos comerciales, autorizaciones, designaciones, contratos de
licenciamiento o cesion emitidos por o registrados ante las autoridades nacionales
competentes en su caso, o conforme a las disposiciones o practicas del pais de
origen, asi como con los que se determine el alcance o implicaciones juridicas de

los derechos mencionados.

Articulo 83. Para efectos del segundo parrafo del articulo 74 de la Ley, se considerara que
existe fraccionamiento de las operaciones, cuando en las contrataciones involucradas se

presenten la totalidad de las siguientes circunstancias:
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a. Todas estén fundadas en el articulo 74 de la Ley y [a suma de sus importes superen
el monto maximo indicado en las fracciones | y [l de dicho precepto para cada
procedimiento de excepcion;

b. Los bienes ¢ servicios objeto de las contrataciones correspondan a la misma partida
presupuestal, la cual es definida por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
como partida genérica,

¢. Las operaciones se efectlen en un sélo ejercicio fiscal;

d. El area requirente pudo prever las contrataciones en un sélo procedimiento, sin que

se haya realizado de esta forma.

Articulo 84. Los procedimientos de licitacion restringida se ajustaran a lo previsto por el

articuio 77 de la Ley, considerando lo siguiente:

a. La seleccién de participantes podra hacerse de entre los proveedores que se
encuentren inscritos en el Padrén de Proveedores, los supuestos sefalados en el
articulo 72 sexto parrafo de la Ley, podran acreditarse con la informacién contenida
en el citado registro referente a la experiencia, especialidad y capacidad técnica.
En cualquier caso, el Comité podra proponer al menos dos proveedores para que
estos sean invitados al procedimiento, con independencia de los propuestos por el
area requirente.

b. El acto de presentacion y apertura de propuestas podra realizarse sin la presencia
las y los licitantes.

c. Ladifusion de ias invitaciones debera realizarse en el portal de Internet del Instituto,
asi como en el Sistema Electrénico de Compras, el mismo dia en gue se entregue
la Ultima invitacidn y estara disponible hasta el dia en que se emita el fallo
correspondiente.

La referida difusion es de caracter informativo, por lo que solamente podran
participar en el procedimiento de contratacion aquelias personas gue hayan sido
invitadas por el Instituto.

d. Las proposiciones a que se refiere la fraccion Il del articulo 77 de la Ley seran
aguellas propuestas técnicas y econdmicas gue reciba el Instituto en el acto de
presentacién y apertura de proposiciones, debiendo ser como minimo ftres,
independientemente de que al efectuar la evaluacion cuantitativa de las mismas solo
una o dos de ellas cumplan con lo requerido en la invitacion a cuando menos tres

proveedores.
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e. En el caso de que los bienes o servicios se agrupen en partidas, debera contarse
con tres proposiciones para cada partida.

f. Elfallo se emitira conforme a lo dispuesto en el articulo 67 de |a Ley.

g. No resulta aplicable a los procedimientos previstos en este articulo la presentacion
de propuestas conjuntas.

h. En el supuesto de que el procedimiento de invitacién a cuando menos tres
proveedores haya sido declarado desierto, debera seguirse el procedimiento de
licitacion pablica.

i. En todo lo no previsto para el procedimiento de invitacién a cuando menos tres
proveedores, le seran aplicables, en lo procedente, las disposiciones que preve este

Reglamento para la licitacidn publica.

TiTULO TERCERO
DE LOS CONTRATOS
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 85. Ademas de lo dispuesto en el articulo 79 de la Ley, el contrato debera:

a. Ser firmado en términos de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 67 de
este Reglamento, cuando la proposicién ganadora de la licitacidn publica haya sido
presentada en forma conjunta por varias personas,

b. E! contrato debera estipular la forma en la que las personas gue integran la
proposicion conjunta hayan acordado en el convenio respectivo, las partes objeto
del contrato que correspondera cumplir a cada uno, asi como si quedaran obligados
en forma solidaria 0 mancomunada respecto del cumplimiento del contrato,

c. Sefalar que la garantia de cumplimiento se haré efectiva por [a totalidad del importe
sefialado en el documento. En caso de que por las caracteristicas de los bienes o
servicios entregados éstos no puedan funcionar o ser utilizados por el [nstituto por
estar incompletos, la garantia siempre se hara efectiva por el importe total

garantizado en el documento;



80

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Miércoles 06 de enero de 2021.

d. Establecer que el proveedor sera el responsable de entregar los bienes y, en caso
de ser de procedencia extranjera, se debera indicar cudl de las partes asumira fa
responsabilidad de efectuar los trémites de importacién y pagar los impuestos y
derechos que se generen con motivo de la misma;

e. Establecer, en el caso que se actualice el supuesto a que hace referencia el segundo
parrafo del articulo 84 de la Ley, el monto de la garantia de cumplimiento previsto
en el procedimiento de contratacion de que se trate y el porcentaje de reduccion que
se aplicara en favor del proveedor considerando sus antecedentes con el Instituto,
asi como la prevision de que las penas convencionales que se llegaren a aplicar se
calcularan hasta el importe maximo de la garantia otorgada; y

f. Establecer la prevision de que, una vez cumplidas las obligaciones de la persona
proveedora a satisfaccion del instituto, previa peticion de la persona proveedora por
escrito, la DEA procederd a extender la constancia de cumplimiento de las
obligaciones contractuales para que se inicien los tramites para la cancelacion de
las garantias de anticipo y cumplimiento del contrato. En dicha constancia se
establecera la fecha de recepcion de los bienes o de prestacion de los servicios. Lo
anterior aplicara en lo conducente, para la garantia de saneamiento para el caso de
eviccion, vicios ocultos, dafios y perjuicios y calidad de los servicios, una vez gue

haya transcurrido el periodo de vigencia de la garantia.

Articulo 86. E| Instituto formalizara las adquisiciones, arrendamientos y servicios en
operaciones iguales o superiores a seis veces el valor anual de la Unidad de Medida y
Actualizacion, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado a fravés de contratos, los cuales
deberan contener los elementos a que se refiere el articulo 79 de la Ley y lo previsto en el
articulo 85 de este Reglamento, debiendo considerar el contenido de las bases de la
licitacion plblica, de la invitacién a cuando menos tres proveedores o de la solicitud de

cotizacién tratandose de adjudicaciones directas y, en su caso, de sus modificaciones.

En caso de discrepancia entre el contenido del contrato con lo establecido tanto en las
bases como en la junta de aclaraciones, prevalecera lo establecido en estos Ultimos

documentos.
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Articulo 87. En los contratos de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, o de servicios prestados por una persona fisica, se podra pactar el precio
unitario por hora de servicio y categoria de quienes lo realicen, ¢ bien, de conformidad con
la fraccién VI del articulo 79 de la Ley, se podra establecer la forma en que se determinara

el monto total a pagar por los servicios efectivamente prestados.

En el contrato respectivo, el Instituto debera establecer los mecanismos de comprobacién,
supervision y verificacidn de los servicios contratados y efectivamente prestados, asi como
de la verificacion del cumplimiento de los requerimientos de cada entregable. Para dichos
efectos se debera sefialar nombre y cargo de la ¢ el servidor publico responsable de dicha
verificacién. Unicamente con la aprobacion de dicho servidor publico se realizara ef pago

corrasponhdiente.
Articulo 88. La fecha, hora y lugar para |a firma del contrato sera la determinada en el fallo.

La fecha que se determine, en cualquier caso, debera quedar comprendida dentro del plazo
establecido en el primer parrafo del articulo 81 de la Ley; el Instituto podra determinar que
el licitante dejo de formalizar injustificadamente el contrato sélo hasta que el mencionado

plazo se haya agotado.

La entrega de los bienes o el inicio de la prestacion del servicio, podra darse el dia habil
siguiente al de la notificacion del fallo o, en su caso, de la adjudicacion del contrato, si el
Instituto asi lo establecio en las bases de Ia licitacién publica o la invitacién a cuando menos
tres personas proveedoras, segln corresponda, y lo solicita a la persona proveedora
mediante la requisicién correspondiente.

En su defecto, el plazo para la entrega de los bienes o inicio de la prestacion del servicio
sera el que se establezca en el contrato. Si el contrato no es formalizado en el plazo
establecido por causas imputables al Instituto, el proveedor que hubiere entregado bienes
o prestado servicios, total o parcialmente, podra dejar de suministrar los bienes o de prestar
los servicios que falten y solicitar mediante escrito el pago de aquéllos que haya
proporcionado y, en su caso, de los gastos no recuperables que resulten procedentes, lo

anterior con fundamento en el primer parrafo del articulo 82 de la Ley.
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Articulo 89. En los contratos debera precisarse el nombre y cargo de la persona servidora
publica del area requirente, que fungira como responsable de administrar y verificar el
cumplimiento de los mismos, asi como de expedir la constancia de cumplimiento a que hace
referencia el articulo 85 inciso f) del presente Reglamento, debiendo cerciorarse que las
especificaciones de los bienes, asi como la prestacidén del servicio sean acordes a lo

previsto en el contrato.

Articulo 90. El Instituto podra celebrar contratos abiertos conforme lo siguiente:

a. Siempre y cuando cuente con la suficiencia presupuestal para cubrir el monto
maximo del contrato, con independencia de que la obligacion para con el proveedor
Unicamente serd la fijada como cantidad o monto minimo;

b. En las bases de la licitacion publica o en la invitacién a cuando menos tres
proveedores y en el contrato, atendiendo a la naturaleza y caracteristicas de los
bienes y servicios que se requieran, preferentemente se establecera la cantidad
minima y maxima de bienes o servicios a contratar o la cantidad minima y maxima
del presupuesto autorizado que el Instituto podra ejercer con cargo al contrato;

¢. Se debera establecer el periodo durante el cual se suministrarédn los bienes o
servicios, asi como el plazo para la entrega de los bienes o servicios solicitados por
cada pedido, contado a partir de la recepciéon de la orden correspondiente,
considerando las particularidades para la produccién de los bienes o servicios de
gque se trate;

d. La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse por el porcentaje del
monto maximo total del contrato que se determine, y debera estar vigente hasta la
total aceptacion del Instituto respecto de la prestaciéon del servicio o la enirega de
los bienes, debiéndose obtener la cancelacion correspondiente;

e. Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes o de la prestacién de
servicios, seran determinadas en funcién de los bienes o servicios que se hayan
entregado o prestado con atraso y se aplicaran scbre los montos que deban pagarse
por cada orden de compra emitida por el Instituto, exclusivamente sobre el valor de

lo entregado o prestado con atraso y no por la totalidad del contrato.

Articulo 91. Para efectos del articulo 84 de la Ley, en el Instituto las contrataciones se

garantizaran de la siguiente forma:
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a. Anticipo. - Mediante fianza expedida por una institucién autorizada y con domicilio
en el Estado de Chihuahua, cheque certificado o cheque de caja, otorgado a favor
del Instituto por el cien por ciento del importe otorgado como anticipo; esta garantia
permanecera vigente hasta en tanto los bienes hayan sido entregado o los servicios
prestados a enfera satisfaccion del Instituto.

b. Cumplimiento de contrato. - Mediante fianza expedida por una institucion
autorizada y con domicilio en el Estado de Chihuahua, cheque certificado o cheque
de caja, otorgado a favor del Instituto por el diez por ciento del monto total del
contrato, sin incluir el 1VA; esta garantia permanecera vigente hasta en tanto se
hayan cumplido las obligaciones contractuales, del proveedor o prestador de
servicios.

c. Saneamiento por eviccion, vicios ocultos, dafios y perjuicios y calidad de los
servicios. - Mediante fianza expedida por una institucién autorizada y con domicilio
en el Estado de Chihuahua, cheque certificado o cheque de caja, otorgado a favor
del Instituto por el diez por ciento del monto total del contrato, sin incluir el IVA; esta
garantia podra permanecer vigente hasta doce meses posteriores a la entrega de

los bienes o prestacion de los servicios.

Por lo que toca a la contrataciéon de servicios y adquisiciéon de bienes cuyo importe sea
inferior a seis veces el valor anual de la Unidad de Medida y Actualizacion, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado, podran aceptarse como garantfas el pagaré y el cheque

cruzado.

Articulo 92. Tratandose del contrato de prestacion de servicios relativos a consultorias,
asesorias, estudios, investigaciones o capacitacidn o presentaciones culturales, que
impliquen la entrega de un informe o entregable, curso o conferencia, bajo responsabilidad
del area requirente se podra exceptuar el otorgamiento de la garantia de eviccion, vicios
ocultos, dafios y perjuicios y calidad de los servicios considerando que el servicio ya fue

prestado a satisfaccion del area requirente.

Articulo 93. Para los efectos de lo dispuesto en el articulo 86 de [a Ley, respecto de las
fracciones y parrafos de dicho precepto legal que a continuacion se sefialan, debera

considerarse lo siguiente:
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a. la autorizacidn previa y especifica para contratar con servidores publicos, o bien,

con las sociedades de las que dichos servidores publicos formen parte, a que se
refiere la fraccion Hl, debera ser solicitada por el licitante interesado ante el Organo
Interno de Control, en un plazo de cuando menos cinco dias habiles previos al acto
de presentacion y apertura de proposiciones de Ia licitacion o invitacién a cuando
menos tres proveedores. En el caso del procedimiento de adjudicacion directa, la o
el interesado debera realizar |a soficitud sefialada, el dia habil siguiente a aquél en
el que recibio la solicitud de cotizacion.
El Organo Interno de Control resolvera lo procedente, atendiendo a las
caracteristicas del objeto del contrato que se pretenda adjudicar, asi como su
correlacién con las circunstancias que lo vinculan con los servidores publicos, y
podra tomar en cuenta todos agquelios elementos o circunstancias que resulten
procedentes considerar. Toda solicitud sera desechada por escrito;

b. Las proposiciones de las personas que se ubiquen en el supuesto a que se refiere
la fraccion Xl|, seran desechadas de la partida en la que se presentaron, debiendo
comunicar al Organo Interno de Control para efectos de determinar si se actualiza
lo dispuesto por la fraccion Ill del articulo 109 de la Ley; y

¢. Para observar lo dispuesto en el pendltimo parrafo del articulo 86 de la Ley, previo
a la adjudicacién de un contrato, el Instituto a través de la DEA verificara con la

informacién disponible en Sistema Electrénico de Compras.

Articulo 94. De conformidad al articulo 87 de la Ley, el pago a los proveedores no excedera
de 20 dias habiles contados a partir de la entrega de la factura respectiva, previa entrega
de los bienes o prestacion de los servicios en los términos del contrato respectivo, conforme

a lo siguiente:

a. Se tendra como recibida la factura o el documento que redna los requisitos fiscales
correspondientes, a partir de que el proveedor los entregue al Instituto junto con el
bien o al momento de concluir la prestacion total o parcial del servicio conforme a
los términos del contrato celebrado y el Instituto los reciba a satisfaccion.

b. El Instituto realizara ios pagos preferentemente mediante medios electrénicos.
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c. Encaso de que las facturas entregadas por los proveedores para su pago presenten
errores o deficiencias, el Instituto dentro de los diez dias habiles siguientes al de su

recepcion, indicard por escrito al proveedor las deficiencias que debera corregir. El
periodo gue transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el

proveedor presente las correcciones no se computara para efectos del articulo 87
de la Ley.

Articulo 95. En los casos a que se refiere el parrafo primero del articulo 88 de la Ley, el
Instituto podra solicitar al proveedor incrementar la cantidad de bienes adquiridos o
arrendados o de los servicios contratados, para que se entreguen o presten dentro del plazo
originalmente convenido o, si el area requirente lo considera conveniente, ampliar la
vigencia del contrato; lo anterior siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto,
el treinta por ciento del monto o cantidad de los conceptos o voliumenes establecidos
originalmente en los mismos, y el precio de los bienes, arrendamientos o servicios sea igual
al pactado originalmente.

En caso de que el proveedor acepte, el ente convendrd con el mismo el incremento del
monto del contrato. La modificacion del plazo pactado en el contrato para la entrega de los
bienes o la prestacion del servicio sélo procederad por caso fortuito, fuerza mayor o causas
atribuibles al Instituto, el cual debera dejar constancia que acredite dichos supuestos en el

expediente de contratacién respectivo.

En los supuestos previstos en el parrafo anterior no procedera aplicar al proveedor penas
convencionales por atraso. La modificacion del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra

ser solicitada al Instituto por el proveedor.

Para las cantidades o conceptos adicionales se reconocera, en su caso, el ajuste de precios

en los términos pactacdos en el contrato,

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia a los contratos conllevaran el respectivo
ajuste a la garantia de cumplimiento cuando dicho incremento no se encuentre cubierto por
Ja garantia originalmente otorgada, para lo cual debera estipularse en el convenio
modificatorio respectivo, el plazo para entregar la ampliacidén de garantia, el cual no debera
exceder de diez dias habiles siguientes a la firma de dicho convenio, asi como la fecha de

entrega de los bienes o de la prestacion del servicio para las cantidades adicionales.
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De igual forma se hara el ajuste correspondiente en la garantia otorgada para ¢l caso de
saneamiento para el caso de eviccion, vicios ocultos, dafios y perjuicios y calidad de los
servicios.

Articulo 96. El Instituto podra ampliar la vigencia de contratos de arrendamiento,
adguisicidn de bienes o de prestacién de servicios que requieran |la continuidad una vez
concluido el gjercicio fiscal en el que originalmente termind su vigencia , siempre y cuando
se trate de contratos cuya ampliacién de vigencia no exceda los tres primeros meses del
ejercicio fiscal siguiente y resuite indispensable para no interrumpir la operacion regular de
del Instituto, quedando sujetos el ejercicio y pago de dichas contrataciones a la
disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal siguiente, por lo que sus efectos estaran
condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos. El precio de los
bienes, arrendamientos o servicios sujetos a la ampliacién serd igual al pactado

originalmente en el contrato del que se derive.

Articulo 97. El Instituto, de acuerdo con su disponibilidad presupuestaria, podra efectuar
pagos progresivos a los proveedores previa verificacion satisfactoria de los avances, de
conformidad con lo establecido en las bases de la licitacion publica o en la invitacidén a
cuando menos tres proveedores, asi como en el contrato. Estos pagos sélo resultaran
procedentes cuando los avances correspondan a entregables que hayan sido debidamente

devengados en términos de las disposiciones presupuestarias aplicables.

Articulo 98. En los contratos se estableceran la aplicacion de penas convencionales por
atraso en la entrega de los bienes o en la prestacién de los servicios. De igual manera, los
contratos estableceran que el pago de los bienes, arrendamientos o servicios guedara
condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de
penas convencionales por atraso, en el entendido de que si el contrato es rescindido no
procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la

garantia de cumplimiento.

Articulo 99. La pena convencional por atrasoc a que hace referencia el primer parrafo del
articulo 89 de la Ley, se calculara de acuerdo con el percentaje de penalizacion establecido
en el contrato para tal efecto, aplicade al valor de los bienes, arrendamientos o servicios

que hayan sido entregados o prestados con atraso y de manera proporcional al importe de
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la garantia de cumplimiento que corresponda a la partida de que se trate. No se podra
establecer un periodo de aplicacidon de penas convencionales mayor a cinco dias habiles.
L.a suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor no debera exceder el

importe de dicha garantia.

Articulo 100. Las y los proveedores que, por motivos diferentes al atraso en el
cumplimiento de las fechas pactadas para la entrega de los bienes o la prestacién del
servicio, incumplan con sus obligaciones por cualquier otra causa establecida en el
contrato, se sujetaran al procedimiento de rescision del contrato, conforme al procedimiento

establecido en el articulo 90 de la Ley.

En cualquier momento, el Instituto podra rescindir administrativamente un contrato, para lo
cual debera lievar a cabo el procedimiento previsto en el articulo 90 de la Ley, motivando la
rescision en alguna de las causales previstas para tal efecto. Si es el proveedor quien
decide rescindir el contrato serd necesario que acuda ante la autoridad judicial y obtenga la

declaracion correspondiente.

L.a suspension del procedimiento de rescisién o la determinacién de no dar por rescindido
el contrato en los supuestos a que se refieren los parrafos segundo y cuarto del articulo 90
de la Ley, asi como la fijaciéon del plazo para subsanar el incumplimiento del proveedor,
sera responsabilidad del Area requirente, debiendo quedar asentado dicho plazo en el
convenio resultante de la conciliacidn o en el convenio modificatorio, en términos de los
articulos 88, penultimo y ultimo parrafos, o 127, primer parrafo de la Ley, segun

corresponda.

Articulo 101. Por lo que toca al procedimiento de rescision previsto en el arficulo 90 de la
Ley, seran aplicables en lo conducente los articulos 117 de la Ley, asi como 113 y 114 de!
presente Reglamento. Concluido el procedimiento de rescisién de un contrato se formulara
y notificara el finiquito correspondiente, dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha
en que se notifique la rescisidn, a efecto de hacer constar los pagos que deban efectuarse
y demas circunstancias del caso. Respecto a lo anterior, debera considerarse lo dispuesto

en la fraccion 1l del articulo 101 de la Ley.
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Articulo 102. Previa solicitud por escrito de los licitantes, el pago de los gastos no
recuperables a que hacen referencia los articulos 71, Gltimo parrafo y 82, primer parrafo de
la Ley, sera procedente cuando los mismos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con |a licitacion pablica a el contrato no signado

limitdndose segun corresponda, a los siguientes conceptos:

a. Costo de la preparacién e integracién de la proposicion;

b. Pasajes y hospedaje de |la persona que haya asistidc a la o las juntas de
aclaraciones, al acto de presentacion y apertura de proposiciones, al acto de fallo y
a la firma del contrato, en caso de que el licitante no resida en el lugar en gque se

realice el procedimiento;

c. Costo de [a emision de garantias, exclusivamente en el caso del licitante ganador;
y

d. Los gastos en que el proveedor hubiera incurrido para cumplir con el contrato vy los
costos de los bienes producidos y entregados, o los servicios proporcionados, hasta
el momento en que el proveedor suspenda su suministro o prestacion por falta de

firma del contrato por causas imputables al Instituto.

Los licitantes podran solicitar al Instituto el pago de gastos no recuperables en un plazo
maximo de diez dias habiles, contado a partir de la fecha de la cancelacion de la licitacién

publica o invitacion, o bien de la emisidn del fallo respectivo, segun corresponda.

Articulo 103. La terminacion anticipada de los contratos y la suspension de la prestacion
de servicios a que se refieren los articulos 91 y 93, primer parrafo, de la Ley,
respectivamente, se sustentaran mediante dictamen del area requirente que precise las

razones ¢ las causas justificadas que den origen a las mismas.

En los casos de terminacién anticipada de los contratos y de suspension de la prestacidn
de servicios en el supuesto sefialado en el segundo parrafo del articulo 93 de la Ley, para
el pago de los gastos no recuperables se requerira la solicitud previa de la persona
proveedora y dicho pago sera procedente cuando los mencionados gastos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato,

limitandose, segun corresponda, a los siguientes conceptos:
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a. Los gastos no amortizados por concepto de fa instalacién y retiro de equipo
destinados directamente a ta prestacion del servicio o entrega de los bienes;

b. Elimporte de los materiales y equipos de instalacidn permanente adquiridos por el
proveedor para el cumplimiento del contrato, que no puedan ser utilizados por el
mismo para otros fines; y

c. Los gastos en que incurra el proveedor por concepto de liquidacidén del personal
técnico y administrativo directamente adscrito a la prestacion del servicio o entrega
de los bienes, siempre y cuando hayan sido contratados para el cumplimiento del

contrato y la liquidacién se lleve a cabo ante autoridad competente.

Los proveedores podran solicitar al Instituto el pago de gastos no recuperables en un plazo

maximo de diez dias hablles, contado a partir de la fecha de la terminacion anticipada del
contrato o de la suspension del servicio, segun corresponda. Los gastos no recuperables,
seran pagados dentro de un término que no podra exceder de veinte dias habiles
posteriores a la solicitud fundada y documentada del proveedor, siempre que las causas

que origina el pago, sean imputables al Instituto.

TiITULO CUARTO
DE LA INFORMACION, VERIFICACION, INFRACCIONES, SANCIONES y
RESOLUCION DE CONTROVERSIAS
CAPITULO |
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

Articulo 104. E| padron de proveedores referido en el articulo 31 del presente reglamento

sera publicado en el portal de internet del Instituto y en el Sistema Electrénico de Compras.

Articulo 105. Los expedientes que se generen con motivo de las licitaciones publicas,
restringidas o adjudicaciones directas, seran resguardados por el Departamento en
términos de la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua, y segun sea el caso integraran

los siguientes documentos:

a. Solicitud del area requirente;
b. Documento en el que conste 1a suficiencia presupuestal;

¢. Autorizacion del procedimiento de contratacion;
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Convocatorias publicadas;
Bases;
Acta de la Junta de aclaraciones;

Acta correspondiente al acto de presentacidn y apertura de propuestas;

e ™o o

Propuestas técnicas y econdmicas presentadas por los licitantes;

Dictamen técnico;

j. Fallg;

k. Contrato;y

I. En su caso, las garantias presentadas por la persona proveedora o prestado del
servicio.

CAPITULO Il
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 106, Se sancionara en términos de los articules 99, segundo parrafo, v 108,
segundo parrafo, de la Ley, a las y los licitantes que injustificadamente y por causas que
les sean imputables se abstengan de firmar contratos segin lo previsto por el segundo

parrafo del articulo 81 de dicho ordenamiento.

Articulo 107. En términos del articulo 102 de la Ley, la resolucion de sancion a proveedores
se notificara al Comité, el cual procedera a realizar la anotacidn correspondiente en el

Padrén de Proveedores.

De igual forma el Organo interno de Control procedera a realizar la inscripcion en el Registro

de Proveedores Sancionados, de la Secretaria de la Funcion Pulblica.

Articulo 108. Cuando el Organo interno de Control hayan sancionado a una persona
proveedora con posterioridad a la emisién de un fallo de adjudicacidn, sea por licitacion
publica o mediante procedimiento de excepcién, en el que se le adjudicd un contrato, el

Instituto no podra formalizar el contrato respectivo.

Articulo 109. El Organo Interno de Control conocera, Investigara y sustanciara los actos o

hechos presuntamente constitutivos de infracciones que cometan las y los licitantes,
proveedores ¢ servidores publicos del Instituto, en observancia a la Ley General de

Responsabilidades Administrativas y demas normatividad aplicable.
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CAPITULO 1l
RESOLUCION DE CONTROVERSIAS

Articulo 110. En las inconformidades previstas en la fraccion | del articulo 113 de la Ley, la
persona promovente debera acompafar |la manifestacidén a que se refiere el articulo 59,
fraccion 1ll, de la Ley, con el acuse de recibo o sello del Instituto o bien, la constancia que

se obtenga de su envio en forma electronica, a través del Sistema Electrénico de Compras.

La omision de exhibir &l documierito referidt en el parrafo anterior sera motivo de prevencion

en términos de lo dispuesto por el pentltimo parrafo del articulo 114 de la Ley.

Articulo 111. Para efectos del articulo 113, fraccion |, de la Ley en los procedimientos de
invitacion a cuando menos tres proveedores en las que se celebre junta de aclaraciones, el
plazo para promover la inconformidad comenzara a partir del dia siguiente al de la

celebracion de la junta.

Articulo 112. Las notificaciones personales podran hacerse a través de una persona
funcionaria habilitada con fe pdblica del Instituto, por comparecencia o bien a través de
correo electrénico autorizado, siempre que el promovente lo auforice dentro del escrito

referido en el articulo 114 de la Ley.

Articulo 113. En los procedimientos de inconformidad se admitiran toda clase de pruebas,
excepto la confesional de las autoridades. No se considerara comprendida en esta
prohibicion la peticién de informes a las autoridades administrativas, respecto de hechos
gue consten en sus expedientes ¢ de documentos agregados a ellos. Para conocer la
verdad el Organo Interno de Control podra allegarse de los medios de prueba que considere
necesarios, sin mas limitaciones que las de que las pruebas estén reconocidas por la ley y
tengan relacién inmediata con los hechos controvertidos, procurando no alterar el equilibrio
procesal de |as partes y atendiendo al principio de estricto derecho que rige el procedimiento

de inconformidad en términos del articulo 121, fraccién lil, de la Ley.
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El Organo Interno de Control goza de la mas amplia libertad para hacer el analisis de las
pruebas rendidas; para determinar el valor de las mismas, unas enfrente de las otras, y para
fijar el resultado final de dicha valuacidén contradictoria; a no ser que la Ley o sus normas

supletorias fijen las reglas para hacer esta valuacién.

El Organo Interno de Control, acordara sobre la admisibilidad de las pruebas ofrecidas. Sélo
podran rechazar las pruebas propuestas por las y los interesados cuando no fuesen
ofrecidas conforme a derecho, no tengan relacién con e! fondo del asunto, sean
improcedentes e innecesarias o contrarias a la moral y al derecho. Tal acuerdo debera estar

debidamente fundado y motivado.

Articulo 114. En los casos en gue se conceda la suspension definitiva del acto impugnado
en la inconformidad, dentro de los tres dias habiles siguientes al de la notificacion del
acuerdo respectivo, la persona inconforme garantizara los posibles dafios y perjuicios que
se puedan ocasionar con motivo de la suspension, a través de una péliza de fianza otorgada

por afianzadora autorizada conforme a la normatividad aplicable.

Si dentro del plazo descrito en el parrafo anterior, la persona interesada no exhibe la
garantia respectiva ante la autoridad que conoce de la inconformidad, ésta acordara que
ha fenecido el plazo para exhibirla. En caso de que la persona inconforme exhiba la garantia
en el plazo a que se refiere el primer parrafo de este articulo, la autoridad que conoce de la
inconformidad dara vista a la persona tercera o terceras interesadas, a efecto de que, dentro
del plazo de tres dias habiles siguientes a aguél en que se notifique dicho proveido, otorgue
contragarantia equivalente a la exhibida por la persona inconforme, supuesto en el cual la
suspension decretada dejard de surtir efectos. En la garantia o contragarantia otorgada
mediante fianza, estard supeditada a que en los medios de impugnacion procedentes se

emita decision firme respecto de 1a resolucion de inconformidad.

No se concedera la suspension a que refiere el presente articulo en los casos de que el
objeto de la inconformidad guarde relacidon con la adquisicion o contratacion de los
elementos necesarios para el desarrolio de una consulta publica o proceso electoral, cuya

suspension pueda afectar el oportuno desarrollo de los procesos referidos.
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Articulo 115, El informe previo a que refiere el segundo parrafo del articulo 119 de la Ley,
el Instituto a través de la DEA, indicara:

a. El estado que guarde el procedimiento de contratacidén objeto de inconformidad,
El nombre y domicilio del tercero o terceros interesados, si los hubiere;

¢. El monto econdmico autorizado del procedimiento de contratacién del que deriva el
acto impugnado y, en su caso, el monto del contrato adjudicado;

d. Las razones que estime pertinentes sobre la procedencia o improcedencia de la
suspension del acto impugnado solicitada por el inconforme o decretada de oficio

por la autoridad que instruye la inconformidad.

Articulo 118, En el informe circunstanciade, lo rendira el Instituto a través de la DEA, y
debera indicar [as razones y fundamentos para hacer valer, en su caso, la improcedencia o
sobreseimiento de la instancia de inconformidad, asi como las razones y fundamentos para
sostener la legalidad del acto impugnado, debiendo contestar todos los motivos de

inconformidad planteados en el escrito inicial o en la ampliacion.

La DEA debera acompanar original o copia certificada de las pruebas documentales que se
vinculen con los motivos de inconformidad, asi como aquéllas ofrecidas como pruebas por

el inconforme,

Articulo 117. Los argumentos que se hagan valer en la ampliacion de la inconformidad
deberan sustentarse en hechos o actos conocidos con motivo del informe circunstanciado
rendido por la DEA; de lo contrario, dichos argumentos seran desestimados por Organo
Interno de Control. En el escrito de ampliacion de la inconformidad deberan indicarse las
pruebas que ofrece la persona inconforme en relaciéon con los nuevos motivos de

inconformidad, asi como las copias para el trastado correspondientes.

Articulo 118. Los alegatos de las partes s6lo se tendran por rendidos cuando controviertan
los argumentos de la inconformidad, o de la ampliacién de la misma, los informes

circunstanciados o las manifestaciones del tercero, segun corresponda.

Articulo 119. A partir de la informacién que obtenga el Organo Interno de Contro! en
gjercicio de sus facultades de verificacion a que se refiere el articulo 87 de la Ley, podra
iniciar, en cualguier tiempo, infervenciones de oficio, las cuales en ningln caso procederan

a peticion de parte.
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CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

Articulo 120. La presentacion de la solicitud de conciliacién y su atencion por el Organo

Interno de Control, no suspende los efectos del contrato o los actos derivados del mismo.

No obstante lo sefialado en el parrafo anterior, por acuerdo de las partes se podra diferir el
cumplimiento de una obligacidon o el ejercicic de un derecho hasta el termino del
procedimiento de conciliacion. Por lo que toca al procedimiento de rescision, se podra '
continuar su tramite, pero no se emitira resolucién hasta en tanto se concluya el

procedimiento de conciliacion respectivo.

Articulo 121. No procedera la conciliacion respecto de los contratos que hayan sido
administrativamente rescindidos, sin perjuicio de gue se solicite conciliacién respecto del

finiguito se deba formular como consecuencia de la rescision determinada.

Cuando se siga juicio ante instancia judicial, se podra solicitar conciliacion a efecto de que
el acuerdo al que se llegue sirva para formular convenio judicial. En este supuesto, la validez
del convenio de conciliacién al que lleguen las partes, estara condicionada a la

farmalizacion del convenio judicial.

No podra iniciarse otra conciliacion sobre los mismos aspectos cuando las partes en un
procedimiento anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva solicitud de

conciliacion se aporten elementos no contemplados en la negociacion anterior.

Articulo 122. El escrito de solicitud de conciliacion que presente el proveedor o el Instituto,

debera contener los siguientes elementos:

a. Nombre, denominacién o razon social de quién o gquiénes promuevan y, en su caso,

de su representante legal;
b. Domicilic para recibir notificaciones, que debera estar ubicado en el lugar en que

resida la autoridad que conoce de la conciliacién, asi como nombre de la persona o

personas autorizadas para recibirlas y, en su caso, correo electrénico autorizado;
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c. La peticion que se formula y los hechos o razones gue dan motivo a la peticion;

d. Lugary fecha de emision del escrito;

e. Firma autdégrafa de la persona interesada o su representante legal;

f. Documentos que acrediten su personalidad; y
Objeto, vigencia, monto del contrato y, en su caso, tratandose de convenios
modificatorios, se deberd adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente
suscritos. En los casos en que el sclicitante no cuente con dichos instrumentos, por
no haberse formalizado, debera presentar copia del fallo correspondiente. Una vez
que se satisfagan los requisitos del caso, correra el plaze previsto en el segundo
parrafc del articulo 125 de la Ley.

Si el escrito de solicitud de conciliacién no retine los requisitos indicados, el Organo Interno
de Control debera prevenir al promovente, por escrito y por una sola vez, para que subsane
la omision dentro de un término gue no podra ser menor de cinco dias habiles contados a
partir de que haya surtido efectos la notificacidén correspondiente; transcurrido el plazo

otorgado sin desahogar la prevencion, se desechara el tramite.

Articulo 123. Ei Organo Interno de Control emitira acuerdo por el que se admita a tramite
la solicitud de conciliacion y lo notificara a las partes, corriendo traslado a la que
corresponda con copia de la solicitud de conciliacién, solicitandole que, dentro de un plazo
no mayor a cinco dias habiles, remita los argumentos con los que dé contestacién a cada
uno de los hechos y argumentos manifestados por la o el solicitante, anexando copia de la

documentacion relacionada con los mismos.

La persona titular de la DEA, serd la facultada para representar al Instituto en los

procedimientos de conciliacidn.

Articule 124. Una vez remitida la solicitud de conciliacidn se debera precisar el nombre de
las personas facultadas para representar y obligar a la persona proveedora en el
procedimiento de conciliacian. Si el Instituto, o en su caso la persona proveedora, omiten
dar contestacion a uno o varios de los hechos o argumentos sefalados por la persona

solicitante, se podra dar respuesta a los mismos durante la audiencia de conciliacion.
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Articulo 125. LLas audiencias de conciliacidn seran presididas por la persona titular o
persona facultada adscrita al Organo Interno de Control, quien debera iniciar las sesiones,
exponer los puntos comunes y de controversia, proporcionar la normatividad que regule los
términos y condiciones contractuales, proponer acuerdos de conciliacién, suspender o dar
por terminada una sesion, citar a sesiones posteriores, asi como dictar fodas las
determinaciones que se requieran durante el desarrollo de las mismas; asimismo podra

solicitar a las partes los documentos que considere convenientes para lograr la conciliacion.

En caso de gue sea necesario, la audiencia se podra realizar en varias sesiones. Para ello,

el Organo Interno de Control sefialaran los dias y horas en que tendran verificativo.

El procedimiento de conciliacion debera agotarse en un plazo no mayor de treinta dias
habiles contados a partir de la fecha en que se haya celebrado la primera sesién, salvo que
las partes acuerden un plazo mayor, por causas debidamente justificadas. En todos los

casos se permitird 1a presencia de un asesor 0 asesora por cada una de las partes.

De toda actuacion dentro del procedimiento de conciliacidn deberd levantarse acta

circunstanciada, gue sera firmada por quienes intervengan en ella.

Articulo 126. En la conciliacion las partes deberan procurar la realizacién de acciones que
promuevan la ejecucion total de los trabajos, la entrega de los bienes, |a prestacion de los
servicios y la completa resolucion de las controversias, a través de los convenios que

acuerden las mismas.

Articulo 127. En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no continuar
con el procedimiento de conciliacion, sefialando las razones que tengan para ello; en
consecuencia, el Organo Interno de Control procederd a asentarlo en el acta
correspondiente dando por concluido el procedimiento y dejando a salvo los derechos de

las partes en términos del Ultimo parrafo del articulo 127 de la Ley.
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Articulo 128. El procedimiento de conciliacion concluye con:

La celebracion del convenio respectivo;
La determinacion de cualquiera de las partes de no conciliar;

El desistimiento de la solicitud de conciliacién; y

g p oo

La consumacién del plazo sefialado en el articulo 125, parrafo tercero del presente

Reglamento.

TITULO QUINTO
CAPITULO UNICO
SUPLETORIEDAD

Articulo 129. En lo no previsto por este Reglamento se atendera de manera supletoria a lo
establecido en el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Estado de Chihuahua, siempre y cuandoe no se oponga a la naturaleza
juridica, funciones y atribuciones del Instituto, ni se encuentre en contravencion a lo

dispuesto por la Ley Electoral del Estado de Chihuahua.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en

el Periodico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones administrativas que se hayan expedido en
materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios publicos y gue se

opongan al contenido del presente Reglamento.

TERCERGO. Los procedimientos de contratacién y demas asuntos que se encuentren en
tramite o pendientes de resolucion, se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones

administrativas vigentes al momento en el que se iniciaron.

Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios de cualguier
naturaleza que se encuentren vigentes al entrar en vigor este Reglamento, continuaran
rigiéndose por las disposiciones administrativas vigentes en el momento en que se
celebraron.
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CUARTO. El instituto contaran con un plazo de sesenta dias naturales contados a partir del
dia siguiente en que entre en vigor el presente Reglamento para realizar o promover las

acciones y adecuaciones administrativas necesarias que permitan su correcta aplicacion.

El suscrito Encargado del Despacho de la Secretaria Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua, con

fundamente en el articulo 68 BIS, numeral 1, inciso i}, de la Ley Electoral de esta entidad federativa, certifico

gue la presente pagina marcada con el nimero 66 (sesenta y seis} es la Ultima del documento denominado

‘Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratac%éﬂp ')ﬂe Servicios del Instituto Estatal Electoral’,

aprobado mediante acuerdo de clave i!EE/CEI132/2020 del Cﬂpﬁséjo/Eﬂ;t?tal de este organismo electoral local.
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