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CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

PRESENTACION

El Honorable Congreso del Estado de Chihuahua en cumplimiento de la Ley para la
Proteccion del Patrimonio Cultural del Estado de Chihuahua, reconoce que el patrimonio
cultural constituye un elemento esencial de la identidad histérica, social, politica y cultural
de la entidad.

El presente Manual Institucional tiene como finalidad establecer las bases administrativas,
técnicas y operativas que permitan al Poder Legislativo garantizar la proteccion,
conservacion, salvaguarda, difusién y fortalecimiento del patrimonio cultural bajo su
resguardo.

Este instrumento busca consolidar una cultura institucional orientada a la preservacion
del patrimonio documental, arquitectonico, histérico y cultural del Congreso del Estado,

asegurando su transmisién a las futuras generaciones y promoviendo el acceso
ciudadano a la memoria legislativa.

OBJETIVO DEL MANUAL

El presente manual es de orden publico e interés social, y tiene por objeto establecer
lineamientos y procedimientos institucionales para proteger, conservar, organizar,
administrar y difundir el patrimonio cultural del Honorable Congreso del Estado de
Chihuahua.

Garantizar la correcta conservacion del patrimonio documental y arquitectonico del Poder
Legislativo.

Establecer criterios técnicos para la identificacion y catalogacion de bienes culturales.
Fortalecer la organizacion y operacién del Archivo Historico Legislativo.
Promover la difusién de la memoria histérica legislativa.

Impulsar acciones preventivas para evitar deterioro, pérdida o destruccion del patrimonio
cultural.

Fomentar la participacion institucional y ciudadana en la preservacion cultural.

CODIGO: MI 02/2026 CHIHUAHUA, CHIH. MAYO 2026 Péagina 3 de 26
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MARCO JURIDICO APLICABLE

El presente Manual se sustenta de manera armonica en las disposiciones
constitucionales, tratados internacionales, leyes federales y locales vigentes en la
materia, ordenados de forma jerarquica a continuacion:

Marco Constitucional e Internacional

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Chihuahua.

Tratados y Convenciones Internacionales en materia de proteccion al patrimonio
cultural y archivos de los que el Estado Mexicano sea parte.

Legislacion Federal

Ley General de Archivos.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Legislacion Estatal

Ley para la Proteccion del Patrimonio Cultural del Estado de Chihuahua.

Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua.
Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Chihuahua.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chihuahua.

Normatividad Interna:

Reglamento Interior y de Practicas Parlamentarias del Poder Legislativo de
Chihuahua.

Demas disposiciones reglamentarias, acuerdos de la Junta de Coordinacion
Politica y lineamientos emitidos por el Organo Interno de Control aplicables a la
materia.
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PRINCIPIOS RECTORES

Las acciones institucionales relacionadas con el patrimonio cultural deberan regirse por
los principios de:

e Legalidad: Sujecion estricta a las atribuciones que las leyes confieren a las y los
servidores publicos en la gestién del patrimonio.

e Transparencia: Garantia de acceso publico a la informacién de los inventarios,
catalogos y estados fisicos del patrimonio, salvo excepciones de seguridad
nacional.

e Conservacion preventiva: Priorizacion de acciones de diagnostico, control
ambiental y mantenimiento sistematico para evitar el deterioro antes de que
ocurra.

e Acceso a la informacién: Eliminacién de barreras fisicas, técnicas o cognitivas
para que cualquier persona pueda conocer y disfrutar del patrimonio documental
e historico.

e Interculturalidad: Reconocimiento, respeto y puesta en valor de la diversidad
cultural, indigena y regional del Estado de Chihuahua reflejada en su acervo.

e Sostenibilidad: Optimizacion de recursos econdmicos, materiales y humanos
para garantizar la permanencia del patrimonio a largo plazo sin comprometer las
finanzas publicas.

e Integridad y Autenticidad: Respeto absoluto a los valores historicos, artisticos y
de origen de los bienes, prohibiendo alteraciones que desvirtlien su esencia.

e Proteccion de la memoria histérica: Salvaguarda del patrimonio documental y
legislativo como testimonios fundamentales de la evolucidon democratica y social
del Estado.

e Salvaguarda documental: Obligacién de informar, justificar y responder por el
estado de conservacion, uso, destino y resguardo de los bienes asignados.

e Rendicion de cuentas: Obligacién de informar, justificar y responder por el
estado de conservacion, uso, destino y resguardo de los bienes asignados.

e Corresponsabilidad Institucional: Obligacion conjunta y coordinada de todas
las areas del Congreso para la custodia y resguardo del patrimonio bajo su
adscripcion.

POLITICA INSTITUCIONAL

El Honorable Congreso del Estado de Chihuahua implementara una politica permanente
de proteccion patrimonial basada en conservacion preventiva, digitalizacion documental,
gestién archivistica eficiente, transparencia y proteccion de la memoria legislativa,
Proteccibn de inmuebles histéricos, Resguardo de bienes muebles histéricos,
Capacitacién continua, Coordinacion interinstitucional, Proteccion de la memoria
legislativa e Innovacién tecnoldgica aplicada al patrimonio cultural.
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ALCANCE INSTITUCIONAL

Las disposiciones del presente Manual son de observancia obligatoria para:

Diputadas y Diputados:

Secretaria de Administracion.

Secretaria de Asuntos Legislativos y Juridicos.
Organo Interno de Control.

Demas areas que deriven de las anteriores.

CAPITULO Il. ORGANIZACION INSTITUCIONAL Y
RESPONSABILIDADES

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL Y RESPONSABILIDADES

La Mesa Directiva

Corresponde al 6rgano rector del Congreso:

e Aprobar las politicas e innovaciones tecnolégicas orientadas al resguardo del
patrimonio cultural, arquitectonico, mueble y documental bajo resguardo o propiedad
del Poder Legislativo del Estado de Chihuahua.

e Supervisar el cumplimiento del presente Manual.

e Impulsar presupuestos destinados a conservacion patrimonial.

Secretaria de Administracion

Le corresponden las funciones logisticas de proteccion material:

Planificar y ejecutar el mantenimiento preventivo y correctivo estructural del
recinto legislativo.

Disefiar e implementar los sistemas de seguridad fisica, videovigilancia y control
de accesos al inmueble.

Coordinar con la Unidad Interna de Proteccion Civil las brigadas contra incendios
y desastres naturales.

Proveer los servidores de alta seguridad, firewalls y plataformas digitales para el
respaldo de la informacion certificada.
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Secretaria de Asuntos Legislativos y Juridicos

Tendré las siguientes atribuciones:

e Coordinar la correcta ejecucion e implementacién de los lineamientos de este
Manual.

e Emitir las directrices técnicas obligatorias para la ordenacién, resguardo y
mantenimiento de los bienes catalogados como Historicos.

o Ejercer la supervision directa sobre el Archivo Historico Legislativo.

Biblioteca Legislativa “Carlos Montemayor Aceves”

Le compete:

e Soporte Legislativo: Recopilar, clasificar y mantener actualizado el acervo
juridico y bibliografico vigente, sirviendo como 6rgano de consulta técnica para el
trabajo parlamentario de las diputaciones, comisiones y personal institucional.

e Control del Acervo Bibliografico: Resguardar, organizar y administrar los libros,
folletos, revistas, Periddicos Oficiales y colecciones generales que integran el
fondo documental de consulta de la biblioteca.

e Catalogacion e Indexacion: Catalogar de manera digital el total del material
bibliografico mediante sistemas automatizados, garantizando la correcta
indexacion, trazabilidad y disponibilidad para los usuarios.

e Control de Inventarios: Monitorear y actualizar periédicamente los inventarios
fisicos y digitales de las colecciones bibliogréaficas abiertas a los usuarios.

e Servicio y Consulta al Pablico: Regular y facilitar el préstamo en sala, el
préstamo a domicilio (en los casos que aplique) y la consulta de materiales para
investigadores, estudiantes y publico en general.

e Servicios Digitales y Remotos: Promover el acceso a bases de datos juridicas,
plataformas de consulta digital y catalogos en linea institucionales para agilizar la
busqueda de informacion.

e Difusion Cultural y Vinculacion: Fomentar actividades de difusion de la cultura
parlamentaria, la investigacion juridica y los servicios propios de la biblioteca, en
coordinacion con las areas administrativas correspondientes del Congreso.

Direccion de Archivo Histoérico

La Direccién de Archivos del H. Congreso del Estado de Chihuahua, como instancia
responsable de coordinar el Sistema Institucional de Archivos, tiene las siguientes
obligaciones:

e Planear, dirigir y supervisar la administracion de los archivos de tramite,
concentracion e historico del Poder Legislativo, garantizando los principios de
procedencia y orden original.

o Organizar, conservar, restaurar y difundir los documentos con valores historicos,
politicos o sociales permanentes, garantizando el acceso publico y aplicando los
principios de maxima seguridad y proteccion del patrimonio documental.
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e Planificar y ejecutar los procesos de estabilizacion, digitalizacion masiva y
preservacion digital a largo plazo, de conformidad con las normas técnicas
locales y las emitidas por el Consejo Nacional de Archivos.

o Aplicar los criterios de conservacion preventiva, correctiva y restauracion fisica
sobre los soportes documentales de celulosa, magnéticos, épticos o
electrénicos, asegurando su integridad y durabilidad estructural.

Del Sistema Institucional de Archivos (SIA)

Conforme a la Ley General de Archivos y la legislacion local aplicable, el Congreso
operara su gestion documental de forma coordinada a través de un area normativa,
areas operativas y un érgano de valoracién, integrados de la siguiente manera:

e AreaCoordinadora de Archivos: Instancia normativa responsable de promover,
vigilar y coordinar la operaciéon y cumplimiento de la gestion documental y la
administracion de archivos.

e Archivo de Tramite: Area operativa encargada de integrar, organizar y conservar
los expedientes de uso cotidiano necesarios para el ejercicio de las atribuciones
de cada unidad administrativa.

e Archivo de Concentracién: Area operativa que resguarda de manera
precautoria los expedientes transferidos de los archivos de tramite, cuyo uso es
esporadico y que conservan sus vigencias documentales hasta su disposicion
final.

e Archivo Histérico: Area operativa responsable de recibir, conservar y difundir los
documentos con valores historicos, politicos o sociales permanentes, que forman
parte de la memoria institucional y publica del Poder Legislativo.

e Grupo Interdisciplinario: Equipo de profesionales de la propia institucién que
coadyuva en la valoracién documental, analizando los procesos institucionales
para determinar los valores, vigencias, plazos de conservacién y disposicion final
de las series documentales.

CAPITULO IIl. PROTECCION Y CONSERVACION DEL
PATRIMONIO CULTURAL

PROTECCION DEL PATRIMONIO
Arquitectonico

El recinto legislativo deberad preservar sus caracteristicas arquitecténicas mediante
mantenimiento preventivo, inspecciones técnicas y proteccién estructural.
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Cultural Inmaterial

El Congreso promoverda la preservaciéon de la memoria parlamentaria, las ceremonias
institucionales, la difusién de actividades historicas y culturales, El reconocimiento de
practicas legislativas historicas, La difusion de ceremonias y tradiciones institucionales,
El fortalecimiento de la identidad democratica y La documentacion audiovisual de
actividades relevantes.

Acciones Estratégicas

e Registro audiovisual institucional.
e Publicaciones historicas.

o Exposiciones culturales.

e Conferencias y seminarios.

¢ Programas educativos.

LINEAMIENTOS GENERALES DE PROTECCION Y CONSERVACION DEL
PATRIMONIO ARQUITECTONICO Y MATERIAL

Objetivos

o Conservar la identidad arquitectonica del recinto legislativo.
o Evitar dafios estructurales.
o Garantizar mantenimiento permanente.

Medidas

e Inspecciones semestrales.

e Dictdmenes técnicos especializados.

e Restriccion de modificaciones estructurales.
o Sefializacion patrimonial.

e Proteccion contra incendios.

e Vigilancia y monitoreo.

Intervenciones Permitidas

« Conservacion.

e Restauracion.

¢ Mantenimiento preventivo.

e Consolidacion estructural autorizada.
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Intervenciones Prohibidas

e Demoliciones no autorizadas.
e Alteraciones arquitectdnicas invasivas.
e Retiro de elementos historicos.
e Uso indebido de espacios patrimoniales.

Proteccion Documental

Todos los documentos historicos deberan:

e Mantenerse clasificados y organizados.
e Resguardarse en condiciones ambientales adecuadas.
e Contar con respaldo digital.
e Tener controles de préstamo y consulta.

e Integrarse en inventarios oficiales.

Protecciéon de Bienes Muebles

Los bienes muebles historicos deberan:

Contar con nimero de inventario.

Ser inspeccionados periddicamente.

Mantenerse en condiciones adecuadas de humedad y temperatura.
Tener registro fotografico actualizado.

Proteccion de Inmuebles Historicos

El edificio legislativo y sus espacios historicos deberan:

Preservar sus caracteristicas arquitecténicas.
Contar con mantenimiento preventivo.

Evitar modificaciones estructurales no autorizadas.
Contar con dictAimenes técnicos especializados.

Preservacion Digital

Se implementaran:

Copias de seguridad periédicas.

Sistemas de digitalizacion certificada.
Protocolos de recuperacion de informacion.
Respaldo en servidores seguros.

10
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IDENTIFICACION DE BIENES CULTURALES

Se consideran susceptibles de proteccion, conservacion y salvaguarda patrimonial del
Poder Legislativo todos aquellos bienes muebles, inmuebles e inmateriales que rednan
valores histdricos, arquitecténicos, artisticos, juridicos, testimoniales, documentales o
simbolicos vinculados a la historia parlamentaria y constitucional del Estado de
Chihuahua, con independencia de su régimen de propiedad.

Objetivo

Identificar bienes documentales, histéricos, arquitectdnicos y culturales susceptibles de
proteccion.

Responsable
Direccion de Archivo Historico y Biblioteca Legislativa.
Procedimiento

e Recepcién de propuesta o deteccidn del bien: Deteccion formal u obtencion de la
posesion del objeto, documento o espacio con valor cultural potencial.

e Inspeccidn técnica: Evaluacion fisica y pericial preliminar realizada por personal
debidamente acreditado.

o Elaboracién de ficha descriptiva: Asentamiento de datos de origen, temporalidad,
autoria, estado de conservacion y caracteristicas intrinsecas del bien.

o Registro fotografico: Captura en alta resolucion del bien desde multiples angulos y
dimensiones para el control permanente de su estado fisico.

e Integracion de expediente: Compilacién de los antecedentes juridicos, titulos de
propiedad, procedencia e historial del bien.

e Dictamen técnico: Acto administrativo formal mediante el cual el 6rgano competente
determina la relevancia y procedencia de la declaratoria patrimonial interna.

e Asignacion de Clave Unica de Registro: Vinculacion a una clave alfanumérica
institucional, intransferible e inalterable en el sistema de inventarios.

e Inscripcion en Registros Externos: Notificacién formal y remision del expediente a la
Secretaria de Cultura del Estado de Chihuahua, para los efectos de su incorporacion en
el Registro Estatal de Bienes Culturales, asi como a las instancias federales competentes
cuando asi proceda.
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Catalogacion

Objetivo

Garantizar el registro sistematico de bienes patrimoniales.

Acciones

Asignacion de cédigo unico.
Clasificacién documental.

Registro fisico y digital.

Integracion a base de datos institucional.
Actualizacion anual.

Conservacion

Inspecciones Periddicas: Realizacion semestral de revisiones estructurales
detalladas a cargo de peritos y auxiliares de la administracion de justicia o
ingenieros civiles certificados.

Dictaminacion Técnica Previa: Emisién de reportes técnico-juridicos formales
antes de la aprobacién o ejecucion de cualquier obra de mantenimiento mayor.
Intervenciones Autorizadas: Unicamente se otorgara suficiencia técnica a las
obras clasificadas formalmente como de conservacion, restauracion cientifica,
mantenimiento preventivo y consolidacion estructural.

Prohibiciones Expresas: Quedan estrictamente prohibidas las demoliciones
parciales o totales, las modificaciones arquitectdnicas invasivas o irreversibles, la
remocién o enajenacion de elementos ornamentales histéricos, asi como el uso
del espacio para fines incompatibles con la dignidad y solemnidad parlamentaria.

Digitalizacion

Objetivo

Garantizar preservacion y acceso electronico.

Fases

NoUkwhE

Seleccion documental.
Preparacion fisica.
Escaneo.

Validacion de calidad.
Indexacion.

Respaldo digital.
Publicacion autorizada.
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Consulta Publica
Lineamientos
e Toda consulta deberé registrarse.
e Se respetaran restricciones legales.
e Los documentos histéricos no podran ser alterados.

e Se privilegiara el acceso digital.
o El personal supervisara consultas presenciales.

CAPITULO V. MEDIDAS PREVENTIVAS Y CORRECTIVAS

MEDIDAS PREVENTIVAS Y CORRECTIVAS

Se implementaran medidas de prevencion contra humedad, incendios, deterioro fisico,
robo, extravio y riesgos tecnoldgicos, asi como protocolos de restauracion y recuperacion

documental.

Prevencion de Riesgos Criticos

A fin de mitigar los riesgos derivados de desastres naturales, incendios, fallas
tecnologicas, sustraccion o manipulacion indebida del patrimonio documental y material,

se implementaran de forma obligatoria las siguientes medidas de seguridad:

e Sistemas de Supresion de Incendios: Instalacién de sistemas de deteccion
temprana y extincién automatizada a base de agentes limpios (gases inertes no
destructivos para soportes celuldsicos o electrénicos) en los depdsitos y bévedas

de archivo.

e Monitoreo y Seguridad Perimetral: Operacion de sistemas de circuito cerrado
de monitoreo activos de forma ininterrumpida las 24 horas en zonas de acceso

restringido.

e Protocolo de Salvamento y Evacuacion Patrimonial: Disefio y ejecucion
simulada de un plan de contingencia especifico para el resguardo de documentos
histéricos prioritarios, utilizando contenedores ignifugos, herméticos y de traslado

rapido ante siniestros inminentes.

Medidas Correctivas y de la Auditoria Patrimonial

Ante la deteccion de cualquier alteraciébn o menoscabo del patrimonio, se procedera
conforme a lo siguiente:
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e Intervencion Especializada Obligatoria: Queda estrictamente prohibida la manipulacion
empirica o no autorizada de los bienes. Los procesos de restauracion y estabilizacion
fisica serdn encomendados formalmente a profesionales con titulo legalmente expedido
en materia de restauracion de bienes culturales.

e Auditorias de Control Patrimonial: Realizacion de compulsas, inventarios fisicos y
revisiones aleatorias anuales a las bases de datos digitales para detectar de manera
oportuna faltantes, alteraciones o accesos no autorizados, dando vista a las autoridades
competentes en caso de la probable comisién de faltas administrativas o delitos.

Riesgos Identificados

¢ Humedad.

¢ Incendios.

¢ Deterioro fisico.

¢ Robo o extravio.

e Manipulacién indebida.
o Fallas tecnoldgicas.

o Desastres naturales.

Medidas Preventivas

¢ Sistemas contra incendio.
e Control ambiental.

e Monitoreo permanente.

e Seguridad institucional.

e Protocolos de evacuacion.
o Respaldo digital externo.

Medidas Correctivas

e Restauracion documental.

e Intervencién técnica especializada.
e Recuperacion digital.

e Reposicion de inventarios.

e Auditorias patrimoniales.

CAPITULO VI. GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO HISTORICO
LEGISLATIVO

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO HISTORICO LEGISLATIVO

El inmueble sede del Poder Legislativo y aquellos bienes inmuebles declarados con valor
histérico mantendran de forma permanente su fisonomia, volumetria, tipologia e

14
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integridad arquitecténica. Cualquier intervencion estard sujeta a los principios
internacionales de restauracion y a las autorizaciones federales y estatales aplicables.

Componentes

¢ Archivo de tramite.

« Archivo de concentracion.

¢ Archivo historico.

o Repositorio digital institucional.

Acciones Estratégicas

e Organizacion archivistica.

e Digitalizacion masiva.

¢ Conservacion fisica.

¢ Automatizacion documental.
o Clasificacion legislativa.

¢ Consulta ciudadana.

Patrimonio Documental Prioritario

¢ Decretos historicos.

e Diarios de debates.

¢ Actas de sesiones.

« Iniciativas relevantes.

o [Fotografias oficiales.

e Acervos audiovisuales.

e Colecciones bibliograficas.

Medidas de Control Operativo

e Inspecciones Periédicas: Realizaciébn semestral de revisiones estructurales
detalladas a cargo de peritos y auxiliares de la administracion de justicia o
ingenieros civiles certificados.

e Dictaminacién Técnica Previa: Emisién de reportes técnico-juridicos formales
antes de la aprobacién o ejecucién de cualquier obra de mantenimiento mayor.

« Intervenciones Autorizadas: Unicamente se otorgara suficiencia técnica a las
obras clasificadas formalmente como de conservacion, restauracion cientifica,
mantenimiento preventivo y consolidacion estructural.

e Prohibiciones Expresas: Quedan estrictamente prohibidas las demoliciones
parciales o totales, las modificaciones arquitectdnicas invasivas o irreversibles, la
remocién o enajenacion de elementos ornamentales historicos, asi como el uso
del espacio para fines incompatibles con la dignidad y solemnidad parlamentaria.
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Proteccién de Obras de Arte y Murales

Las pinturas de caballete, obras plasticas, murales, esculturas, monumentos y demas
expresiones artisticas de propiedad o bajo resguardo del Congreso del Estado,
constituyen el patrimonio artistico del Poder Legislativo y quedan sujetos a las siguientes
disposiciones de orden publico:

e Inventario Técnico Artistico: Cada obra deberd contar con una cédula de
identificacion que registre su titulo, autor, técnica, dimensiones, época, avalio
comercial actualizado y estado de conservacion estética, integrada al catalogo
institucional.

e Marcaje No Invasivo: Queda estrictamente prohibido alterar, perforar o grabar de
forma directa la superficie, marco original o soporte de cualquier obra de arte para
colocar numeros de inventario. El marcaje se realizarA mediante sistemas
tecnolégicos reversibles, etiquetas libres de acido en zonas no visibles o
microchips de radiofrecuencia (RFID) que no degraden el bien.

e Conservacion y Restauracion Especializada: Los proyectos de limpieza
profunda, consolidacién o restauracion de murales y pinturas artisticas deberan
ser disefiados y ejecutados exclusivamente por especialistas en restauracion de
bienes muebles.

e Condiciones de Exhibicién y Control Luminico: Las salas, oficinas y areas
comunes que alberguen obra artistica deberan contar con iluminacién fria (LED
libre de radiacién ultravioleta e infrarroja). Los murales expuestos a la luz natural
deberan contar con filtros de proteccion solar en los ventanales periféricos para
evitar la foto degradacioén de los pigmentos.

e Prohibicién de Modificacion del Entorno Artistico: No se podra realizar
ninguna modificacién arquitecténica, de cableado, pintura perimetral o instalacion
de mobiliario que altere la visual, integridad estética o la dignidad de los murales
y conjuntos escultéricos del edificio legislativo.

e Traslado y Comodato: ElI movimiento fisico de obras de arte fuera de las
instalaciones del Congreso del Estado requerira la autorizacion expresa y por
Acuerdo de la Mesa Directiva, previo dictamen de viabilidad de la Direccién de
Archivos. Todo traslado se realizara bajo la modalidad de "clavo a clavo" con
empaque especializado y personal técnico en manejo historico.

Control de Mobiliario Antiguo y Objetos Historicos

El mobiliario antiguo, lamparas, herrajes, objetos ornamentales e instrumentos de valor
historico que vistan las salas de sesiones, oficinas y pasillos del Congreso del Estado se
regularan bajo las siguientes bases:

e Portar visiblemente su clave Unica de inventario oficial mediante técnicas
mecéanicas o quimicas que no resten valor comercial, estético o material al bien.

e Someterse a inspecciones trimestrales de conservacién para la deteccion
oportuna de plagas biologicas (xil6fagos en madera), procesos de oxidacion en
metales, fisuras o fatiga de materiales.
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Recibir mantenimiento preventivo periddico mediante el uso de materiales e
insumos neutros, ceras naturales y solventes no abrasivos que garanticen la
conservacion de pétinas y acabados originales.

Mantener condiciones de estabilidad ambiental, evitando la proximidad a fuentes
directas de calor, aire acondicionado o humedad extrema que aceleren la
degradacién de maderas, textiles o metales.

Condiciones de Resguardo e Infraestructura Fisica

Los archivos histéricos y colecciones bibliograficas del H. Congreso del Estado de
Chihuahua se resguardaran en depositos documentales especializados que garanticen
de manera estricta los siguientes parametros técnicos:

Humedad Relativa: Mantenimiento de un rango estable entre el 45% y el 55%.
Temperatura: Control constante y homogéneo entre los 18°C y los 21°C.
Mobiliario Tecnoldgico: Uso exclusivo de estanteria de acero de alta resistencia
con pintura epoxica e inertes, libres de acidos.

Limpieza e Higiene Especializada: Ejecucion periddica de procesos de aspirado
por microfiltracién (filtros HEPA) y herramientas de remocién que eviten la
abrasién mecanica, hongos y agentes patdégenos.

Protocolo Técnico de Digitalizacién y Preservacion

La conversion y digitalizacion masiva del patrimonio documental se desahogara conforme
a las fases y estandares internacionales siguientes:

Selecciéon y Priorizacion Documental: Determinacién fundamentada en la
antigiiedad, relevancia historica, valor secundario o estado critico de degradacion
fisica del soporte original.

Estabilizacién Fisica: Intervencién técnica preventiva que incluye el retiro de
elementos metdlicos de union, desdoble de folios y procesos menores de
restauracion documental previos a la captura.

Captura Digital de Alta Fidelidad: Generacion de imagenes en formatos idbneos
para preservacion a largo plazo (como TIFF o PDF/A), sin compresion y con una
resoluciéon minima de 1200 ppi.

Control de Calidad y Validacion: Verificacion exhaustiva de los criterios de
legibilidad, correcta orientacion, fidelidad croméatica y completitud del expediente
digitalizado frente al soporte fisico.

Indexacion y Catalogacion de Metadatos: Clasificacion digital bajo esquemas
de metadatos estandarizados internacionalmente, vinculando de forma univoca el
registro con el cddigo del bien mueble correspondiente.

Difusion y Acceso: Carga automatizada de las versiones publicas en el
Repositorio Digital Institucional, garantizando la consulta publica y el derecho de
acceso a la informacion.
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Fomento y Registro de la Memoria Parlamentaria

El Congreso del Estado impulsard la salvaguarda y la transmisiéon de la memoria a la
funcioén legislativa, a través de los siguientes mecanismos institucionales:

e Registro Audiovisual Institucional: Grabacién, catalogacion y preservacion
sistematica en formatos digitales de alta definicién de las sesiones solemnes,
debates de trascendencia juridica o social y pronunciamientos parlamentarios
historicos.

e Archivo de Historia Oral: Documentacion, entrevistas y testimonios indexados
de exlegisladores, cronistas e historiadores del Estado relativos a la evolucion
institucional y democratica de la Entidad.

e Produccion Editorial y Académica: Difusion de investigaciones cientificas,
monografias e historial normativo a través del Departamento de Comunicaciéon
Social del H. Congreso del Estado de Chihuahua.

CAPITULO VII. CAPACITACION, EVALUACION Y
PARTICIPACION CIUDADANA

CAPACITACION INSTITUCIONAL

La Secretaria de Administracion coordinard anualmente programas de formacion,
actualizaciéon técnica y certificacion dirigidos al personal archivistico, bibliotecario y
enlaces administrativos, en materias de conservacion preventiva, paleografia,
diplomatica, ciberseguridad documental y derecho del patrimonio cultural.

INDICADORES DE EVALUACION Y DESEMPENO
De la Evaluacion del Impacto Institucional

Para evaluar el cumplimiento técnico y juridico del presente ordenamiento, las
Direcciones involucradas rendirdn anualmente a la Mesa Directiva un informe
pormenorizado que contenga los siguientes indicadores de desempefio:

Indicador I: Porcentaje de expedientes del archivo historico debidamente
inventariados, clasificados, ordenados, integrados y digitalizados bajo estandares
validados.

Indicador Il: Porcentaje de avance del inventario general de bienes muebles e
inmuebles inscritos en el catalogo institucional y estatal.

Indicador |ll: Estadistica de consultas ciudadanas presenciales y virtuales
desahogadas.

Indicador IV: Numero de capacitaciones técnicas impartidas y personal institucional
certificado.

Indicador V: Reporte de dictamenes técnicos emitidos e intervenciones de restauracion o
conservacion preventiva ejecutadas con éxito.
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PARTICIPACION CIUDADANA Y TRANSPARENCIA

Se garantizara el acceso publico a la informacion histérica, consultas documentales y
actividades académicas y culturales relacionadas con el patrimonio legislativo, bajo las
siguientes condiciones de control y seguridad:

Registro del Investigador: Todo usuario debera acreditar su identidad mediante
identificacion oficial vigente y requisitar el formato de registro institucional,
manifestando el objeto de su investigacion.

Criterio de Primacia Digital: Con el objeto de mitigar el desgaste fisico por
manipulacién de las fuentes originales, la consulta ordinaria se realizara a través
de los visualizadores del Repositorio Digital. La consulta fisica de originales sera
de caracter excepcional y requerird la autorizacion fundada y motivada de la
Direccion de Archivos.

Reglas de Manipulacién en Sala: Las consultas autorizadas de documentos en
soporte fisico se realizardn dentro del area destinada para investigadores bajo la
supervision permanente del personal habilitado, siendo obligatorio el uso de
equipo de proteccion (guantes de nitrilo y mascarillas quirdrgicas).

Mecanismos de Participacion

Consultas publicas.
Exposiciones abiertas.

Acceso a archivos histdricos.
Actividades académicas.
Vinculacién con universidades.

Transparencia

El H. Congreso del Estado de Chihuahua garantizara:

Acceso a informacion histérica.
Publicacion de inventarios publicos.
Rendicién de cuentas.

Difusion de actividades culturales.

CAPITULO VIII. RESOLUCIONES Y DEFINICIONES BASICAS

RESOLUCIONES

La implementacidon de este Manual fortalecera la preservacion de la memoria histérica
legislativa, la transparencia institucional y la proteccién del patrimonio cultural del Estado
de Chihuahua.
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Con base en la Ley para la Proteccion del Patrimonio Cultural del Estado de Chihuahua,
el edificio y los bienes que integran el Honorable Congreso del Estado de Chihuahua
pueden considerarse patrimonio cultural por diversas razones juridicas, histoéricas,
arquitecténicas e institucionales.

La propia Ley establece en su articulo 2 que el patrimonio cultural del Estado comprende
‘los bienes y expresiones materiales e inmateriales” que sean representativos de la
identidad histérica y cultural de Chihuahua, y que tengan relevancia historica, artistica,
arquitecténica, politica o simbdlica.

En ese sentido, el edificio del H. Congreso del Estado de Chihuahua retine
caracteristicas que encuadran dentro del concepto de patrimonio cultural material e
inmobiliario porque:

1.

Es un inmueble vinculado a la historia politica y social del Estado.

El articulo 50 sefiala que son patrimonio inmueble protegido las edificaciones
relacionadas con la historia politica, social, artistica o institucional del Estado,
especialmente aquellas que poseen valor historico y cultural sobresaliente. El
Congreso del Estado es la sede del Poder Legislativo y representa la evoluciéon
democratica, juridica y constitucional de Chihuahua.

Posee valor arquitectdnico e institucional.

La Ley define el patrimonio arquitecténico como aquellas edificaciones
representativas de una sociedad, de su forma de vida, ideologia y momento
histérico, que poseen relevancia cultural y arquitectonica. El recinto legislativo
simboliza la institucionalidad publica y forma parte del paisaje historico del centro
de Chihuahua capital.

Contribuye a la identidad colectiva del Estado.

El H. Congreso del Estado de Chihuahua no solo es un edificio administrativo; es
un espacio donde se han aprobado reformas constitucionales, leyes y decisiones
fundamentales para la vida publica de Chihuahua. Por ello, tiene un valor
simbdlico y testimonial para la memoria colectiva de la ciudadania.

Los archivos y acervos legislativos también son patrimonio cultural.
El articulo 71 de la Ley declara expresamente como patrimonio cultural del Estado
a los archivos histéricos de los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial. Esto
incluye documentos histéricos, actas, decretos, iniciativas, gacetas, bibliotecas
legislativas y demas acervos del H. Congreso del Estado de Chihuahua.

Los bienes muebles contenidos en el H. Congreso del Estado de Chihuahua
pueden formar parte del patrimonio cultural.
La Ley reconoce como patrimonio cultural protegido los bienes muebles y
colecciones con relevancia histérica, artistica, bibliografica o documental. Esto
puede abarcar mobiliario histérico, obras de arte, murales, fotografias,
documentos originales y elementos simbolicos existentes dentro del recinto
legislativo.

Tiene una funcién de preservacion de la memoria histérica del Estado.
La Ley considera que el patrimonio cultural debe ser protegido y conservado para
transmitirse a las generaciones presentes y futuras. El H. Congreso del Estado de
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Chihuahua conserva parte fundamental de la memoria juridica y politica de
Chihuahua, lo que le otorga valor patrimonial permanente.

Por lo tanto, juridicamente puede sostenerse que el edificio del Honorable Congreso del
Estado de Chihuahua y los bienes histéricos, documentales y culturales que contiene
constituyen patrimonio cultural del Estado, al reunir valores histéricos, arquitectonicos,
politicos, documentales y simbdlicos protegidos por la legislacion estatal vigente.

DEFINICIONES BASICAS

Archivo Histérico Legislativo: Conjunto documental integrado por expedientes,
decretos, iniciativas, diarios de debates, actas, acuerdos, registros audiovisuales y demas
documentos histéricos generados por el Poder Legislativo.

Patrimonio Cultural Legislativo: Conjunto de bienes materiales e inmateriales
vinculados con la historia parlamentaria, politica y juridica del Estado de Chihuahua.

Conservacion: Conjunto de acciones destinadas a prevenir el deterioro y garantizar la
permanencia de los bienes culturales.

Salvaguarda: Medidas orientadas a proteger, preservar y fortalecer el patrimonio cultural
institucional.

Catalogacion: Registro sistematico y clasificacion técnica de bienes culturales y
documentales.

Acervo Legislativo: Colecciéon documental, bibliografica, fotografica, audiovisual y digital
perteneciente al Congreso del Estado.

TRANSITORIOS
Primero. El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

Segundo. Las areas administrativas adecuaran sus procedimientos internos conforme al
presente Manual.

Tercero. La Secretaria de Asuntos Legislativos y Juridicos, en coordinacién con la
Secretaria de Administracién, realizaran una revisién técnico-juridica de este cuerpo
normativo para proponer las adecuaciones necesarias que garanticen su permanente
armonizacioén con las reformas de caracter federal y estatal en la materia.
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ANEXOS

Anexo 1. Formato de Registro y Control Patrimonial

Cadigo de Inventario Unico

Categoria del Bien

Nombre / Denominacion del Objeto

Descripcion Técnica Detallada (Dimensiones, Materiales, Marcas de Origen)
Epoca / Afio de Elaboracion

Autor/Origen

Estado de Conservacion Fisica

Ubicacion Fisica Exacta dentro del Recinto

Servidor Publico / Area Responsable de su Custodia
Hipervinculo al Registro Fotografico Master
Observaciones y Diagndstico Preliminar

Anexo 2. Formato de Consulta Publica Documental

Fecha de Solicitud

Folio de Control

Nombre Completo del Investigador/Ciudadano
Institucion de Procedencia

Identificacién Oficial Presentada

Cddigo y Titulo del Expediente / Documento solicitado
Motivo de la Investigacion / Uso de la Informacién
Tipo de Acceso Otorgado

Firma de Conformidad del Solicitante

Firma del Servidor Pablico Supervisor

Anexo 3. Formato de Dictamen Técnico de Intervenciéon Patrimonial

Fecha de Emision

Dictamen No

Identificacion de la Pieza o Area Estructural

Descripcion de la Problematica o Patologia Detectada

Nivel de Riesgo para la Integridad del Bien

Propuesta Escrita de Intervencion Técnica (Conservacion / Restauracion)
Materiales y Metodologias Cientificas Recomendadas

Nombre, Cédula Profesional y Firma del Técnico Especialista responsable
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
NORMATIVIDAD ADMIMISTRATIVA

FORMATO DE REGISTRO ¥ CONTROL PATRIMORIAL

HOCCPRGIRESD DL ESTADND Risponsabie 8¢ Formaba . IMPLERMENTACION: .
TR CHIHLAHLIA e CODIGO: FN 12972028 JUNIT 2026 Pagina # de 1

CODIGO DE INVENTARIO UNICO:

CATEGORIA DEL BIEN:

DOCUMENTAL [___| MUEBLEHISTORICO [ |  INMUEBLE/ESPACIO [ ]

NOMBRE/DENOMINACION DEL OBJETO:

DESCRIPCION DETALLADA (Dimensiones, materiales, marcas de origen);

EPOCA/ANO DE ELABORACION:
AUTOR/ORIGEN:

ESTADO DE CONSERVACION FISICA:
EXCELENTE [__| BUENO [ ] REGULAR [ ] CRITICO ]

UBICACION FISICA EXACTA DENTRO DEL RECINTO:

SERVIDOR PUBLICO/AREA RESPONSABLE DE SU CUSTODIA:

HIPERVINCULO AL REGISTRO FOTOGRAFICO MASTER:
OBSERVACIONES Y DIAGNCOSTICO PRELIMINAR:
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
NORMATIVIDAD ADMINISTRATIVA

FORMATO DE 30LICITUD OE COMSULTA POBLICA DOCUMERTAL

L CEPUCIESD) DEL ESTADG Rasponsabie de Formabs . IMFLEMENTACION: | paring 4 ge 1
LR CHIHUAHLIA Direccian de Archives CODIGO: F 1202028 JUKID 2038 s
FECHA DE S0LICITUD:

FOLIO DE CONTROL:

NOMEBERE COMPLETO DEL INVESTIGADOR:

INSTITUCION DE PROCEDENCIA (Si aplica);

IDENTIFICACION OFICIAL PRESENTADA (INE/Pasaporte):

CODIGO Y TITULO DEL EXPEDIENTE/DOCUMENTO SOLICITADO:

MOTIVO DE LA INVESTIGACION/USO DE LA INFORMACION:

TIPO DE ACCESO OTORGADO:

DIGITAL ] FISICOENSALA [ ] (Requiere firma de responsiva)

FIRMA DE CONFORMIDAD DEL SOLICITANTE:

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO SUPERVISOR:
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
NORMATIVIDAD ADMINISTRATIVA

FORMATO DE DICTAMEN TECHICO DE INTERVENCIGH PATRIMONLAL

CUERBEC | cmmemsmme | oncemaam | MRSDOOC | e
FECHA DE EMISION:
DICTAMEN No.:

IDENTIFICACION DE LA PIEZA O AREA ESTRUCTURAL:

DESCRIPCION DE LA PROBLEMATICA O PATOLOGIA DETECTADA:

MNIVEL DE RIESGO PARA LA INTEGRIDAD DEL BIEN:

ALTO [ MEDIO [ ] BaJO [

FPROFPUESTA ESCRITA DE INTERVENCION TECNICA (CONSERVACION/RESTAURACION):

MATERIALES ¥ METODOLOGIA CIENTIFICAS RECOMENDADAS:

DATOS DEL TECHNICO ESPECIALISTA RESPONSABLE:
NOMBRE COMPLETO:
CEDULA PROFESIONAL:
FIRMA:
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