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|. DESCRIPCION DE LA INSTRUCCION DE TRABAJO

La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua estipula que compete a la
Unidad de Transparencia llevar el registro y actualizar mensualmente las solicitudes de acceso a la informacion, asi
COmMO Sus tramites, respuestas, costos Y resultados, lo cual se realiza bajo el Formato de Registro de Relacion de
Solicitudes Contestadas por la Unidad de Transparencia FN 119/2022; haciéndolo del conocimiento del Comité, a
través de un informe que genere la misma Unidad de Transparencia, bajo el Formato de Informe que Genera la
Unidad de Transparencia FN 123/2022.

Para elaborar €l Informe que genera la Unidad de Transparencia se debera consultar €l registro de las solicitudes de
acceso a la informacion mismo que se elabora en base a los datos arrojados por € Sistemade Salictudes de Accesoa
la Inffomacibn de la PNT- Sitema SISAI 20, a donde se accede por medio de la siguente liga:
https:/Awwv.plataformadetransparencia.org.mx.

El llenado del Formato de Informe que Genera la Unidad de Transparencia FN 123/2022, se realizara de la
siguiente manera:

Al informe que genera la Unidad de Transparencia, se le pondra en la parte superior derecha, la fecha en que se
elabora € mismo, el cual ird dirigido a la o el Presiderte (8) del Comité de Transparencia del H. Congreso del Estado
de Chihuahua, dato que se sefialara en la parte superior izquierda.

El informe debera contener los resultados de gestion de la Unidad de Transparencia, sefialando el lapso del periodo
gue comprende (fechadeinicioy fechafinal del periodo).

7

«+ Estadistica general

La estadistica general debe incluir como su mismo nombre lo indica un reflejo de los nimeros y porcentajes de
salicitudes de informacion diligenciadas durante todo el periodo que comprende dicho informe, lo anterior de manera
genérica.

Indicando:

« E|nuimerodesalicitudes de informacion que se handiligenciado, enel periodocorrespondiente,

« E| porcentaje de los casos en que ha sido procedente divulgar datos en los términos de la Ley de
Transparenciay Accesoalalnformacion Pablica.
El porcentaje de los casos en que se brindé Informacion de las Obligaciones de Transparencia.
El porcentaje de solicitudes en que se ha preservado la clasificacion de la informacién, ya sea por ser
reservada o confidencial.
« E| porcentaje restante en que se hadado untratamiento correspondiente a los planteamientos, conformea

lacitadaley.

En el “Cuadro 1.° Determinaciones”, en la columna de “Numero”, se deber& incluir el niimero de solicitudes que se
hayan contestado de acuerdo a la decision que se indica en la columna izquierda de nombre “Decision” que seran:
Obligaciones de Transparencia, Divulgacion, Clasificacion de la informacion como Reservada y/o Confidencial,
Parcialmente Clasificado, Incompetencia, Parcialmente Incompetente, Inexistencia, Parciaimente Inexistente,
Requerimiento Adicional sin Respuesta del Solicitante, asi mismo, al final enla columna de nimero se debera incluir el
total; lo anterior como se indica en el siguiente prototipo:


https://www.plataformadetransparencia.org.mx/
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Cuadro 1.0
Determinaciones

Decision Numero
Obligaciones de Transparencia 0

Divulgacion
Clasificacion de la Informacién como
Reservaday/o Confidencial
Parciaimente Clasificado
Incompetencia
Parcialmente Incompetente
Inexistencia
Parcialmente Inexistente
Requerimiento Adicional sin Respuesta
del Salicitante
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Datos mensuales
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En datos mensuales se debe incluir un reflejo de los nimeros y porcentajes de solicitudes de informacion
diigenciadas desglosandolo por mes segin sea el caso, indicando lo anterior en apartados individuales, identificados
con su respectivo subtitulo que sera el mes en cuestion.

Indicando:

El mes de gestiona informar

El nimero de salicitudes de informacion que se atendieron en el mes de gestién que seinforme.

El porcentaje de los casos en que ha sido procedente divulgar datos en los términos de la Ley de
Transparenciay Accesoalalnformacion Publica.

El porcentaje de los casos en que se brindd de las Obligaciones de Transparencia.

El porcentaje de sdlicitudes en que se ha preservado la clasificacién de la informacion, ya sea por ser
reservada o confidencial.

El porcentaje restante en que se hadado un tratamiento correspondiente alos planteamientos, conforme a
lacitada ley.

Se elaborara un cuadro de Determinaciones por €l mes que se informe, denominado “Cuadro 2° Determinaciones”
(ya que el “Cuadro 1° Determinaciones”, corresponde a Estadistica General), €l cuadro indicara el mes del que trate,
y se lienardn de la siguiente manera: en la columna de “Numero’, se debera incluir el nimero de solicitudes que se
hayan contestado de acuerdo a la Decision que se indica en la columna izquierda de nombre “Decision” que seran:
Obligaciones de Transparencia, Divulgacion, Clasificacién de la informacién como Reservada y/o Cortfidencial,

Parcialmente Clasificado, Incompetencia, Parcialmente Incompetente, Inexistencia, Parcialmente Inexistente,

Requerimiento Adicional sin Respuesta del Sdlicitante, asi mismo, al final en la columna de nimero se debera
incluir el total; lo anterior como se indica en el siguiente prototipo:
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Cuadro 2.°
MES: Determinaciones

Decision Numero
Obligaciones de Transparencia 0

Divulgacion
Clasificacion de la Informacién como
Reservaday/o Confidencial
Parciaimente Clasificado
Incompetencia
Parcialmente Incompetente
Inexistencia
Parcialmente Inexistente
Requerimiento Adicional sin Respuesta
del Salicitante
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< Impugnaciones

En impugnaciones se deben incluir el nimero de decisiones que fueron recuridas por las personas solicitantes
durante laetapaexaminada.

Indicando:
« Elnimerode solicitudes de informacion que se diligenciaron, en el periodo correspondiente,
« Elnimerode Recursos de Revision alas resoluciones emitidas,
« E| porcentaje desolicitudes recunidas por el solicitante del total de solicitudes atendidas.

Se elaborara un cuadro de Impugnaciones, sefialando nimero de cuadro, siguiendo el consecutivo de nimero de
cuadro que le corresponda, especificando que dicho cuadro tratara de “Impugnaciones”, en la columna de Nimero
de Impugnaciones, se debera incluir el nimero de impugnaciones a las resoluciones emitidas, recurridas por la
personasolicitante; lo anterior como se indicaen el siguiente prototipo:

Cuadro 3.0
Impugnaciones

Numero de

Recursos de
. Revision |
|| 1 |

Para finalizar el llenado de dicho formato se debera llenar el nombre del Jefe del Departamento de la Unidad de
Transparenciadel H. Congreso del Estado de Chihuahua, asi como recabar lafirmadel mismo.
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Sellenael espacio de copia parala Secretaria de Asuntos Legislativos y Juridicos del H. Congreso del Estado, conel
nombre de la o el Titular en turno.

Il. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTOS CcODIGO
Ley de Transparenciay AccesoalaInformacion Publica del Estadode Chihuahua. S/IC
Procedimiento de Solicitud de Informacion / Recurso de Revision PR 32/2022

lll. CONTROL DE REGISTROS

TIEMPO MINIMO DE RESPONSABLE DE

REGISTROS CONSERVACION | CONSERVARLO | COPIGO

Formato de Registro de relacion de solicitudes Unidad de
contestadas por la Unidad de Transparencia Indeterminado T . FN 119/2022

ransparencia
Formato de I_nforme que generala Unidad de Indeterminado Unidad d_e EN 123/2022
Transparencia Transparencia
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