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PROCEDIMIENTO PARA LA PRESUPUESTACION, EJERCICIO Y CONTROL PRESUPUESTAL

. OBJETIVO

Realizar la elaboracion, registro y control del Presupuesto de Egresos del H. Congreso del Estado de Chihuahua, de
acuerdo al Presupuesto de Egresos Autorizado, manteniendo un control de las erogaciones realizadas.

Il. ALCANCE

El procedimiento aplica para las distintas areas del Poder Legislativo en cuanto a las partidas presupuestales.

ll. POLITICAS

Para la elaboracion:

1.

El Jefe o la Jefa de Oficina de Programacion y Evaluacion Presupuestal debera tener conocimiento de las necesidades
presupuestales de las diversas areas del H. Congreso del Estado antes del dia 10 de Septiembre para su
inclusion en el anteproyecto de Presupuesto de Egresos a elaborarse.

Las propuestas para el anteproyecto de Presupuesto de Egresos de las distintas areas deberan ser autorizadas
previamente por la Direccion de Finanzas y Contabilidad en coordinacion con la Secretaria de Administracion.
Deberan considerarse los datos histdricos presupuestales registrados en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental al cierre del mes de agosto de cada afo para que sirvan de base en la elaboracion del
anteproyecto de Presupuesto de Egresos del H. Congreso del Estado.

La Oficina de Programacion y Evaluacién Presupuestal debe ajustarse a los tiempos que marca la Ley Organica
del Poder Legislativo Articulo 129 para la elaboracion y entrega del anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

Se debera elaborar de acuerdo a los lineamientos de la Ley Organica del Poder Legislativo de Chihuahua Articulo
122 Numeral | y 129 Numeral VII el anteproyecto de Presupuesto de Egresos del H. Congreso del Estado, que
seraturnado por la Secretaria de Administracion a més tardar el primer dia del mes de octubre al Comité de
Administracion para su revision y autorizacion, que a su vez lo presentara para su conocimiento ante la Junta de
Coordinacion Politica a mas tardar el quinto dia del mes de octubre.

Presentar el Presupuesto de Egresos del H. Congreso del Estado de acuerdo a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental para facilitar la interpretacion de la informacion requerida por las Secretarias, Fracciones
Parlamentarias, entes publicos y de fiscalizacion.

El anteproyecto de Presupuesto de Egresos del H. Congreso del Estado debera ser autorizado por el Comité de
Administracion para luego ser turnado para su tramitacion por la Secretaria de Administracion a la Secretaria de
Hacienda en un formato enviado por la misma Secretaria, para que a su vez sometan en conjunto los
anteproyectos de presupuestos del Poder Legislativo, Ejecutivo y Judicial para su autorizacion en el H. Congreso
del Estado.

Se debera cargar el archivo plano del Presupuesto de Egresos Anual Calendarizado con base al Presupuesto
de Egresos autorizado y publicado en el Periddico Oficial del Estado en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental del H. Congreso del Estado de Chihuahua dentro de los primeros dias de enero.

Debera elaborarse y turnar a la Direccién de Finanzas y Contabilidad a més tardar los dias 10 y 15 de cada mes
la Solicitud de Ministracion de recursos de la primera y segunda quincena de cada mes para ser turnada a la Secretaria
de Hacienda.
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10.La Secretaria de Hacienda teniendo disponibilidad de recursos financieros debera realizar los pagos de
ministraciones a mas tardar un dia antes del pago de la quincena, de acuerdo a los documentos enviados
por la Direccion de Finanzas y Contabilidad del H. Congreso del Estado y en base a la solicitud registrada en
el sistema contable de la citada secretaria.

11.Para que la Oficina de Programacién y Evaluacién Presupuestal pueda desarrollar su funcién oportunamente
requiere le sean proporcionados recursos materiales, tecnolégicos y humanos.

Para su afectacion:

Al iniciar el ejercicio fiscal una vez que se autoriza el Presupuesto de Egresos Anual Calendarizado,se
elabora lo siguiente:

1. EnelSistema de Contabilidad Gubernamental se clasificaran y registraran todas las partidas presupuestales incluidas
en el Presupuesto de Egresos Autorizados.

2. Secargara en el Sistema de Contabilidad Gubernamental el archivo plano calendarizado del Presupuesto de Egresos
Autorizado para el ejercicio fiscal aplicable, posteriormente se cargara la péliza del gasto comprometido para capitulo
1000 Servicios Personales.

3. Seinformara a las diversas areas el presupuesto de egresos autorizado para el ejercicio fiscal aplicable.

4. Las areas involucradas deberan solicitar mediante oficio una constancia de suficiencia presupuestal a la Direccion de
Finanzas y Contabilidad para su autorizacion previo a ejercer el gasto en apego a la normatividad establecida, anexando
el formato de solicitud de transferencia presupuestal y/o recalendarizacién segun lo aplicable en cada solicitud.

5. Las adecuaciones presupuestarias registradas en el Sistema de Contabilidad Gubernamental del H. Congreso del
Estado quedaran identificadas mediante una pdliza tipo presupuestal.

6. Los registros en el Sistema de Contabilidad Gubernamental deberan estar relacionados con las afectaciones
presupuestales para la generacion oportuna de los reportes informativos generados en el sistema de
contabilidad gubernamental vigente que sean requeridos internamente y por las Instancias correspondientes.

7. Debera mantener informada a la Direccion de Finanzas y Contabilidad las variaciones que mensualmente sufran
las diferentes partidas que lo integran, a través de los reportes presupuestales y programaticos
producidos en el sistema de contabilidad gubernamental vigente.

8. Los reportes presupuestales y programaticos mensuales que arroja el Sistema de Contabilidad Gubernamental
deberan turnarse a la Direccion de Finanzas y Contabilidad dentro de los diez dias habiles posteriores al cierre
del mes.

9. La Oficina de Programacion y Evaluacion Presupuestal debera ajustarse a los tiempos que marca la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua, para turnara la Direccidn de Finanzas
y Contabilidad los reportes trimestrales y semestrales que seran cargados en la Plataforma Nacional de Transparencia
en apego a lo establecido en dicha Ley, mismos que seran enviados para su publicacion y difusién a la Unidad de
Transparencia tales como: los formatos del articulo 77 fracciones 1V, V, VI, XXI, XXXl y el articulo 80 fracciones
XIl'y XV, las obligaciones compartidas con otras areas seran las del articulo 77 las fracciones IX, XXIII, XLI.

10. La Oficina de Programacién y Evaluacién Presupuestal dara cumplimiento a lo aplicable al &rea en cuanto a lo
establecido en los articulos 64 y 83 ter, dltimo parrafo de la Constitucion Politica del Estado de Chihuahua y
conforme a los articulos 15 al 21 y 30 de los Lineamientos para la Presentacion de la Cuenta Publica Anual e
Informes Financieros Trimestrales de los Entes Publicos del Estado de Chihuahua, se publicaran los informes
programaticos y presupuestales generados en el Sistema de Informacion Financiera de la Auditoria Superior del
Estado de Chihuahua.



H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
NORMATIVIDAD ADMINISTRATIVA

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESUPUESTACION, EJERCICIO Y CONTROL PRESUPUESTAL

H.CONGRESO DELESTADO Responsable de Formato:
DECHIHUAHUA NORMATIVIDAD ADMINISTRATIVA

Actualizacion:

CODIGO: PR 05/2022 jomm——

Pagina 3 de 4

11.Se conservaran los archivos de la Oficina de Programacion y Evaluacion Presupuestal de la siguiente forma: los
documentos impresos, se guardan los correspondientes al ejercicio en curso y un afo anterior y los ejercicios
anteriores en el archivo muerto de la Direccion de Finanzas y Contabilidad. Asi mismo por medio electronico
permaneceran respaldados en el equipo de computo a cargo de la Oficina de Programacién y Evaluacion
Presupuestal y en el Departamento de Tecnologias de Informacion que se encargara de su respaldo Interno y externo.
12. De acuerdo con la Ley de Presupuestos de Egresos, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Chihuahua Art.
170 en el cual hace referencia a la conservacion de los archivos fisicos por 6 afios de la documentacién Contable.
La Oficina de Programacion y Evaluacién Presupuestal tiene la responsabilidad de la conservacion de la misma por un

periodo de 3.

IV. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTOS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley de Disciplina Financiera para las Entidades Federativas y los Municipios

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Archivos

Constitucién Politica del Estado de Chihuahua

Periédico Oficial del Estado de Chihuahua.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua.

Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Chihuahua.

Ley de Fiscalizacion superior del Estado de Chihuahua

Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua.

Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Chihuahua.

Reglamento interior y de practicas parlamentarias del poder legislativo

V. CONTROL DE REGISTROS CUADRO DE CLASIFICACION

ARCHIVO DE ARCHIVO DE RESPONSABLE DE
REGISTROS TRAMITE CONCENTRACION CONSERVARLO
Presupuesto de Egresos Anual *3 ai 4 anos Oficina de Programacion y
. anos 7
Calendarizado. Evaluacion Presupuestal.
Solicitud de Ministracion * 3 afios sl Oficina d.? Programacion y
Evaluacion Presupuestal.
Informe Presupuestal * 3 afos 4 afios Oficina d.? Programackan y
Evaluacién Presupuestal.
f o A 4 afos Oficina de Programacion y
Presupuesto Ejercido 3 a0 Evaluacion Presupuestal.
Pdliza de AdecuacionPresupuestal. *3 i 4 afos Oficina de Programacion y
anos 5
Evaluacion Presupuestal.
Conceptos del Personal Base de Caréacter * 6 ai 6 afos Oficina de Programacion y
Lol anos s
Transitorio Evaluacion Presupuestal.
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Conceptos de Compensaciones. * 3 afios 4 afos Oficina de Programacion y
Evaluacion Presupuestal.
Péliza de Egreso * 3 afos 4 afnos Oficina de Programacion y
Evaluacion Presupuestal.
Péliza de Ingreso * 3 aios 4 anos Oficina de Programacion y
Evaluacion Presupuestal.

V. AUTORIZACION

FIRMAS DE AUTORIZACION
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AUTORIZO

Ing. Jessica Lourdes Lépez Esparza
Titular de Normatividad

C.P. Jesus Ignacio Rodriguez Bejarano
Secretario de Administracién




