H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
NORMATIVIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INFORMACION/RECURSO DE REVISION

H.CONGRESO DELESTADO Responsable de Formato: 5 ACTUALIZACION: Pagi
. ‘ . . gina 1 de 29
DE CHIHUAHUA Titular de la Unidad deTransparencia CODIGO: PR 32/2022 MAYO 2024
. OBJETIVO:

Otorgar respuesta a la solicitud de informacién, asumiendo los principios rectores de accesibilidad, veracidad, maxima apertura,
publicidad, disponibilidad, claridad, suficiencia, pertinencia, desagregacién por género, no discriminacién, sencillez, rapidez, gratuidad
y rendicion de cuentas; para que la ciudadania ejerza su derecho de acceso a la informacion publica y proteccion a sus datos
personales, de manera que se construya un puente entre la sociedad y el Poder Legislativo.

Il.  ALCANCE:

Aplica para todas aquellas areas del H. Congreso del Estado de Chihuahua que generen informacion, para todo archivo, registro
o0 dato contenido en cualquier medio que dichas &reas generen, obtengan, adquieran, transformen o conserven por cualquier titulo.

Ill.  POLITICAS:

1. ElH. Congreso del Estado de Chihuahua, es Sujeto Obligado conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica del Estado de Chihuahua. Quedan incluidos dentro de esta clasificacidn de Sujeto Obligado todas las areas del H.
Congreso del Estado.

2. El Sujeto Obligado H. Congreso del Estado de Chihuahua, en el &mbito de su competencia, debe documentar todo acto
que se emita en ejercicio de las facultades expresas que les otorguen los ordenamientos juridicos aplicables, asi como
sistematizar la informacion.

3. El Sujeto Obligado constituira un Comité de Transparencia, que sera la autoridad maxima en materia de acceso a la
informacién y proteccion de datos personales.

4. ElH. Congreso del Estado de Chihuahua, conformara un Comité de Transparencia como un érgano colegiado e integrado
por un ndmero impar, sus integrantes no podran depender jerarquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos 0 mas
de estos integrantes en una sola persona.

5. El Comité de Transparencia del H. Congreso del Estado estara integrado por un Presidente(a), un Secretario (a) y un
vocal.

6. El Comité de Transparencia del H. Congreso del Estado adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. Encaso de
empate, quien presida tendra voto de calidad.

7. Compete al Comité de Transparencia:

a. Disefiar e implantar el Sistema de Informacién del H. Congreso del Estado.

b. Vigilar que el Sistema de Informacion H. Congreso del Estado se ajuste a la normatividad aplicable y, en su caso,
efectuar los correctivos que procedan.

C. Resolver entorno a la clasificacion de informacidn que realicen los titulares de &reas conforme a los criterios que
al efecto expida el H. Congreso del Estado, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua. Elaborando, en los casos procedentes, la version
publica de dicha informacién.

d. Resolver sobre la ampliacion el plazo de reserva de la informacién y presentarla para su autorizacion al
Organismo Garante.

Resolver sobre la ampliacién del plazo para la entrega de la informacion.

f.  Acceder a la informacion del Sujeto Obligado para resolver sobre la clasificacion realizada por los titulares de
areas, conforme a la normatividad previamente establecida para tal efecto y para opinar sobre las formas sobre
su resguardo o salvaguarda.

g. Supervisar el registro, actualizacion y eficacia de la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion, asi
como sus trdmites, costos y resultados.

h. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacion del plazo de respuesta,
clasificacion de la informacion y declaracion de inexistencia o de incompetencia realicen los titulares de las &reas
de los Sujetos Obligados.

i.  Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacion que derivado de sus facultades,
competencias y funciones deban tener en posesion o que previa acreditacion de la imposibilidad de su
generacion, exponga, de forma fundada y motivada, las razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron
dichas facultades, competencias o funciones.
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. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio del derecho de acceso a la informacion.
k. Supervisar la aplicacion de los lineamientos, criterios y recomendaciones expedidos por el Organismo Garante.
| Enviar los datos necesarios para la elaboracion del informe anual del Organismo Garante.
m. Promover la capacitacion y actualizacion del personal adscrito a la Unidad de Transparencia.
n. Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la informacién, accesibilidad y

©

11.

12.

13.

proteccién de datos personales para todos los servidores publicos o integrantes del Sujeto Obligado.

El H. Congreso del Estado de Chihuahua contara con una Unidad de Transparencia,
El Sujeto Obligado H. Congreso del Estado de Chihuahua, designara al Titular de la Unidad de Transparencia.

. La Unidad de Transparencia del H. Congreso del Estado de Chihuahua, se integrara por un Titular, un Secretario(a) y un

vocal.

La Unidad de Transparencia del H. Congreso del Estado de Chihuahua, seré la competente para recibir, tramitar y resolver,

en su caso, las solicitudes de acceso a la informacién planteadas por las personas, debiendo registrar la recepcion,

procesar y dar tramite a todas las solicitudes de informacion, a través del sistema electronico: Sistema de Solicitudes de Acceso

a la Informacion de la PNT- Sistema SISAl 2.0, a donde se accede por medio de la siguiente liga:

https://www.plataformadetransparencia.org.mx, independientemente de que la recepcién y modalidad de entrega sea por

medios distintos al electrénico.

Compete a la Unidad de Transparencia:

a. Recabary difundir la informacidn, relativa a las obligaciones de transparencia, en posesion del Sujeto Obligado, asi
como propiciar que las areas la actualicen periédicamente, conforme a la normatividad aplicable.

b. Recibir y tramitar las solicitudes de informacion y darles seguimiento hasta la entrega de la misma.

c. Llevar el registro y actualizar mensualmente las solicitudes de acceso a la informacion asi como sus tramites, costos
y resultados, bajo el formato Registro de Relacion de Solicitudes Atendidas por la Unidad de Transparencia FN 119/2022;
haciéndolo del conocimiento del Comité, a través de un informe que genere la misma Unidad de Transparencia, bajo el
formato Informe que Genera la Unidad de Transparencia FN 123/2022, el cual es llenado de acuerdo a la Instruccién
de Trabajo Llenado del Formato de Informe que Genera la Unidad de Transparencia IT 06/2022. Esta informacion
debera ser puesta a disposicion del pablico, preferentemente, a través del portal de internet del Sujeto Obligado.

d. Asesorary orientar a quienes lo requieran, en la elaboracion de solicitudes de informacidn, asi como en los tramites para
el efectivo ejercicio de su derecho de acceso a la misma.

e. Garantizar las medidas y condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda ejercer el derecho de acceso a la
informacion, mediante solicitudes de informacion.

f.  Efectuar las notificaciones correspondientes a las y los solicitantes en los términos de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua.

g. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en la atencion
de las solicitudes de acceso a la informacion.

h. Proponer la habilitacién de personal cuando sea necesario recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion.

I.  Verificar, en cada caso, que la informacion solicitada no esté clasificada como reservada o confidencial, lo anterior en

apego los indices de expedientes clasificados que al efecto expidan las &reas del H. congreso del Estado.

Requerir a las &reas del H. Congreso del Estado, el indice de los expedientes clasificados, semestralmente.

Recibir los recursos de revision, dandoles el seguimiento que corresponde.

Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad.

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del H. Congreso del Estado de Chihuahua.

Hacer del conocimiento de la instancia competente del H. Congreso del Estado la probable responsabilidad por el

incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Chihuahua y en las demas disposiciones aplicables.

33.—?t‘.—'

El personal de la Unidad debera tener como caracteristicas principales un amplio conocimiento de la informacién que se utiliza
cotidianamente por el sujeto obligado, distincién por una esmerada atencion al pablico y por contar con facultades para la
toma de decisiones.
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14. El personal de la Unidad de Transparencia recibira la capacitacion y adiestramiento del Sistema de Solicitudes de Acceso a
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la Informacion de la PNT- Sistema SISAI 2.0, por parte del ICHITAIP a través de la Direccion de Capacitacion. Asi mismo
el personal de la Unidad de Transparencia del H. Congreso del Estado de Chihuahua se debera capacitar y actualizar,
de forma permanente, en la cultura de la apertura informativa, el respeto de acceso a la informacion piblica, derecho a la
intimidad y a la proteccién de los datos personales.

El H. Congreso del Estado de Chihuahua, por conducto de su Unidad de Transparencia debe proporcionar a los solicitantes
informacion plblica clara, veraz, oportuna, pertinente, verificable, completa, desagregada por género, en la formay
términos previstos por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de Chihuahua.

ElH. Congreso del Estado de Chihuahua, por conducto de su Unidad de Transparencia debe informar, en términos claros
y sencillos, sobre los tramites, costos y procedimientos que deben efectuarse para el ejerciciodel derecho de acceso a la
informacion.

El H. Congreso del Estado de Chihuahua, por conducto de su Unidad de Transparencia debe poner a disposicion de las
y los solicitantes los recursos humanos, medios administrativos, técnicos y materiales que permitan el efectivo acceso a
la informacion publica procurando, de acuerdo a su capacidad técnica y financiera, la instalacion de equipo de computo,
sistemas informaticos y demas tecnologias de la informacidn que faciliten el acceso a la misma.

El H. Congreso del Estado de Chihuahua, por conducto de su Unidad de Transparencia debe proveer la informacion a
las y los solicitantes por medios escritos, electrdnicos, digitales y otros conducentes, tales como fotografias, graficos,
grabaciones o en cualquier otro medio o formato que se encuentre en su posesion, bajo su control o su resguardo.

El H. Congreso del Estado de Chihuahua debe contar con espacios fisicos determinados para resguardar susarchivos,
siguiendo en todo momento las especificaciones técnicas que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del
Estado de Chihuahua y la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua establezca, asi como las demés disposiciones aplicables.
El H. Congreso del Estado de Chihuahua debe establecer las medidas necesarias para la proteccion de archivos y sistemas
de archivo, para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento, modificacion, afectacién o acceso no autorizado, ya sea que
los riesgos provengan de la accién humana, de hechos de la naturaleza o de medios técnicos utilizados. Los responsables
de los archivos vigilaran la custodia y seguridad juridica y material de los acervos que conforman la memoria documental del
Estado, debiendo conservar los documentos que contengan informacion publica.

El H. Congreso del Estado de Chihuahua por conducto de su Unidad de Transparencia debe atender las instrucciones
que dicte el Organismo Garante y el Sistema Nacional en materia de informacién publica, asi como informar de su
cumplimiento.

El H. Congreso del Estado de Chihuahua, por conducto de su Unidad de Transparencia debe informar al Organismo
Garante de la existencia de archivos de datos personales y la actualizacion que de los mismos se realice.

El H. Congreso del Estado de Chihuahua debe Colaborar con el Organismo Garante en los programas de capacitacion y
en las acciones que éste ponga en marcha.

El H. Congreso del Estado de Chihuahua debe fomentar el uso de tecnologias de la informacion para garantizar la
transparencia, el derecho de acceso a la informacion y la accesibilidad a estos.

El H. Congreso del Estado de Chihuahua, por conducto de su Unidad de Transparencia debe cumplir las resoluciones y
recomendaciones emitidas por el Organismo Garante.

Requerimientos de Infraestructura:

a. La Unidad de Transparencia del H. Congreso del Estado contard con un equipo de computo con acceso a internet,
para cada uno de sus integrantes con la capacidad de operar el Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacién de la
PNT-  Sistema SISAI 20, a donde se accede por medio de la siguiente liga:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx, asi como la infraestructura tecnoldgica de Windows XP, Navegador
de internet (Mozilla Firefox, Chrome, Microsoft Edge o Internet Explorer), Acrobat Reader 6.0 0 superior.

b. LaUnidad de Transparencia del H. Congreso del Estado de Chihuahua contara por lo menos con un Equipo de cémputo
disponible unicamente para el pablico en general mismo que debera contar con las caracteristicas tecnoldgicas
necesarias al igual que el resto del equipo del personal de la Unidad de Transparencia, lo anterior con apego en las
disposiciones que de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua emanan.
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27. La Unidad de Transparencia del H. Congreso del Estado de Chihuahua dentro de su actuar, utiliza formatos externos,
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mismos que son proveidos por el Organismo Garante, y por tanto al no emanar de este departamento no es posible
modificarlos ni alterarlos, ya sea agregando un cédigo o formato propio (encabezado y firmas). Por tal motivo dichos formatos
quedaran exentos de codificacion y de implementacion de formato propio, los formatos exentos son:

a. Formato de Solicitud de Acceso a la Informacion Publica y/o Proteccion de Datos Personales y

b. Formato de Solicitud de Recurso de Revision.
Cuando el solicitante presente su solicitud a través del Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion de la PNT- Sistema
SISAI2.0, a donde se accede por medio de la siguiente liga: https://www.plataformadetransparencia.org.mx, se entendera
que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por dicho medio, salvo que sefiale otro distinto para estos efectos.
Se notificara por estrados en la oficina de la Unidad de Transparencia, cuando en las solicitudes presentadas en medios
distintos al electrénico, no se hubiere sefialado domicilio o medio para recibir la informacién, o cuando no haya sido posible
practicar la notificacion.
Cuando las Unidades de Transparencia determinen la notoria incompetencia por parte del Sujeto Obligado, si el
H. Congreso del Estado es competente para atender parcialmente la solicitud de acceso a la informacion, debera de dar
respuesta respecto de dicha parte, se atendera esta politica en la Actividad No. 7 de este procedimiento.
El ejercicio del derecho de acceso a la informacion serd gratuito, no obstante, lo anterior en caso de la reproduccion de
la informacién, el sujeto Obligado cobraré:

a. Elcosto de los materiales utilizados.

b. Elcosto de su envio.

c. La certificacion de documentos, cuando proceda.

d. Los demas derechos correspondientes, en los términos de la ley o normatividad respectiva.
La informacion debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no méas de veinte hojas simples. La Unidad
de Transparencia podra exceptuar el pago de reproduccion y envio atendiendo a las circunstancias socioecondmicas del
solicitante. Se atendera esta politica en la Actividad No. 21.
Los costos referidos estaran contemplados en las tarifas de derechos de la Ley Estatal de Derechos Estado de
Chihuahua, para el ejercicio fiscal que corresponda, debiendo publicarse en el Portal de Internet del H. Congreso del
Estado de Chihuahua.
La respuesta a la solicitud debera ser notificada al interesado en un plazo que no podra exceder de diez dias habiles,
contados a partir del dia siguiente a la presentacion de aquella. Cuando la informacion requerida por el solicitante ya esté
disponible al plblico en medios impresos, tales como libros, compendios tripticos, registros piblicos, en formatos
electrénicos disponibles en Internet o en cualquier otro medio, se hara saber por el medio requerido por el solicitante, la fuente,
el lugar la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacion en un plazo no mayor a cinco dias
hébiles.
El acceso se dard en la modalidad de entrega y, en su caso de envio elegidos por el solicitante. Cuando la informacion
no pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida, se debera ofrecer otra u otras modalidades de entrega, de manera
fundada y motivada. La elaboracién de versiones publicas, cuya modalidad de reproduccion o envio tenga un costo,
procederd una vez que se acredite el pago respectivo.
El solicitante podra interponer, por si mismo o a través de su representante, de manera directa o por medios electronicos,
recurso de revision ante el Organismo Garante o ante la Unidad de Transparencia que haya conocido de la solicitud
dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha de la notificacién de la respuesta, o del vencimiento del plazo para
su notificacion. En el caso de que se interponga ante la Unidad de Transparencia, esta debera remitir el recurso de
revision al Organismo Garante que corresponda a més tardar al dia siguiente de haberlo recibido.
El Recurso de Revision procede cuando el Sujeto Obligado cae en los supuestos del art. 137 de la LTAIP, es decir, puede
presentarse en contra de las siguientes causas:
La Clasificacion de la informacion.
La declaracion de inexistencia de informacion.
La declaracion de incompetencia por el Sujeto Obligado.
La entrega de informacion incompleta.
La entrega de informacion que no corresponda con lo solicitado.
La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacién en una modalidad o formato distinto a lo solicitado.
La notificacion, entrega o puesta a disposicion de informacion en una modalidad o formato distinto al solicitado.

@ o0 o
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36.
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h. La entrega o puesta a disposicién de informacién en un formato incomprensible y/o no accesible para el
solicitante.
Los costos, cuando estos no se ajusten a lo previsto en la presente Ley.
La falta de cumplimiento de los tiempos de entrega de la informacion.
La falta de tramite a una solicitud.
La negativa a permitir la consulta directa de la informacion.
La falta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentacion y/o motivacion en la respuesta.
La orientacion a un tramite especifico.
El recurso de revision debera contener:
a. El Sujeto Obligado ante la cual se presenté la solicitud de informacion.
El nombre del recurrente o de su representante y, en su caso, del tercero interesado.
Direccion o medio para recibir notificaciones.
El nimero de folio de respuesta de la solicitud de acceso.
La fecha en que fue notificada la respuesta al solicitante o tuvo conocimiento del acto reclamado, o de
presentacion de la solicitud, en caso de falta de respuesta.
El acto que se recurre.
Las razones 0 motivos que sustenten la impugnacion.
Copia de la respuesta que se impugna y, en su caso, de la notificacion correspondiente, salvo en el caso de
respuesta de la solicitud.
La Unidad de Transparencia, dara respuesta al Recurso de Revisién, realizando escrito donde manifieste lo que a su
derecho convenga, y en su caso, ofrezca pruebas y alegatos, por lo que el informe del sujeto obligado recurrido, debera
contener:
l. Manifestacion de lo que a su derecho conviene,
Il.  Los argumentos que considere pertinentes para sostener la defensa en la legalidad del acto o resolucién
impugnada;

. Las pruebas, cuando las ofrezca;

V. Los alegatos, en caso de que los exprese; y

V. El nombre y firma del servidor plblico que lo rinde.
La resolucion que emita el Organismo Garante podra:

ST xT T

S

V. Desechar o sobreseer el recurso.
VII. Confirmar la respuesta del Sujeto Obligado.
VI Revocar o modificar la respuesta del Sujeto Obligado.

IX. Ordenar al Sujeto Obligado dar respuesta a la Solicitud de Informacién.
Las resoluciones deberan contener lo siguiente;
X.  Lugar, fecha en que se pronuncia, el nombre del recurrente, Sujeto Obligado y extracto breve de los hechos

cuestionados.
Xl.  Los preceptos que la fundamenten y las consideraciones que la sustenten.
XII. Los alcances y efectos de la resolucién, fijando con precision, en su caso, el plazo y términos para su

cumplimiento y los procedimientos para asegurar su ejecucion, los cuales no podran exceder de diez dias
habiles para la entrega de informacién, pudiendo ampliarse, excepcionalmente, previa fundamentacion y
motivacion, cuando el asunto asi lo requiera.

Xll.  Los puntos resolutivos.
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Congreso que cuente
16 con la informacién,
mediante el Formato FN
115/2022.
1
v
Recibe el oficio de
requerimiento de
informacion bajo el
17 Formato FN 115/2022.
Analiza si es competente
para contar con la
informacion.
18
Solicita al Comité de
Transparencia del H.
19 Congreso la confirmacion
de Determinacion de
Incompetencia.
1
v
Recibe y analiza la
peticion de confirmacion
de Declaracion de
20 Incompetencia.
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21
¢ Confirma incompetencia?
NO
v
Recibe notificacién de la
resolucion de la
22 < afirmacion de
Declaracion de
incompetencia.
|
A4
Recibe notificacion de la
resolucién de negativa
23 Declaracion de
incompetencia.
|
v
Determina si cuenta con
el tiempo necesario para
24 proporcionar la
informacién requerida, lo
cual depende del tiempo
requerido para su
compilacion.
-
NO
25 47 ¢Cuenta con tiempo necesario? > —
N
Recibe y analiza la
solicitud de conformacién
2% de ampliacion del plazo
de respuesta.
N
27 ¢ Confirma determinacion de
ampliacion de plazo?
NO
Recibe notificacion de la
resolucién que confirma
28 la ampliacion del plazo.
Realiza la misma a
través de la PNT-
Sistema SISAI 2.0.
|
Recibe la notificacion del
sentido de la Resolucién
29 que confirma o No la
Determinacion de
Ampliacién del Plazo.
v
v
Realiza bisqueda
exhaustiva y razonable
de la informacion
solicitada, y en su caso
30 declarar la inexistencia
de la informacion.
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31
a < |~ <tLa informacion solicitada existe?
v
Recibe la solicitud de
confirmacion de
32 Declaracion de
Inexistencia.
SIINO
¢ Confirma la Declaracion de
33 Inexistencia?
NO
Recibe notificacion del
sentido de la resolucion
34 que confirma o no la
Declaracion de
Inexistencia
T
Recibe notificacién sobre
35 @ la Declaracion de
Inexistencia.
|
v
Realiza un andlisis para
36 determinar si considera
que la informacién deba
ser clasificada.
A 4
NO
< ¢La informacion solicitada es
37 clasificada?
Sl
v
Recibe la solicitud de
38 confirmacion de
Clasificacién de la
Informacion.
1
SINO v
39 ¢ Confirma la clasificacion de la
Informacién?
!
Recibe notificacién del
sentido de la resolucién
40 sobre la Clasificacion de
la Informacién.
|
¢ Emite oficio con la
informacién requerida,
realizando las
41 indicaciones pertinentes.
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v
42

Recibe oficio con la
informacién requerida y
aplica los ordenamientos
juridicos de la LTAIP en
la redaccion de la
respuesta conducente.
|
\ 4

Organiza la
documentacion
recabada. Cuando se
trate de alguna

incompetencia,

43 inexistencia o
clasificacion de la
informacién, anexa la
Resolucion del Comité
de Transparencia que lo
confirma.

|
\ 4
Evalua si implica costo la
44 reproduccion de la
informacién solicitada.

-
v

45

NO

¢Implica costo la reproduccion deTa>—{
Informacién?

S|

v

Elabora respuesta con
costo y se pone a
disposicion la
reproduccion de la
informacion. Notifica al
solicitante con el
Formato FN 117/2022.

T
[
Recibe notificacion de la

47

Resolucién de solicitud
de informacién con

46

costo.
€
v
NO
48 Acepta pagar por la reproduccion des———p»
la informacién?

sl ‘

v

Realiza el pago por la
reproduccién de la
informacién y envia copia
del comprobante de

pago.

v

Recibe el comprobante
de pago por la
reproduccién de la
informacion. Entrega la
reproduccion de la
informacion.
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Recibe notificacion de la
Resolucion de Solicitud
de informacién.

<

51

) 4 3]

ZAcepta respuesta?

52

NO <

v

Puede por si mismo o a
través de su

53 representante, iniciar un

Recurso de Revision.

v

Sl

ealiza solicitud de Recurso
Revision?

54

NO

v

Recibe Recurso de
55 Revisién, y lo remite al
Organismo Garante.

1

v

Recibe Recurso
de Revision. Lo
turna al
Comisionado
56 Ponente, quien
procede a su
andlisis para que
decrete su
admision o
desechamiento.
-

A 4

Emite auto que
57 admite el recurso
de Revision.

v

Recibe notificacion del
auto de admisién en
donde se le requiere que

se imponga de autos y

acuda mediante escrito
58 que presente a fin de
que manifieste lo que a
su derecho convenga,

ofrezca pruebas y
alegatos.

v

Recibe notificacion del
auto de admision en
donde se le requiere que
se imponga de autos y
acuda mediante escrito
que presente a fin de
gue manifieste lo que a
59 su derecho convenga,

ofrezca pruebas y
alegatos.

v




H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
NORMATIVIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INFORMACION/RECURSO DE REVISION

H.CONGRESO DELESTADO Responsable de Formato: 5 ACTUALIZACION: Pagi
. © . . gina 12 de 29
DE CHIHUAHUA Titular de la Unidad deTransparencia CODIGO: PR 32/2022 MAYO 2024
No. DE SOLICITANTE UNIDAD DE AREA DEL COMITE DE ORGANISMO
ACTIVIDAD TRANSPARENCIA CONGRESO TRANSPARENCIA GARANTE
60 Realiza y envia escrito
donde manifiesta lo que
a su derecho convenga,
y en su caso, ofrece
pruebas y alegatos.
Realiza escrito donde
manifiesta lo que a su
61 derecho convenga, y en
su caso, ofrece pruebas
y alegatos, bajo el
Formato FN 116/2022.
I
\
h 4
Recibe escritos
de las partes en
donde
manifiestan lo
62 que a su derecho
conviene, asi
€Omo en su caso
pruebas y
alegatos.
|
Realiza
audiencia publica
63 de pruebas y
alegatos.
|
h 4
Dicta y notifica
64 resolucion.
65 Recibe notificacion. ‘ «
I
66 ‘ Recibe notificacion. ‘
\
v
67 Analiza la resolucion del
Organismo Garante.
-
Sl
68 ¢Resolucion confirma Rspuesta?>————p»
NO
1
Realiza nueva respuesta
para dar cumplimiento a
lo ordenado lo ordenado
y dentro del plazo
69 establecido por el
Organismo Garante.
v




H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
NORMATIVIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INFORMACION/RECURSO DE REVISION

H.CONGRESO DELESTADO Responsable de Formato: 5 ACTUALIZACION: Pagi
. © . . gina 13 de 29
DE CHIHUAHUA Titular de la Unidad deTransparencia CODIGO: PR 32/2022 MAYO 2024
No. DE SOLICITANTE UNIDAD DE AREA DEL COMITE DE ORGANISMO
ACTIVIDAD TRANSPARENCIA CONGRESO TRANSPARENCIA | GARANTE
70 .
Uenta con tiempo necesario para~—{ -
dar cumplimiento?
NO ¢
Solicita al Organismo
Garante de manera
71 fundada y motivada una
ampliacién del plazo
otorgado para el
cumplimiento.
!
v
Recibe solicitud
72 sobre la
ampliacién del
plazo.
Resuelve sobre
la procedencia
73 de la solicitud de
ampliacion del
plazo, misma
que autoriza o
niega.
|
v
Notifica
74 resolucion.
:
v
Recibe la Resolucién
75 sobre la solicitud de
ampliacién del plazo para
el cumplimiento de la
Resolucion.
|
v
Da cumplimiento a lo
76 ordenado por el
Organismo Garante,
entregando informacién.
[
v
Recibe nueva
respuesta en
cumplimiento a lo
77 ordenado por el
Organismo Garante en
su Resolucién del
Recurso de Revision.
Envia informe de
cumplimiento de la
78 resolucién al Organismo
Garante.
‘ L
\ 4
Recibe el
Informe del
cumplimiento de
79 la Resolucion.
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80

Da vista al
recurrente para
que manifieste lo
que a su derecho
convenga.

81

v

Recibe el Informe de
Cumplimiento de la
Resolucion.

82

v

Manifiesta lo que a su
derecho convenga sobre
el Informe del
Cumplimiento de la
Resolucion.

83

I A

Recibe
manifestacion del
recurrente sobre

el Informe de
Cumplimiento de
la Resolucion.

84

v
Se pronuncia
sobre lo

manifestado por
el recurrente y el

contenido del

Informe de

Cumplimiento de

la Resolucion.

85

S|
‘e < | ¢ Considera que dio
cumplimiento?

)4

| NO

86

v

Emite un
Acuerdo de
Incumplimiento a
la Resolucion.
Notifica al
superior
jerarquico del
responsable de
dar
cumplimiento,
para que dé
cumplimiento con
la resolucién.

T

87

A 4

Recibe Acuerdo de
incumplimiento y lo hace
de conocimiento del
superior jerarquico.

v

g
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v
88 Da cumplimiento a la

Resolucion del Recurso
de revisién de una mejor
manera.

v

Recibe informacion y
nueva respuesta, en
cumplimiento a lo

89 ordenado por el
Organismo Garante en
su Resolucién al Recurso
de Revision.
Considera que
se dio
cumplimiento a la
Resolucion del
recurso de
90 Revision. Emite

un Acuerdo de

Cumplimiento y
se ordena el
archivo del
expediente.

91

v

v

FIN
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V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

AREA
RESPONSABLE

No. DE
ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Solicitante

Realiza solicitud de manera personal o través de representante legal.

La solicitud de acceso a la informacién podrd presentarse a través de la
Plataforma Nacional, directamente ante el Sistema de Solicitudes de Acceso a la
Informacion de la PNT- Sistema SISAI 2.0, a donde se accede por medio de la siguiente
liga: https://www.plataformadetransparencia.org.mx, via internet desde el lugar de su
eleccion o bien acudiendo a la Unidad de Transparencia en donde puede utilizar la
computadora disponible para el acceso del publico en general.

La solicitud de acceso a la informacion también podra presentarse a través de via
correo electronico, correo postal, mensajeria, telégrafo, de igual forma, el solicitante
puede realizar su solicitud de manera verbal, por escrito libre, o por escrito mediante el
llenado del Formato de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales (S/C).

Unidad de Transparencia

La solicitud de acceso a la informacién podra recibirse a través de la

Plataforma Nacional, directamente en el Sistema de Solicitudes de Acceso a la
Informacion de la PNT- Sistema SISAI 2.0, a donde se accede por medio de la siguiente
liga: https://www.plataformadetransparencia.org.mx.

Tratandose de solicitudes de acceso a la informacion formuladas mediante la
Plataforma Nacional, este Sistema les asignard automéaticamente un niimero de folio,
con el que los solicitantes podran dar seguimiento a sus requerimientos.

También podra recibirse a través de via correo electronico, correo postal, mensajeria,
telégrafo, puede recibir la solicitud de forma verbal, por escrito libre, por escrito
mediante el llenado del Formato de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales (S/C), las solicitudes de informacion que se reciban de esta forma la
Unidad de Transparencia tendrd que registrarlas y capturarlas en la Plataforma
Nacional, dicho registro se hace creando una nueva cuenta para el solicitante con su
nombre de usuario y contrasefia.

La Unidad de Transparencia con su clave de acceso al Sistema de Solicitudes de Acceso
a la Informacion de la PNT- Sistema SISAl 2.0, a donde accede para consultar las
solicitudes recibidas, posteriormente las imprime y forma expediente.

¢La solicitud es competencia d este H. Congreso?
NO. Pasa a la siguiente actividad.
Sl. Pasa a la actividad 5.

Cuando las Unidades de Transparencia determinen la notoria incompetencia por parte de
los Sujetos Obligados, dentro del &mbito de su aplicacion, entonces el o la Titular de la
Unidad de Transparencia deberd comunicarlo al solicitante, dentro de los tres dias habiles
posteriores a la recepcion de la solicitud y, en caso de poder determinar quién es el Sujeto
Obligado competente, lo hara del conocimiento del solicitante, lo anterior se le notificara al
solicitante mediante acuerdo, se aplica la politica nimero 29. Dicha notificacion se elabora
en apego al formato Solicitud de Informacidn FN 124/2022.
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AREA
RESPONSABLE

No. DE
ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Unidad de
Transparencia

Si la Solicitud de Informacién es de competencia notoria de este H. Congreso del
Estado, entonces el Titular de la Unidad de Transparencia acepta la solicitud. Toda
solicitud de informacion aceptada por la Unidad y que sea de su competencia debera
ser resuelta en un plazo no mayor de 10 dias habiles contados a partir del dia
siguiente a la recepciéon de la misma, salvo cuando la informacién ya esté
disponible al pablico en medios impresos 0 en internet en cuyo caso respondera en
un plazo no mayor a 5 dias habiles, segun se estipula en la LTAIP.

Solicitante

Recibe la Notificacion, la cual resultd ser notoriamente incompetente, en cuyo caso aqui
termina el procedimiento por parte de la Unidad de Transparencia. Pasa a la actividad 91.

Unidad de
Transparencia

La Solicitud debe estar completa y clara.

El o la Titular de la Unidad de Transparencia debe determinar si la Solicitud es completa y
clara. La solicitud sera completa si cumple con los requisitos que estipula el art. 46 de la
LTAIP, asi mismo, para ser clara debe contener una descripcion de la informacion que se
solicita de manera concisa y de facil comprension; de manera que se entienda qué es lo
que se le requiere.

¢La Solicitud es completa y clara?

Sl. Pasa a la Actividad 12, a la clasificacion de la solicitud por tipo de pregunta.

NO. La Unidad de Transparencia realiza Requerimiento de Informacién Adicional.
Pasa a la siguiente actividad.

Cuando los datos proporcionados para localizar la informacién resulteninsuficientes,
incompletos o sean erréneos, la Unidad de Transparencia podra requerir al solicitante, por
una sola vez y dentro de un plazo que no podra excederse de cinco dias habiles, contados
a partir de la presentacién de la solicitud, debera prevenir al solicitante para que en
un término no mayor a diez dias hébiles, indique, precise o corrija los datos
proporcionados, dicho Requerimiento de InformacionAdicional, se realizara conforme
al formato Requerimiento de Informacion Adicional FN 121/2022, lo cual se realizard
por medio del Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion de la PNT- Sistema SISAI
20, a donde se accede por medio de la siguiente liga:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx; situacion que interrumpe el plazo de
respuesta, por lo que comenzara a computarse nuevamente al dia siguiente del
desahogo por parte del particular. Pasa a la actividad siguiente.

Realiza el requerimiento de informacién adicional.

Solicitante

10

Recibe el requerimiento de informacion adicional.

11

¢Contesta el Requerimiento de Informacion Adicional?

NO. En caso de que el solicitante no atienda el requerimiento de informacion adicional, la
solicitud se tendré por no presentada.

Fin del Procedimiento. Pasa a la actividad 91.

SI. Si el solicitante contesta el Requerimiento de Informacion Adicional, dentro del plazo
sefialado para hacerlo, se le dara el tramite correspondiente, mlo que se procede con la
siguiente actividad.
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No. DE
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Unidad de Transparencia

12

Clasificacion de la solicitud por Tipo de pregunta.
El o la Titular de la Unidad de Transparencia, clasifica la solicitud por tipo de pregunta; es
decir, la solicitud de informacion es clasificada segln lo que pregunte el solicitante.

13

¢La Unidad de Transparencia cuenta con la informacion pertinente?

Sl. Cuando la Unidad de Transparencia cuenta con la informacion pertinente, es decir,
que lo requerido por el solicitante, se tiene dentro de la informaciénresguardada en el
archivo de este Sujeto Obligado, o es informacion que se encuentra publicada dentro de las
Obligaciones de Transparencia, o la informacion ya esté disponible al piblico en medios
impresos, tales como libros, compendios, tripticos, registros publicos, en formatos
electronicos disponibles en internet o en cualquier otro medio, se le haré saber por el
medio requerido por el solicitante la fuente, el lugar y la forma en que puede consultar,
reproducir o adquirir dicha informacion en un plazo no mayor a cinco dias habiles,
entonces pasa a la Actividad siguiente.

NO. La Unidad de Transparencia por conducto de su Titular, gira oficio al &rea del H.
Congreso que cuente con la informacion o deba tenerla de acuerdo a sus facultades,
competencias y funciones, lo cual realiza bajo el formato Oficio Requerimiento de
Informacion a Area Correspondiente FN 115/2022, para que, en dicha &rea realicen
una busqueda exhaustiva y razonable de la informacién solicitada, y en su caso, se
proporcione la informacién requerida. Pasa a la actividad 16.

14

Sila informacion ya es pdblica, notifica al solicitante la fuente, el lugar y la forma de consultar,
reproducir o adquirir dicha informacion.

Solicitante

15

Recibe notificacion por el medio solicitado.

Unidad de Transparencia

16

Gira oficio al area del H. congreso que cuente con la informacién solicitada, mediante el
Formato Oficio Requerimientode Informacion a Area Correspondiente FN 115/2022.

Area del
H. Congreso, que
genere informacion

17

El Area que del H. Congreso, que genera la informacion, recibe el oficio de requerimiento
de informacion (realizado bajo el formato Oficio Requerimientode Informacion a Area
Correspondiente FN 115/2022) de la Unidad de Transparencia. Analizara si es
competente para contar con la informacion de acuerdo a sus facultades, competencias
y funciones.

18

;Area del H. Congreso que genere informacion, es Competente?

Sl. Si el area del H. Congreso que genere informacion es competente para contar con la
informacion de acuerdo a sus facultades, competencias y funciones, entonces pasa a la
Actividad No. 24.

NO. Cuando el area del H. Congreso del Estado que recibié el oficio de requerimiento
de informacién, determine la incompetencia de acuerdo a susfacultades, competencias
y funciones, entonces el Titular del Area respectiva solicitara alComité de Transparencia
la confirmacion de Determinacion de Incompetencia, fundando y motivando dicha peticion.
Pasa a la siguiente actividad.

19

Solicita alComité de Transparencia la confirmacidn de Determinacién de Incompetencia,

fundando y motivando dicha peticion.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Comité de
Transparencia

20

El Comité de Transparencia recibe del area del H. Congreso del Estado lasolicitud
de confirmacion de Determinacion de Incompetencia.

El Comité de Transparencia del H. Congreso del Estado, analizard la peticion de
confirmacion de Declaracién de Incompetencia, asi como si el area es competente
para contar con la informacién de acuerdo a sus facultades, competencias y funciones.

21

; Comité de Transparencia confirma incompetencia?

Sl. Si el Comité de Transparencia del H. Congreso confirma la Declaracion de
Incompetencia realizada por el rea que genere informacion, de acuerdo a

sus facultades, competencias y funciones, entonces emitird resolucion, fundada y
motivada, confirmando dicha peticidn. Notifica a la Unidad de Transparencia y
pasa a la Actividad No. 22

NO. Si el Comité deTransparencia del H. Congreso niega o modifica la Declaracion de
Incompetencia, entonces emite de manera fundada y motivada Resolucion que
niegue o modifique la confirmacién de declaracion de incompetencia.

El Comité de Transparencia notificara al area que genera informacion, el sentido de
laresolucion sobre la confirmacién de declaracion de incompetencia. Pasa a la Actividad
No. 23.

Unidad de
Transparencia

22

La Unidad de Transparencia recibe la Notificacion de Resolucion que confirma la
declaracion de incompetencia. Pasa a la actividad No. 43

Area del H.
Congreso,que
genere
informacion.

23

El Area del H. Congreso del Estado recibe la notificacion de resolucion de la solicitud
de confirmacion de declaracidn de incompetencia y pasa a la Actividad siguiente.

24

Toda solicitud de informacién recibida y que sea de su competencia, deberaser resuelta
en un plazo no mayor de diez dias habiles, contados a partir del dia siguiente habil a la
recepcion de la misma. Por tal motivo, el area del H. Congreso que genere
informacion, necesita determinar si cuenta con el tiempo necesario para proporcionar la
informacion requerida, decision que dependedel tiempo que se requiera para compilar
dicha informacion.

25

¢ Area del H. Congreso cuenta con el tiempo necesario?

Sl. Cuando se considera que se cuenta con el tiempo suficiente para la recopilacion
de la informacion solicitada, asi como para redactar el oficio derespuesta a la misma, se
pasa a la Actividad No. 41.

NO. El area del H. Congreso solicitara ampliacion de plazo cuando existan razones
suficientes, para que la bisqueda o recopilacion de la informacion requiera mayor
plazo, el Titular del area del H. Congreso podra solicitar ante el Comité de
Transparencia, de manera excepcional, una pi@aque seré de otros cinco dias habiles.

Pasa a la siguiente actividad siguiente.
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Comité de
Transparencia

26

El Comité de Transparencia recibe del area del H. Congreso del Estado lasolicitud de
confirmacion de ampliacion del plazo de respuesta.

El Comité de Transparencia, analizara la solicitud de confirmacién de Determinacion de
IAmpliacion de Plazo, asi como sus razones debidamente fundadas y motivadas.

27

; Comité de Transparencia confirma determinacion de ampliacién de plazo?

SI. Si el Comité de Transparencia del H. Congreso confirma la determinacién
de ampliacion de plazo realizada por el area que genere informacién. Pasa a la
actividad siguiente.

NO. Si el Comité de Transparencia del H. Congreso niega la Determinacion de Ampliacion
de Plazo, entonces emite de manera fundada y motivada Resolucion que revoca o modifica
la Determinacidn de Ampliacion de Plazo. Pasa a la actividad No. 29.

Unidad de
Transparencia

28

La Unidad de Transparencia recibe Resolucién que confirma ampliacion de plazo por
parte del Comité de Transparencia, y realizara la notificacion de la misma a través del
Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion de la PNT- Sistema SISAI 2.0, a donde
se accede por medio de la siguiente liga:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx. (realizado bajo el formato Solicitud de
IAmpliacion de Plazo de la Informacidn Requerida FN 125/2022)

Area del
H. Congreso que
genere informacion

29

El Area del H. Congreso del Estado recibe la Notificacion de la Resolucion de la
determinacion de ampliacion o no de plazo.

30

Le compete al area del H. Congreso que genere informacion, realizar una busqueda
exhaustiva y razonable de la informacion solicitada, y en su caso declarar la
inexistencia de la informacion.

31

¢La informacidn solicitada existe?

Sl. Si la informacién solicitada existe en posesion del &rea del H. Congreso que genere
informacion, entonces pasa a la Actividad No. 41.

NO. Cuando el area del H. Congreso del Estado, declare la inexistencia de la
informacion entonces el titular del Area solicita al Comité de Transparencia la
confirmacion de Declaracion de Inexistencia. En caso de no fuera materialmente posible,
que se genere 0 se reponga la informacion, en su caso de que esta tuviera que existir, previa
acreditacion fundada y motivada, la imposibilidad de su generacion, exponiendo las razones
por las cuales no ejercid dichas facultades, competencias y notificara al solicitante a través
de la Unidad de Transparencia. Pasa a la actividad siguiente.

Comité de
Transparencia

32

El Comité de Transparencia recibe del Area del H. Congreso del Estado la solicitud de
confirmacion de declaracion de Inexistencia de la informacion.

El Comité de Transparencia, analizara la solicitud de confirmacién de Declaracion de
Inexistencia de la informacion, y tomara las medidas necesarias para localizar la
informacion, o en su caso, ordenara, siempre que sea materialmente posible, que se
genere o se reponga la informacion en caso de que esta tuviera que existir de acuerdo
a sus facultades, competencias y funciones. O en su caso, que se funde y motivo la
imposibilidad de generacion.

Notificara al Organo Interno de Control o equivalente del Sujeto Obligado, quien, en su
caso, deberd iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa que
corresponda.

La resolucion del Comité de Transparencia que confirme la inexistencia de la
informacion solicitada contendra los elementos minimos que permitan al solicitante
tener la certeza de que se utilizo un criterio de busqueda exhaustivo, ademas de sefialar
las circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en cuestion y

sefialara al servidor publico responsable de contar con la misma.
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Comité de
Transparencia

33

¢ Comité de Transparencia confirma la Declaracion de Inexistencia?

Sl. Si el Comité de Transparencia del H. Congreso confirma la Inexistencia de la informacion
realizada por el area, entonces pasa a la Actividad siguiente.

NO. Si el Comité deTransparencia del H. Congreso niega o modifica la Declaracion
de Inexistencia entonces emite de manera fundada y motivada Resolucién que
revoca 0 modifica la Declaracidn de Inexistencia.

El Comité de Transparencia notificard al rea y a la Unidad de Transparencia el sentido
de la Resolucion que confirma la Declaracion de Inexistencia.

Pasa a la actividad No. 35

Unidad de
Transparencia

34

La Unidad de Transparencia recibe Resolucion sobre la Declaracion de Inexistencia por
parte del Comité de Transparencia.

Area del H. Congreso
que genere
informacion

35

El Area del H. Congreso del Estado recibe la Notificacion de Resolucion sobre la
Declaracion de Inexistencia y pasa a la Actividad No. 37.

36

Le compete al area del H. Congreso que genere informacién, realizar un analisis para
determinar si se considera que la informacion deba ser clasificada. La clasificacion es el
proceso mediante el cual el Sujeto Obligado determina que la informacién en su poder se
encuentra dentro de los supuestos de reserva o confidencialidad.

37

¢ La informacion solicitada es clasificada?

NO. Si la informacion solicitada se considera que es de libre acceso y no es clasificada,
entonces pasa a la Actividad No. 41.

Sl. Si la informacion solicitada se considera que deba ser clasificada, entonces el area del
H. Congreso, por conducto de su titular, debera remitir la solicitud, asi como un escrito que
funde y motive la clasificacion al Comité de Transparencia. Todo acuerdo de clasificacion
de la informacién, debera sefalar las razones, motivos o circunstancias que llevaron al
Sujeto Obligado a elaborar dicho acuerdo, ademas justificar el plazo de reserva y en su
caso, de la ampliacion del mismo, en todo caso el Sujeto Obligado deberé aplicar la
prueba de dafio. Solicita confirmacién al Comité de Transparencia. Pasa a la actividad
siguiente.

Comité de
Transparencia

38

El Comité de Transparencia recibe del area del H. Congreso del Estado lasolicitud de
confirmacion de clasificacion de la informacion.
El Comité de Transparencia del H. Congreso del Estado, analizara la solicitud de
confirmacion de clasificacion de la informacion.

39

¢ Comité de Transparencia confirma la clasificacion de la informacion?

Sl. Si el Comité de Transparencia del H. Congreso confirma la clasificacion de la
informacion realizada por el area que genere informacion, entonces emitird resolucion
que funde y motive dicha clasificacion. Pasa a la siguiente actividad.

NO. Si el Comité de Transparencia del H. Congreso revoca o modifica la clasificacion
de la informacion, entonces emite de manera fundada y motivada Resolucién que
modifica o revoca la Clasificacion de la Informacién. Pasa a la siguiente actividad No. 41.

Unidad de
Transparencia

40

La Unidad de Transparencia recibe la Notificacion de Resolucion sobre la Clasificacion de
la Informacidn. Pasa a la actividad No. 43.

Area del H. Congreso
que genere informacion

41

El Comité de Transparencia notifica al &rea del H. Congreso del Estado y a la Unidad
de Transparencia, el sentido de la Resolucion sobre la Clasificacidn de la Informacion.

El Area del H. Congreso del Estado recibe la Notificacion de la Resolucion sobre la
Clasificacion de la Informacién Remite oficio con la informacion requerida por la Unidad
de Transparencia, realizado las indicaciones pertinentes, y pasa a la Actividad

siguiente.
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Unidad de
Transparencia

42

Recibe Oficio con la Informacién requerida, y aplica los ordenamientosjuridicos de la
LTAIP en la redaccion de la respuesta conducente.

43

El o la Titular de la Unidad de Transparencia, organiza la documentacion recabada.
Cuando la informacion requerida se trate de alguna incompetencia, inexistencia o
clasificacion de informacion. Se anexa la resolucion del Comité de Transparencia que
confirma la incompetencia, la inexistencia o la clasificacion de la informacién en su
caso.

44

El o la Titular de la Unidad de Transparencia evalla si implica costo la reproduccion de
la informacidn solicitada, atendiendo a la Politica No. 30 deeste procedimiento.

45

¢Implica costo la Reproduccion de la Informacion?

NO. Silarespuesta a la solicitud de acceso a la informacién no implica reproduccion
de la informacion, o si si implica reproduccidn de la informacion, pero ésta no implica costo,
entonces, si la respuesta a la solicitud de acceso a la informacién no implica
reproduccion de la informacion, o si sf implica reproduccion de la informacion, pero ésta no
implica costo. El o la Titular de la Unidad de Transparencia, atendiendo a la Politica No.
30 y 31 de este procedimiento elabora respuesta sin costo, bajo el formato Resolucién de
Solicitud de Informacion FN 117/2022.La remision de la informacion por via electrénica,
se realizard de manera inmediata en los términos establecidos por la LTAIP.

Una vez que la Unidad de Transparencia le dé respuesta al solicitante deberd hacer
de su conocimiento que puede interponer un Recurso de Revision ante la Unidad o
ante el mismo Instituto, orientdndolo debidamentepara el tramite del mismo, lo
anterior se realiza dentro del mismo formato Resolucion de Solicitud de informacion
FN 117/2022 se pasa a la Actividad No. 51.

Sl. El o la Titular de la Unidad de Transparencia, atendiendo a la Politica No. 30, 31,
32 y 33 de este procedimiento, elabora respuesta con Costo y se pone a disposicion la
reproduccion de la informacién. Pasa a la siguiente actividad.

46

La Unidad de Transparencia notifica al Solicitante la Resolucidn de solicitud de informacion
con costo. Bajo el formato Resolucion de Solicitud de Informacion FN 117/2022.

Los costos para obtener la informacion deberan cubrirse de manera previa a la entrega. La
Unidad de Transparencia tendrd disponible la informacion solicitada, durante un plazo
minimo de sesenta dias habiles, contado a partirde que el solicitante hubiere realizado,
en su caso, el pago respectivo, el cualdeberd efectuarse en un plazo no mayor a treinta
dias hébiles. Transcurridos dichos plazos, los Sujetos Obligados daran por concluida la
solicitud procederan, de ser el caso, a la destruccion del material en el que se reprodujo
la informacion.

Solicitante

47

El o La Solicitante recibe la Notificacion de la Resolucion de solicitud deinformacion
con costo.

El 0 la solicitante tiene un plazo no mayor a treinta dias habiles para efectuarel pago
respectivo, que deberd cubrirse de manera previa a la entrega.

48

¢ El o la solicitante acepta pagar por la reproduccion de la informacion?

NO. El o la Solicitante, decide no pagar por la reproduccion de la informacién, y pasa a la
Actividad No. 91.

Sl. El o la Solicitante realiza el pago por la reproduccion de la informacion, através de la
cuenta bancaria Unica y exclusiva para que el solicitante realice el pago integro del costo
de la informacién que solicitd. Pasa a la siguiente actividad.

49

Envia copia del comprobante de pago a la Unidad de Transparencia.
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Unidad de
Transparencia

50

La Unidad de Transparencia recibe el pago por la reproduccion de la informacion, y recibe
copia del comprobante de pago, 0 en su caso:

La Unidad de Transparencia notifica al Solicitante la Resolucién de solicitud de informacion
(sin costo), se aplica la Politica No. 25 de este Procedimiento.

La Unidad de Transparencia entrega la reproduccion de la Informacion.

Solicitante

51

El o la Solicitante recibe notificacion de la Resolucion de solicitud de informacién, y
pasa a la Actividad siguiente.

52

¢ Acepta respuesta?

Sl. El o la solicitante recibe y acepta la respuesta proporcionada por laUnidad de
Transparencia.

Fin del proceso de solicitud de Informacion. Pasa a la actividad 91.

NO. Si él 0 la solicitante no esta de acuerdo con la respuesta otorgada en laresolucion
de solicitud de informacién.

Pasa a la siguiente actividad

53

Puede por si mismo o0 a traves de su representante, iniciar otro paso denominado Recurso
de Revision.

El Recurso de Revision deberd presentarse dentro de los quince dias hébiles
siguientes contados a partir del dia siguiente a la notificacion que se haga dela
resolucion impugnada.

El Recurso de Revision podra interponerse, de manera directa o por medios electrénicos, a
través del Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion de la PNT- Sistema SISAI
2.0, a donde se accede por medio de la siguiente liga:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx

54

¢ Realiza solicitud de Recurso de Revision ante la Unidad de Transparencia?

Sl. El o la solicitante interpone Recurso de Revision ante la Unidad de
Transparencia. Pasa a la actividad siguiente.

NO. El solicitante interpone Recurso de Revisién directamente ante elOrganismo
Garante. Pasa a la actividad No. 56.

Unidad de
Transparencia

55

La Unidad de Transparencia recibe el Recurso de Revision.

El o la Titular de la Unidad de Transparencia acusa de recibido el Recurso de
Revision. (Véase Politica No. 34 de este Procedimiento); y remitira el Recurso de
Revision al Organismo Garante a mas tardar al dia siguiente de haberlo recibido.

Organismo Garante

56

El Organismo Garante recibe el Recurso de Revisidn.

Interpuesto el Recurso de Revision, el Presidente (a) del Organismo Garantelo turnara
al Comisionado Ponente que corresponda, quien deberad proceder a su andlisis para que
decrete su admision o desechamiento.

57

El Organismo Garante, a través del Comisionado Ponente, y satisfechos los requisitos a
que se refiere el articulo 138 de la LTAIP, emite auto en donde admite el Recurso de
Revision, (Radica solicitud), forma expediente y da vista a las partes para que, en un
plazo de siete dias habiles, contados a partir del dia siguiente al que se haga la
notificacion, se imponga de autos y acudan mediante escrito que presenten a fin de que
manifiesten lo que a su derecho convenga, ofrezcan pruebas y alegatos; remite copia
simple de autos que integran el expediente.

El Organismo Garante, a través del Director Juridico notifica el auto de admisién del
Comisionado Ponente en donde requiere a las partes que se impongan de autos y
acudan mediante escrito que presenten a fin de que manifiesten lo que a su derecho
convenga, ofrezcan pruebas y alegatos, estodentro de un plazo de siete dias habiles,
contados a partir del dia siguiente al que se haga la notificacion, asi mismo remite copia

simple de autos que integran el expediente.
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Unidad de
Transparencia

58

La Unidad de Transparencia, recibe notificacion del auto de admisién del
Comisionado Ponente en donde se le requiere que se imponga de autos y acuda
mediante escrito que presente a fin de que manifieste lo que a suderecho convenga,
ofrezca pruebas y alegatos. Pasa a la actividad 61.

Solicitante

59

El 0 la Solicitante, recibe notificacion del auto de admision del Comisionado Ponente
en donde se le requiere que se imponga de autos y acuda medianteescrito que
presente a fin de que manifieste lo que a su derecho convenga, ofrezca pruebas y
alegatos.

60

El o la Salicitante realiza y envia escrito donde manifiesta lo que a su derecho convenga, y
en su caso, ofrece pruebas y alegatos, dentro de un término desiete dias hébiles,
contados a partir del dia siguiente en que le fuera requerido escrito. Pasa a la actividad
62.

Unidad de
Transparencia

61

La Unidad de Transparencia, realiza escrito donde manifiesta lo que a su derecho
convenga, y en su caso, ofrece pruebas y alegatos, bajo el formato Respuesta al
Recurso de Revision FN 116/2022. (Véase Politicas No. 34, 35, 36, 37, 38 y 39 de
este Procedimiento). Mismo que debe enviar dentro de un término de siete dias habiles,
contados a partir del dia siguiente en que le fuera requerido escrito. Pasa a la siguiente
actividad.

Organismo Garante

62

Recibe escritos de las partes en donde manifiestan lo que a su derechoconviene,
asi como en su caso pruebas y alegatos.

63

El Organismo Garante a través del Comisionado Ponente podra determinar la celebracion
de audiencias con las partes durante la sustanciacion del Recurso de Revision.

Realiza audiencia publica de pruebas y alegatos.

Las audiencias seran publicas y se celebraran con o sin la asistencia de las partes o de
sus representantes legales. Acto seguido procedera a desahogarlas pruebas; en primer
término, las presentadas por el recurrente y posteriormente las de los Sujetos Obligados. En
caso de no haberse presentado los alegatos, éstos se ofreceran al final de la audiencia. Las
partes podran ofrecer todo tipo de pruebas, excepto la confesional de los entes piblicos y
aquellas que sean contrarias a derecho. Concluido el plazo maximo de siete dias habiles para
que las partes, manifiesten lo que a su derecho convenga, el (la) Comisionado (a) ponente
procedera a decretar el cierre de instruccion.

64

Dicta resolucion.

Decretado el cierre de instruccidn, el expediente pasara a resolucion, en un plazo que
no podra exceder de veinte dias habiles, como lo establece el art.146 de la LTAIP.
De conformidad con el art. 147 de la LTAIP, la resolucién que emita el Organismo
Garante podra desechar o sobreseer el recurso, confirmar la respuesta del Sujeto
Obligado, revocar o modificar la respuesta del Sujeto Obligado u ordenar al Sujeto
obligado dar respuesta a la solicitud de informacion. (Véase Politica No. 34 de
este Procedimiento).

Notifica resolucion.

Una vez que se dicte la resolucion correspondiente, el Organismo Garante por conducto
del 6rgano competente, la notificara a las partes, y publicara a mas tardar, el tercer dia
habil siguiente de su aprobacion.

Solicitante

65

Recibe notificacion de la resolucion por parte del Organismo Garante.
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Unidad de
Transparencia

66

Recibe notificacion de la resolucion por parte del Organismo Garante.

67

La Unidad de Transparencia analiza la Resolucién del Organismo Garante.

68

¢La Resolucién Confirma Respuesta?

Sl. Sila Resolucién del Recurso de Revisién, Confirma la respuesta del Sujeto Obligado
o0 desecha o sobresee el recurso. Tanto el Solicitante como la Unidad de Transparencia
solo reciben notificacion de resolucion, no teniendoningln otro trdmite que realizar.
Pasa a la actividad 91.

NO. Si la Resolucion del Recurso de Revisién, Revoca o modifica la respuesta del
Sujeto Obligado u Ordena al Sujeto Obligado dar respuesta a la Solicitud de Informacion.
Entonces la Unidad de Transparencia.

69

Realiza nuevaRespuesta, para dar cumplimiento a lo ordenado en la Resolucion del
Recurso de Revision dentro del plazo ordenado por el Organismo Garante, el cual no
podra exceder de diez dias habiles para la entrega de informacion.

70

¢ Cuenta con tiempo necesario para dar cumplimiento?

Sl. Sila Unidad de Transparencia cuenta con el tiempo necesario para dar cumplimiento
a la Resolucion del Recurso de Revisidn por el OrganismoGarante, se pasa a la
Actividad No. 76.

NO. Si La Unidad de Transparencia no cuenta con el tiempo necesario paradar
cumplimiento a la Resolucién del Recurso de Revision por el Organismo Garante,
excepcionalmente y considerando las circunstancias especiales del caso, podra
solicitar al Organismo Garante, de manera fundada y motivada una ampliacion del plazo
para el cumplimiento de la resolucion.

Dicha solicitud debera presentarse, a mas tardar, dentro de los primero tres dias habiles del
plazo otorgado para el cumplimiento. Pasa a la siguiente actividad.

71

Solicita al Organismo Garante, de manera fundada y motivada una ampliacién del plazo
para el cumplimiento de la resolucién.

Organismo Garante

72

El Organismo Garante recibe solicitud de ampliacion del plazo para el
cumplimiento de la resolucion.

73

El Organismo Garante resuelve sobre la procedencia de la solicitud de ampliacion del plazo
para el cumplimiento de la resolucidn, ya sea autorizando o0 negando la misma, lo cual
deberd hacer dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud.

74

El Organismo Garante Notifica la Resolucion sobre la solicitud de ampliaciéndel plazo
para el cumplimiento de la resolucién, misma que autoriza o niega la misma.

Unidad de
Transparencia

75

La Unidad de Transparencia recibe la Resolucién sobre la solicitud deampliacién del
plazo para el cumplimiento de la resolucion, misma que autoriza o niega la misma.

76

La Unidad de Transparencia da cumplimiento a lo ordenado por el Organismo Garante en
su Resolucion al Recurso de Revision, entregando informacion.

Solicitante

7

El solicitante recibe nueva respuesta, en cumplimiento a loordenado por el Organismo

Garante en su Resolucion al Recurso de Revision.
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AREA No. DE :
RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
La Unidad de Transparencia envia informe de cumplimiento de la resolucion al
Unidad de Transparencia 78 Organismo Garante, en un plazo no mayor a tres dias habiles, contados apartir del
dia siguiente en que se dio cumplimiento a la Resolucion.
79 El Organismo Garante, recibe el informe de cumplimiento de la resolucion.
. El Organismo Garante a mas tardar al dia siguiente de recibir el informe de
OrganismoGarante iy PR . . -
80 cumplimiento, dard vista al recurrente para que, dentro de los cinco dias habiles
siguientes, manifieste lo que a su derecho convenga.
81 El solicitante recibe el Informe de Cumplimiento de la Resolucion.
Solicitante El solicitante, en su caso, manifiesta lo que a su derecho convenga sobre elinforme de
82 cumplimiento de la resolucion.
El Organismo Garante recibe manifestacion del recurrente sobre el informe de
83 cumplimiento de la resolucidn.
El Organismo Garante debera pronunciarse, en un plazo no mayor a cinco dias
84 habiles, sobre lo manifestado por el recurrente y el contenido del informe del
cumplimiento.
¢ Se considera que dio cumplimiento?
OrganismoGarante Sl. si el Organismo Garante considera que se dio cumplimiento a la resolucion,
entonces pasa a la Actividad No. 90.
NO. Si el Organismo Garante considera que no se dio cumplimiento a la resolucion,
85 emitird un Acuerdo de Incumplimiento, en donde notificard al superior jerarquico del
responsable de dar cumplimiento, para el efecto de que, en un plazo no mayor a cinco
dias habiles, se dé cumplimiento a la resolucion, ydeterminard las medidas de
apremio 0 sanciones segln corresponda, que debera imponerse o las acciones
procedentes que deberén aplicarse, de conformidad con lo sefialado en la LTAIP. Pasa
a la actividad siguiente.
Emite un Acuerdo de Incumplimiento, en donde notificara al superior jerarquico del
86 responsable de dar cumplimiento.
La Unidad de Transparencia recibe Acuerdo de Incumplimiento y lo hace del
87 conacimiento del superior jerarquico.
Unidad de Transparencia La Unidad de Transparencia da cumplimiento a la Resolucién del Recurso derevision de
88 una mejor manera, dentro del plazo no mayor a cinco diashabiles.
El solicitante recibe informacion y nueva respuesta, en cumplimiento a loordenado
Solicitante 89 por el Organismo Garante en su Resolucion al Recurso de Revision.
Fin del Procedimiento.
El Organismo Garante considera que se dio cumplimiento a la Resolucién del Recurso de
Organismo Garante 90 Revisi_c’m, emitird un Acuerdo de Cumplimiento y se ordenara el archivo del
expediente.
91 Fin del Procedimiento.
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VI. GLOSARIO

Acuse de Recibo. - Documento impreso o comunicado electronico con namero de folio Unico, que emite el medio o sistema
electrénico de informacion que apruebe el Instituto y que acredita la fecha y hora de recepcion de cualquier solicitud,
independientemente del medio de recepcion, ya sea fisica, por correo 0 mensajeria, 0 medios electrénicos. Archivo. - Conjunto de
documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos en el ejercicio de sus atribuciones por los Sujetos Obligados.
Areas o Unidades Administrativas. - Son aquellas que ejercen funciones de organizacion, coordinacion, colaboracion, asesoria,
apoyo técnico y despacho de los asuntos, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Certificado. - El medio de identificacion electrénica que se proporcionara a los titulares de las Unidades de Transparencia, como
elemento de seguridad para acceder al medio o sistema electrénico y reconocer como auténtica la informacion enviada por este
medio.

Clasificacion. - El acuerdo emitido por el Comité de Transparencia del Sujeto Obligado, mediante el que determina cual informacion
publica que posee es reservada o confidencial, de conformidad con las disposiciones de la Ley.

Clave de Usuario y Contrasefia. - Elementos de seguridad del médulo virtual del medio o sistema electrénico, que las personas
solicitantes obtendran y utilizaran para dar seguimiento a sus solicitudes y recibir notificaciones.

Comité de Transparencia. - Cuerpo colegiado del Sujeto Obligado encargado de vigilar que se cumpla, en la esfera de su
competencia, con lo establecido en esta Ley.

Consejo General. - El rgano supremo del Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, mismo
que esta integrado por los(as) cinco Consejeros(as) propietarios(as) designados(as) de conformidad con el articulo 27 de la Ley de
Trasparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de Chihuahua.

Comisionados (a). - Los(as) integrantes del 6rgano supremo del Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Pdblica con derecho a voz y voto en el Consejo General.

Comisionado (a) Ponente. - El (la) integrante del 6rgano supremo del Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica con derecho a voz y voto en el Consejo General, quien somete el proyecto de resolucién de Recurso de Revision
a la consideracion del Consejo General.

Secretario(a) Ejecutivo(a). - Titular de la secretaria ejecutiva del Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica.

Correo Electronico. - Sistema de envio y recepcidn de mensajes mediante el uso de un ordenador o computadora u otro dispositivo
electrénico.

CTCCh: Comité de Transparencia del H. Congreso del Estado de Chihuahua.

Costos de Envio. - El monto del servicio de correo registrado o mensajeria con acuse de recibo, que deba cubrirse por el solicitante
para el envio de la informacion, cuando opte por solicitar que la informacion le sea enviada al domicilio indicado en la solicitud.
Costos de Reproduccion. - El monto de los derechos o costos que deba cubrir el 0 la solicitante, atendiendo a lasmodalidades
de reproduccion de la informacion.

Documento. -Es aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal, o contable, creado, recibido, manejado y usado en
gjercicio de las facultades y actividades de los Sujetos Obligados.

Datos Personales. - La informacion de cualquier tipo concerniente a personas fisicas identificadas o identificables.

Datos Sensibles o Informacion Personalisima. - Los que corresponden a un particular en lo referente al credo religioso, origen
étnico, preferencias sexuales, filiacion o ideologia politicas, afiliacion sindical, salud fisica y mental, situacién moral y familiar y otras
cuestiones intimas de similar naturaleza.

Ente Publico. - Los Organos Constitucionales Auténomos, las dependencias y entidades sefialadas en la Constitucién Politica del
Estado, en las leyes organicas de los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, en la Ley de Entidades Paraestatales y en el Codigo
Municipal del Estado, asi como en las demas leyes, decretos y ordenamientos juridicos mediante los cuales se creen organismos de
derecho pblico.

Expediente. - Unidad documental constituida por uno o varios documentos, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad
o trmite de un Sujeto Obligado.

Formatos. - Los aprobados por el Consejo General del Instituto, contenidos en el Manual del Usuario del medio o sistema electronico
y publicados en el Periddico Oficial del Estado, conforme a los cuales los Sujetos Obligados llevaran a cabo la recepcion, registro,
procesamiento y tramite de las solicitudes que formulen las personas, asi como en su resolucidn, notificacion y entrega de la
informacion, en su caso.

Informacién Confidencial. - La informacién clasificada como tal en los términos de esta Ley, relativa a datos personales, y
restringida de manera indefinida al acceso publico.

Informacién Publica. - Todo archivo, registro o0 dato contenido en cualquier medio que los Sujetos Obligados generen, obtengan,
adquieran, transformen o conserven por cualquier por cualquier titulo.
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Informacién Reservada. - La informacion restringida al acceso publico de manera temporal. Instituto. —El Instituto Chihuahuense
para la Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.LTAIP. - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado
de Chihuahua.

Medio o Sistema Electrénico. -Aquel aprobado por el Instituto y que contiene los formatos para que las personas ejerciten los
derechos que les confiere la Ley, a través de medios electrénicos y el sistema Unico para el registro y captura de todas las solicitudes
recibidas por los Sujetos Obligados por otros medios como: correo, mensajeria o fisicamente, asi como las respectivas notificaciones
y resoluciones.

Medios de Comunicacién Electrénica. - Los dispositivos tecnolégicos que emplean el medio o sistema electrénico, para enviar y
recibir la transmision de datos e informacion a través de equipos de computo.

Mdédulo Manual. - Es aquel que permite al Sujeto Obligado, el registro y captura de las solicitudes recibidas directamente de manera
verbal o por escrito, por correo 0 mensajeria y que inscribe dentro del sistema las diversas respuestas y notificaciones que se le
pueden emitir a la persona solicitante mediante correo certificado con acuse de recibo.

Médulo Virtual. - Es aquel que permite al Sujeto Obligado recibir solicitudes por medios electronicos, asi como darles respuesta y
realizar las notificaciones correspondientes por el mismo medio, en un espacio digital disefiado para eso; igualmente permite la
impresion de la ficha de pago para cubrir los costos de envio y reproduccion de acuerdo a la modalidad elegidas por el solicitante.
Organismo Garante. - Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Proteccién de Datos Personales. - El ejercicio de titular de los datos personales para acceder, actualizar, rectificar, suprimir o
mantener la confidencialidad de dicha informacion.

Recepcion Fisica. -La solicitud formulada de manera presencial por el solicitante 0 su representante, de manera verbal 0 escrita,
en las instalaciones de la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado.

Recepcidn por Correo 0 Mensajeria. - La solicitud impresa en escrito libre o formato que se reciban por los Sujetos Obligados, a
través de correo 0 mensajeria.

Recepcion por Medios Electrdnicos. - Las solicitudes que reciban los Sujetos Obligados a través del medio o sistema
electronico.

Recomendaciones. - Las opiniones, propuestas, sugerencias, comentarios, y otros actos de similar naturaleza que emite el Instituto.
Registro. -El asiento que debera hacer la Unidad de Transparencia en el medio o sistema electronico, de las solicitudes que se
formulen verbalmente o por escrito.

Respuesta. - Resolucion emitida por la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado, que recae a toda solicitud. Respuesta
Terminal. - Resolucién emitida por la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado, que recae a toda solicitud.

Sl: Sistema de Informacion.

Sistema de Datos Personales. - El conjunto organizado de datos personales, que estén en posesion de un Sujeto Obligado,
cualquiera que fuere su forma o modalidad de creacion, almacenamiento, organizacion o acceso.

Sistema de Informacion Piblica. - El integrado por el Instituto, la informacion, los Sujetos Obligados, las personas facultadas para
tener acceso a la informacion publica, la propia Ley y procedimientos que vinculan al estado y los municipios con las personas
facultadas.

Sistema de Solicitudes de Acceso ala Informacion de la PNT- SISAI 2.0 .- Sistema Electrénico oficial para dar respuesta a
las solicitudes de informacion en el Estado de Chihuahua, a donde se accede a través de Internet en la liga:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx

Solicitud. - El requerimiento de acceso a la informacidn publica.

Sujeto Obligado. - Los entes publicos, los partidos politicos, las agrupaciones politicas, asi como los entes privados que reciban
recursos publicos y los demas que disponga la Ley.

Servidor Publico. - Toda persona fisica que desempefie en un ente publico, algin empleo, cargo o comision de cualquier
naturaleza, por eleccion, nombramiento o contrato.

Transparencia. - Atributo de la informacion publica que consiste en que esta sea clara, oportuna, veraz, con perspectiva de
género y suficiente, en los términos de Ley.

Tratamiento de Datos. - Operaciones y procedimientos técnicos de caracter automatizado o no, que permiten obtener,
almacenar, grabar, elaborar, modificar, resguardar, disociar y eliminar datos de caracter personal, asi como las sesiones de datos
que resulten de comunicaciones, consultas, interconexiones y transferencias.

Unidad de Transparencia. - Organo encargado de operar el sistema de informacion, cuyas funciones son las de
registrar y procesar la informacién publica.

Unidad de Transparencia Competente. - Organo encargado de operar el sistema de informacion, cuyas funciones son las de
registrar y procesar la informacién publica, sera competente aquella unidad (sujeto obligado) que hayaformulado, producido,
recibido, analizado, procesado, administrado, utilizado, almacenado, resguardado o archivado la informacion publica que el
solicitante esté requiriendo.

Version Publica. - Documento elaborado por el Sujeto Obligado que contiene informacion publica, sin que aparezca la
informacién clasificada.
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FN 120/2022
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