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I. OBJETIVO

Atender, gestionar, defender y dar seguimiento a los asuntos juridicos relacionados a los amparos, acciones de
inconstitucionalidad y controversias constitucionales del H. Congreso del Estado.

IIl. ALCANCE

Aplica unicamente al Departamento de Juridico Contencioso dependiente de la Secretaria de Servicios
Parlamentarios y Vinculacion Ciudadana en lo relativo a amparos, acciones de inconstitucionalidad y controversias
constitucionales y personal relacionado con estas actividades.

lll. POLITICAS

1. El Departamento de Amparo Contencioso dependiente de la Secretaria de Asuntos Interinstitucionales es el
encargado de intervenir en los Juicios de Amparo, Acciones de Inconstitucionalidad, y Controversias
Constitucionales, promovidas contra Leyes y/o Decretos emitidos por este Organo Legislativo.
2. El Titular de la Secretaria de Asuntos Interinstitucionales tiene como responsabilidad segun el Art. 75 fraccidn VI
de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Chihuahua “Actuar como apoderado general del Congreso,
con facultades para pleitos y cobranzas, ante otras instancias, asi como llevar un control de las demandas judiciales
Yy, €n su caso, asumir su representacion en juicio y fuera de él;” delegando sus funciones a las areas administrativas
que componen la mencionada secretaria y descanso lo relativo a los asuntos juridicos propios del presente
documento en el Departamento de Amparo Contencioso.
3. Disposiciones por las cuales se rige el Departamento de Amparo Contencioso:
a. Articulos 72, 75 fraccién VI y IX de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Chihuahua.
4. La actualizacién constante del SIGAC, mediante el cual se podré identificar y consultar cada asunto en tiempo
real, expedientes por juzgado y por acto reclamado.
5. Compete al Departamento de Amparo Contencioso:
a. Llevar a cabo el uso eficaz del SIGAC, en el cual debera registrar todas las actividades diarias llevadas a
cabo y toda la informacion referente al estatus de cada expediente.
b. Registrar y analizar las demandas referentes a los Juicios de Amparo, Acciones de Inconstitucionalidad y
Controversias Constitucionales en las cuales el Congreso del Estado es parte.
c. Formular la Contestacién, Informe Previo, Informe Justificado, alegatos e interponer los recursos necesarios
en los Juicios de Amparo, Acciones de Inconstitucionalidad y Controversias Constitucionales.
d. Dar seguimiento a los multicitados asuntos, hasta que se emita la sentencia respectiva y este cauce
ejecutoria.
e. Atender cuestiones juridicas que le solicite el o la Titular de la Presidencia del Congreso y el o la Titular de la
Secretaria de Asuntos Interinstitucionales.
f.  Archivar y resguardar todos los expedientes del Departamento. (Demandas de Amparo, Acciones de
Inconstitucionalidad etc.)
6. Dentro del presente Procedimiento se llevaran a cabo las siguientes actividades:
a. Toda demanda o documento debera ser recibido por el area de Oficialia de Partes quien debera llevar a cabo
el registro, plasmar su sello y asentar junto a él diay la hora en que se recibié.
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b. Oficialia de Partes turnara al Departamento de Amparo Contencioso dichos documentos, asentando junto a
él dia y la hora en que recibid, asi como también anexando el documento donde se describen todos los
documentos que se turnan a la Secretaria con copia de acuse para el Departamento de Amparo
Contencioso.

c. Posteriormente se asigna cada asunto al Asesor (a) Juridico encargado del Juzgado de Distrito que lo envia,
para que atienda en tiempo y forma la solicitud o requerimiento que hace el Juzgado.

d. Cada Asesor (a) Juridico accede al SIGAC del Departamento de Amparo Contencioso en donde lleva a cabo
la captura de la documentacion que recibe; cada Demanda y Acuerdo debera de ser registrado, llenando
todos los campos que el Sistema requiere.

En el caso de las Demandas lo siguiente:Nombre del Quejoso(a), Denunciante, o Accionante, numero de
expediente, Juzgado del que proviene, fecha en que se recibe, especificacion de las disposiciones
reclamadas, resumen del acto reclamado y resumen del tratamiento o contestaciéon que se le dara a la
demanda.

En el caso del resto de los acuerdos o documentos que se reciban lo siguiente: fecha en que se recibe,
resumen del contenido del acuerdo e informacion relevante que deba quedar asentada en el Sistema.

e. El Asesor (a) Juridico realiza los escritos necesarios dentro del procedimiento que corresponda, informes,
recursos, alegatos o contestaciones, envio de copias solicitadas y/o contestacién de escritos recibidos por
telegrama, que sean requeridos durante el procedimiento, en el término que sefalen las disposiciones
legales aplicables en el procedimiento del que se trate o en el término sefialado en el propio escrito y/o
requerimiento por el juzgado, capturando en el SIGAC la actividad realizada.

f.  El Asesor (a) Juridico presenta los escritos para su revision y evaluacion al Titular de la Secretaria de
Asuntos Interinstitucionales, quien sefala las observaciones pertinentes o correcciones necesarias, en caso
de ser asi, Asistencia a Amparo lleva a cabo los cambios para presentarlo nuevamente para su validacion
con el o la Titular de la Secretaria, y este ultimo una vez que el documento esté listo firma en representacion
del H. Congreso el Estado de Chihuahua.

g. El Asesor (a) Juridico plasma en los documentos validados y firmados el sello de la Secretaria de Servicios
Parlamentarios y Vinculacion Ciudadana para posteriormente llevarlos al Centro de Copiado del H. Congreso
para obtener el nimero de copias necesario para remitir junto con el original a los Juzgados Federales o
Dependencia correspondiente.

h. Alguno de los o las Asesores (as) juridicos acude los dias que sean necesarios a los Juzgados Federales o
Instancia correspondiente a presentar en la Oficialia de partes respectiva los documentos, conservando el
acuse de recibo con sello oficial de la Dependencia a la que se dirija.

i. El Asesor (a) Juridico debera anexar a cada expediente los acuses respectivos y registrar en el SIGAC la

actividad.
. Asistencia a Amparo debera consultar diariamente de manera personal en los Juzgados Federales o
Instancia correspondiente 0 bien en el Sistema Electrénico

(http://www.dgepj.cif.gob.mx/internet/expedientes/exp_ini.asp?Exp=1), el estatus de los expedientes para
posteriormente registrar cualquier dato o actividad relevante en el SIGAC.

k. Una vez que la sentencia del Juzgado de Distrito o Tribunal Colegiado sea notificada al H. Congreso del
Estado el Asesor (a) debera capturar la fecha de recepcion en el SIGAC asi como insertar un resumen de los
resolutivos y/o contenido de la sentencia y archivar dicha sentencia en el expediente correspondiente, en
caso de tratarse de una sentencia en la cual corresponda interponer un recurso, Asistencia a Amparo
sefialara tal circunstancia en el SIGAC y procedera a elaborar el documento respectivo.



http://www.dgepj.cjf.gob.mx/internet/expedientes/exp_ini.asp?Exp=1
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En el supuesto de la elaboracion del recurso, Asistencia a Amparo insertara en el SIGAC una sintesis del
contenido que va a desarrollar en el recurso, procedera a su elaboracion, para posteriormente someterlo a
revision del Titular de la Secretaria de Asuntos Interinstitucionales y este Ultimo sefiale las correcciones
pertinentes, Asistencia a Amparo trabaja de nueva cuenta en el documento, una vez que lo valida el Titular
de la Secretaria de Servicios Parlamentarios y Vinculacion Ciudadana lo firma.

Se lleva a cabo la actividad descrita en el inciso g del presente numeral.

Asistencia a Amparo sefiala la actividad en el SIGAC y continia dando el seguimiento correspondiente al
asunto, y consultando diariamente el estatus del asunto como se sefial6 anteriormente de manera personal
en los Juzgados de Distrito 0 mediante consulta electronica.

Una vez que le sea notificada la resolucion después de interpuesto el recurso, Asistencia a Amparo captura
la fecha de recepcion y la sintesis de la misma en el SIGAC y archiva la sentencia dentro del expediente
correspondiente.

Una vez que le es notificado al H. Congreso del Estado algun acuerdo en el que se sefiale que el expediente
0 juicio a causado ejecutoria, Asistencia a Amparo captura en el SIGAC dicha situacién y procede al archivo
del expediente en una caja de Archivo Concluido.

7. Compete al Departamento de Amparo Contencioso:

a.

Recibir, Relacionar, analizar y atender dentro del Procedimiento Juridico toda demanda que le es entregada
por la Oficialia de Partes.

Asesorar en lo que atafie a cada asunto en lo particular a los Titulares de las Secretarias que conforman el
H. Congreso del Estado asi como a los Diputados y Diputadas que asi lo soliciten.

Atender toda aquella cuestion Juridica que le solicite el o la Titular de la Presidencia del Congreso y el o la
Titular de la Secretaria de Asuntos Interinstitucionales.

8. El Departamento de Amparo Contencioso debera establecer las medidas necesarias para la proteccion de
archivos y sistemas, evitando con esto alteracion, pérdida, tratamiento, modificacion, afectacién o acceso no
autorizado de riesgos provengan de la accién humana.

9. El Departamento de Amparo Contencioso debera contar con espacios fisicos suficientes para cumplir con el
resguardo conforme lo estipula la Ley General de Archivos respecto del resguardo y proteccion de los expedientes a
su cargo.

10. Requerimientos de infraestructura:

El Departamento de Amparo Contencioso contara con equipo de computo actualizado asi como servicio de
internet, para cada uno de sus Asesores Juridicos.
El personal de Asistencia a Amparo debera contar con un espacio de trabajo.
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TITULAR DE LA

ASISTENCIA A AMPARO

IV. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
- £ TITULAR DEL SECRETARIA DE SERVICIOS
No. DE ACTIVIDAD DIVISION DE OFICIALIA DE | G p ARt AMENTO AMPARS ARLAMENTARIOS v
CONTENCIOSO VINCULACION
SrUbABANA
INICIO

Recibe documento dirigido al
H. Congreso de Estado de
Chihuahua como autoridad

responsible. Turna el

expediente
Recibe expediente.
Asigna verbalmente y registro
2 en FR 03/03/01/01,
el asunto juridico.
Entrega expediente.
I
L 4
Recibe expediente.
3 Captura datos
correspondientes en el SIGAC
Analiza, estudia, captura.
redacta y genera documentos
relacionados al asunto juridico
@ atendido. Rendira informes
justificados. informes previos.
alegatos, interpondra recursos,
segun sea el caso en estudio.
v
Turna expediente con
informes justificados, informes
s previos. alegatos. recursos,
segun sea el caso en estudio
para su correccion y mejora.
v
Recibe documentacion
& generada por el Asistente de
Amparo. Estudia y analiza.
T
7 sHay Mejora?
Retne documentos
generados.
a Senala y comunica
correcciones y/o mejoras a
realizar. Entrega.
Pasa a la actividad 4
o Valida y firma los escritos |
o documentos.
4
Reintegra ol expedients v
escritos debidamente
10 validados y firmados al
asesor a fin de que continte
el procedimiento. Entrega.
K 4
Recibe documentos
debidamente firmados.
Saca copias del
expediente. (Para
informes justificados 1
recursos de revision 12
copias. 1 copia para
controversias y acciones
de inconstitucionalidad y
atendera cualquier

11

expuesto)

acuse de reci

instruccion distinta a lo

Presenta el documento

ante la instancia que

corresponde. Obtiene
bi

parte de la instancia

ido de

h 2

exhibe. Subraya la

Revisa y observa acuse
recibido de la instancia
correspondiente que se le

iente
en

correspondiente y exhibe

12

informacion correspond
en elFR 03/03/01/01,
sefial de haber cumpl
con la actividad.

T

lido

Recibe documento dirigido

al H. Congreso de Estado de
Chihuahua como autoridad
responsible. (Inicia
Procedimiento para
Recepcion de
Documentacion

PR 01/07/02)
Turna el documento.
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TITULAR DE LA

- i TITULAR DEL SECRETARIA DE SERVICIOS
No. BE AcTIVIBAD PIVISION DE OFICIALIA BE | b p ARTAMENTO AMPARS | | PARLAMENTARIOS v ASISTENCIA A AMPARS
CONTENCIOSO VINCULACION
Sl DADANA

a4 v

Recibe documento relativo
a la sentencia del asunto

juridico gestionado. Turna.

Recibe documento relativo
s a la sentencia del asunto
juridico gestionado.Analiza.
T

sNiega o
Sobresee?

S entiende que 1a
Sentencia Ampara y Protege
17

Recurso de Revision y turna.

4

Recibe Recurso de
18

Revision.
Analiza.

oHay Mejora?

Revision. Pasa a la

Turna Recurso de
20
actividad 16.

v

21 | Valida v firma of Recurso |

de Revision. Turna.

A 4

Recibe documentos
debidamente firmados.
Saca copias del expediente.
(Saca 12 copias). Presenta

22 el documento ante la
que P
Obtiene acuse de recibido
de parte de la instancia
correspondiente y exhibe

\ 2
Revisa y observa acuse
recibido de la instancia
correspondiente que se le
exhibe. Subraya la
23 informacion correspondiente
en el Formato Bitacora de
Control de Amparo
FR 03/03/01/01, en sehal de
haber cumplido con la
actividad.

docu irigi

al H. Congreso de Estado
de Chihuahua como

autori

ad responsable.
(Inicia Procedimiento para
Recepcion de
ocumentacion
PR 01/07/02). Turna el
documento.

2a

> Recibe la resolucion
s emitida por el Tribunal
Colegiado y turna.

Recibe 1a resolucion emitida
por el Tribunal Colegiado.
26 Captura informacion

correspondiente en el
SIGAC.Aguarda que el
asunto juridico cause estado.

Recibe documento dirigido
al H. Congreso de Estado
de Chihuahua como
autoridad responsable.

27
PR 01/07/02). Turna el
documento.
Recibe documento relativo
28 a la causa de estado.
Turna.

!
A 4
Recibe. Registra y captura
en el SIGAC. Cambia estatus
29 del expediente del asunto
juridico.

T
Archiva registros y
documentos generados en el
orden acostumbrado.

20
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V. DESCRIPICION DE ACTIVIDADES

AREA No. DE :
RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
Recibe documento dirigido al H. Congreso de Estado de Chihuahua como
Divisién de Oficialia 1 autoridad responsable.
de Partes (Inicia Procedimiento para Recepcion de Documentacion PR 01/07/02).
Turna el expediente.
Titular del Recibe expediente.
D Asigna verbalmente y registro en Formato Bitacora de Control de Amparo
epartamento 2 FR 03/03/01/01, a asesor el asunto juridico
Amparo Contencioso E ! J '
ntrega expediente.
Recibe expediente. Captura datos correspondientes (Numero de
3 expediente, promovente, juzgado, asunto, resumen del contenido juridico y
algun dato que considere relevante) en el SIGAC (Sistema de Gestidn del
Departamento de Amparo Contencioso).
Asistencia a Amparo Analiza, estudia, captura, redacta y genera documentos relacionados al
4 asunto juridico atendido. Rendira informes justificados, informes previos,
alegatos, interpondra recursos, segun sea el caso en estudio.
5 Turna expediente con informes justificados, informes previos, alegatos,
recursos, segun sea el caso en estudio para su correccion y mejora.
6 Recibe documentacion generada por el Asistente de Amparo. Estudia y
analiza.
¢ Hay Mejora?
Titular de la 7 No es Correcto, pasa a la siguiente actividad.
Secretaria de Si es Correcto, pasa a la Actividad 9.
Servicios Relne documentos generados.
Parlamentarios y 8 Sefiala y comunica correcciones y/o mejoras a realizar.
Vinculacion Entrega.
Ciudadana Pasa a la actividad 4.
9 Valida y firma los escritos o documentos.
10 Reintegra el expediente y escritos debidamente validados y firmados al
asesor a fin de que continte el procedimiento. Entrega.
Recibe documentos debidamente firmados.
Saca copias del expediente. (Para informes justificados 1 copia para
acuse, para recursos de revisién 12 copias, 1 copia para controversias y
Asistencia a 1 acciones de inconstitucionalidad y atendera cualquier instruccion distinta a
Amparo lo expuesto).

Presenta el documento ante la instancia que corresponde.
Obtiene acuse de recibido de parte de la instancia correspondiente y
exhibe.
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AREA No. DE .
RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
Titular del Revisa y observa acuse recibido de la instancia correspondiente que se le
Departamento 12 exhibe.
Amparo Subraya la informacion correspondiente en el Formato Bitacora de Control
Contencioso de Amparo FR 03/03/01/01, en sefial de haber cumplido con la actividad.
Recibe documento dirigido al H. Congreso de Estado de Chihuahua como
Division de Oficialia 13 autoridad responsable.
de Partes (Inicia Procedimiento para Recepcion de Documentacion PR 01/07/02)
Turna el documento.
Titular del
Departamento 14 Recibe documento relativo a la sentencia del asunto juridico gestionado.
Amparo Turna.
Contencioso
15 Recibe documento relativo a la sentencia del asunto juridico gestionado.
Analiza.
Asistencia a ¢ Niega o Sobresee?
Amparo 16 No Niega ni Sobresee, pasa a la siguiente actividad.
P Si Niega o Sobresee, pasa a la actividad 27.
Se entiende que la Sentencia Ampara y Protege al Promovente.
17 . . L
Realiza el escrito de Recurso de Revision y turna.
Recibe Recurso de Revision.
18 :
Titular de | Analiza.
ular defa ¢ Hay Mejora?
Secretaria de 19 N C la siau vidad
Servicios oes orrecto, pasa a la S|g'u'|ente actividad.
; Si es Correcto, pasa a la Actividad 21.
Parlamentarios y —
. - Turna Recurso de Revision.
Vinculacién 20 -
: Pasa a la actividad 17.
Ciudadana . . —
1 Valida y firma el Recurso de Revision.
Turna.
Recibe documentos debidamente firmados.
. . Saca copias del expediente. (Saca 12 copias).
Asistencia a . .

Amparo 22 Pregenta el documentola'nte la instancia que cprrequnde. '
Obtiene acuse de recibido de parte de la instancia correspondiente y
exhibe.

Titular del Revisa y observa acuse recibido de la instancia correspondiente que se le
Departamento 23 exhibe.
Amparo Subraya la informacién correspondiente en el Formato Bitacora de Control
Contencioso de Amparo FR 03/03/01/01, en sefial de haber cumplido con la actividad.
Recibe documento dirigido al H. Congreso de Estado de Chihuahua como
Division de Oficialia o4 autoridad responsable.

de Partes

(Inicia Procedimiento para Recepcion de Documentacion PR 01/07/02).
Turna el documento.
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RESPONGABLE | ACTVIDAD DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
Titular del
DepAanrqtser::gnto 25 Recibe la resolucion emitida por el Tribunal Colegiado y turna.
Contencioso
Asistencia a Recibe la resolucion emitida por el Tribunal Colegiado.
AMIDaro 26 Captura informacién correspondiente en el SIGAC.
P Aguarda que el asunto juridico cause estado.
Recibe documento dirigido al H. Congreso de Estado de Chihuahua como
Division de Oficialia 07 autoridad responsable.
de Partes (Inicia Procedimiento para Recepcion de Documentacion PR 01/07/02).
Turna el documento.
De-rp;gjrltirn?:;to 08 Recibe documento relativo a la causa de estado.
Amparo Contencioso Turna.
Recibe.
29 Registra y captura en el SIGAC.
Asistencia a Amparo Cambia estatus del expediente del asunto juridico.
30 Archiva registros y documentos generados en el orden acostumbrado.
Fin del Procedimiento.

VI. REQUISITOS DEL CLIENTE

1. El uso del SIGAC debera ser de forma eficiente, empleando como método la sintesis, logrando introducir la
informacion relevante que permita conocer datos de utilidad para el Departamento de Amparo Contencioso.

2. Los escritos o informes elaborados deberan ser apegados a las Leyes aplicables, presentados en forma y
tiempo de acuerdo a los términos establecidos por la legislacion correspondiente.

3. Cada archivo, acuerdo o documento recibido debera ser archivado a la brevedad en su expediente,
conservando siempre el orden en el archivo fisico del Departamento de Amparo Contencioso.

VIl. REQUISITOS DEL PRODUCTO / SERVICIO

1. El Departamento de Amparo Contencioso debera contar con equipo de computo en condiciones Optimas para
poder llevar a cabo el trabajo, asi como servicio de Internet que permita el acceso a sitios de consulta.

2. Los Asesores Juridicos y el personal del Departamento de Amparo Contencioso debera contar con constante
capacitacion y actualizacién sobre todo en temas relacionados con la materia de amparo.

Vill. GLOSARIO

Acuerdo enviado por el Juzgado de Distrito.- Es el documento que avala que recibié y da entrada a el correo
certificado que contiene respuesta Juridica, por parte de este H. Congreso del Estado de Chihuahua a la

Controversia en cuestion.
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Amparo.- El amparo mexicano es la institucion juridica por la que una persona fisica o moral, denominada quejosa,
ejercita el derecho de accién ante un érgano jurisdiccional federal o local, para reclamar de un érgano del Estado,
federal, local o municipal, denominado “autoridad responsable”, un acto o ley que, el citado quejoso estima,
vulnera las garantias individuales o el régimen de distribucién competencial entre Federacion, Estados y Distrito
Federal, respectivamente, para que se le restituya 0 mantenga en el goce de sus presuntos derechos, después de
agotar los medios de impugnacién ordinarios.
Copia de traslado debidamente sellada por oficialia de partes del Juzgado de Distrito.- Este documento avala
en los asuntos locales que se dio respuesta a la controversia Constitucional en tiempo y forma.
Copia de Traslado de la Demanda.- Se recibe por medio de la Oficialia de Partes de este H congreso del Estado y
es turnada al Departamento de Amparo contencioso para su atencion.
Copia de traslado de Sentencia enviada por el Juzgado de Distrito.- En este documento la Judicatura Federal
informa a este ente, si se concede o sobresee el Amparo Indirecto.
Control electrénico y fisico de Tiempos de Respuesta.- Es un informe que rinden los colaboradores con la
finalidad de mantener al dia a la Jefa del Departamento de Amparo Contencioso del estatus en que se encuentran
los asuntos asignados.
Formato de Correo Certificado.- Medio por el cual se envia informes Justificados, Informe Previos, Apelaciones y
Recursos segun sea el caso requerido en el Proceso.
Promovente: Es el quejoso ante las implicaciones juridicas emitidas por el H. Congreso del Estado de Chihuahua.
Recurso.- Para el efecto de impugnar las determinaciones de fondo emitidas por los tribunales de amparo —a
excepcion de aquellas tomadas por la Suprema Corte-, asi como para impugnar las determinaciones de tramite, la
Ley de Amparo prevé una serie de recursos tendientes a combatir las violaciones a la Ley de Amparo en las que
hubiere incurrido el 6rgano correspondiente.
Registros:

e Formato de Correo Certificado.

e Acuerdo enviado por el Juzgado de Distrito.

o Copia de traslado de Sentencia enviada por el Juzgado de Distrito.
Resolucion judicial.- Es el acto procesal proveniente de un tribunal, mediante el cual resuelve las peticiones de las
partes, 0 autoriza u ordena el cumplimiento de determinadas medidas.
SIGAC. Sistema de Gestion del Departamento de Amparo Contencioso.
Sobreseimiento.- Es la institucién juridica procesal en la que, el juzgador de amparo, con apoyo en las normas
juridicas constitucionales, legales o jurisprudenciales que lo rigen, resuelve abstenerse de analizar la violacion de
garantias o la violacion de la distribucion competencial entre Federacidn y Estados, imputada por el quejoso a la
autoridad responsable, y le da fin al juicio de amparo que se ha instaurado.
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DOCUMENTOS cODIGO
Norma 1SO 9001:2008 SIC
Manual de Calidad MC 01/01/01
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https://es.wikipedia.org/wiki/Acto_procesal
https://es.wikipedia.org/wiki/Tribunal_de_justicia
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