H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
COMITE DE ADMINISTRACION
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO DE REGISTRO Y PUBLICACION DEL DIARIO DE LOS DEBATES
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DE CHIHUAHUA A . :
del Diario de los Debates CODIGO: PR 03/01/01 23004118
. OBJETIVO

Elaborar la grabacion, trascripcién, guarda, custodia y distribucion del Diario de los Debates del H. Congreso del
Estado de Chihuahua, de manera oportuna y veraz atendiendo a las normas establecidas.

IIl. ALCANCE

El

alcance de este procedimiento aplica a todas las sesiones del H. Congreso del Estado de Chihuahua.

POLITICAS

~

10.

1.

12.

13.

14.

Mantener una estrecha comunicacion entre las titulares de la Secretaria de Asuntos Legislativos y del
Departamento de Proceso Legislativo, a fin de conocer oportunamente la informacién que sea competencia de
esta area.

Asistir a todas y cada una de las sesiones ordinarias, extraordinarias, solemnes y de periodos extraordinarios,
convocadas por el Organo Legislativo.

La o el titular de la oficina, la Asistencia a Registro y Publicacion del Diario de los Debates o una de las
auxiliares especializados del Diario de los Debates, deben presentarse en el Recinto, cuando menos diez
minutos antes de iniciar la sesion; una se encargara de la grabacién de la sesion y tomara notas de las
incidencias en la libreta dispuesta para tal efecto; mientras que la otra operara el sistema touch screen.

Se requieren dos PC’s, en las cuales, aparte de Microsoft Office actualizado, una debera contar con el software
para el proceso de touch screen y la otra, con software de grabacién/reproduccion, misma que debera tener
acceso a la PC de la o del titular de la Oficina de Registro y Publicacidn del Diario de los Debates, a efecto de
realizar consultas en las bases de datos sobre informacion que pudiese requerirse en el desarrollo de las
sesiones.

Conexién de las PC's de la Asistencia a Registro y Publicacion y/o las o los auxiliares especializados del Diario
de los Debates, a la impresora del Recinto a efecto de estar en posibilidad de enviar, via impresién, cualquier
documento que sea requerido durante el desarrollo de la sesion.

Contar con un sistema de respaldo en una PC'’s en virtud de la importancia de la informacion que se procesa en
el area.

Se debe tener acceso al Diccionario de la Real Academia Espafiola, a través de la red de Internet.

Debe proveerse y mantenerse las instalaciones necesarias tanto de espacio fisico como del equipo que se
requiere, para el buen desempefio de las funciones y responsabilidades asignadas.

Se debe evitar, en lo posible, la rotacion del personal de esta area en virtud de que se trata de personal que se
ha especializado.

Todos los dias lunes, de <cada semana, se debe actualizar la pagina de Internet
http://intranet.congresochihuahua.gob.mx/, en lo relativo a Diario de los Debates, dejando constancia en
Bitacora del proceso de elaboracion del Diario de los Debates FR 02/01/01/01. (Véase secuencia numero 7 de
la descripcién del proceso).

Deben procurarse todos y cada uno de los archivos electronicos de los asuntos registrados como probables y/o
elaborados para presentarse en sesion. (Véase secuencia nimero 1 de la descripcion del proceso).

A través de los asesores de los diputados obtener los archivos electronicos de las iniciativas de decreto o puntos
de acuerdo, votos particulares.

Las versiones escritas de cada sesion, podran estar terminadas, dependiendo de la duracion de la misma, 24
horas habiles después de haberse dado como iniciada una sesion.

Se debe contar con archivos electronicos y ejemplares escritos y empastados de los tomos del Diario de los
Debates a partir de cuando fue instituido este proceso. (LXII, LXIII, LXIV Legislaturas).
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15. Se debe buscar el constante mejoramiento del sistema en base a los resultados, aplicando las medidas
correctivas que sean necesarias.
16. El incumplimiento de los requisitos establecidos para el procedimiento y/o el producto, debera aplicarse lo
estipulado en el Procedimiento para Control del Producto No Conforme PR 01/01/05.
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IV. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

JEFE DE OFICINA DE REGISTRO ASISTENCIA A REGISTRO
No. DE ACTIVIDAD Y PUBLICACION DEL DIARIO Y PUBLICACION DEL DIARIO AU)SII::;E::ES?;IEZQ:)'I?E;)EL CORRECTOR DE ESTILO
DE LOS DEBATES DE LOS DEBATES
IN|CIO
1
Atender las sesiones. Via cofreo electronico, se recibe de la
Secretaria documentos relacionados con la sesion.
Se almacenan para ser ensamblados al Diario de los Debates. Con
la relacion de los asuntos probables, se procuran los archivos
electronicos. Se almacenan ¢n la carpeta que corresponda.
Grabacion electrénica.Se almacgnan electronicamente. En una libreta se plasman las observaciones de la
2 atmosfera que prevalece en la sgsion. Se toma nota del sentido de la$ votaciones con auxilio de la votacion
electrénica; asi como resumen de las participaciones. Esto Gltimo es previendo la posible pérdida de energia
eléctrica.
T
Reciben la sefial e inician con la ftranscripcion. Dejando constancia en el
FR 02/01/01/05, atendiendo la IT 02/01/02.
3 Transcripcion de reuniones de cpomisiones legislativas, comparecencias
de funcionarios estatales o fedg¢rales, grabadas via casete y/o cd, los
que deben estar bien idenfificados. Al entregarse al area de
transcripcion deben de ir aconjpafiados con instrucciones precisas.
T
4 Se elabora el acta de la sesion,
observando la IT 02/01/04.
T
L
Ensamble de los archivos individuales, en el Debate#.tex, ademas de
5 insertar las notas de las inciderfcias que se hayan observado durante
el desarrollo de la sesién. Quien haya realizado esta tarea debera
marcar la libreta de notajs y dejar plasmado su nombre.
Revisién primaria para
6 verificar que todos los
documentos y notas estén
insertados.
El archivo formado en Pctex32,
se convierte a pdf, para que a
7 través de Intranet, se actualice
la pagina de Internet. Se
registra en el FR 02/01/01/01.
Debera atender IT 02/01/01.
Se remite a correccion y
estilo, via carpeta de
8 conexion. Se utiliza el
FR 02/0101/01,atendiendo
alT 02/01/01.
I
9 En esta etapa del proceso se
realizara la revision con audio, y
plasmara las correcciones de
captura, ortografia, estilo y sintaxis.
T
Captura sumario de la sesién.
Se identificara con subapartados
segun sean los dictamenes, las
iniciativas y los asuntos generales.
Lo regresa al area de registro via
10 carpeta de conexion.
A
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No. DE ACTIVIDAD

JEFE DE OFICINA DE REGISTRO
Y PUBLICACION DEL DIARIO
DE LOS DEBATES

ASISTENCIA A REGISTRO
Y PUBLICACION DEL DIARIO
DE LOS DEBATES

AUXILIAR EXPECIALIZADO DEL
DIARIO DE LOS DEBATES

CORRECTOR DE ESTILO

v

Se sustituye archivo y se ensambla sumario, se almacena y queda
como archivo final. Se sustituye en la pagina de Internet del
H. Congfeso del Estado.

T

v

Formatea e imprime todos I¢ps debates que contiene el periodo,
cuidando la continuidad de la numeracion de paginas.

]

v
Elaboracion de indices, que son guia para el manejo de los tomos del
Diario de los Debates. En casd de detectar alguna inconsistencia, en
las impresiones del Diario dg los Debates, se hace la correccion,
imprime y sustitdlye lo que corresponda.
T

v

La impresién completa de los ¢lebates por periodo, se remite al area
de fotocopiado para obtener los juegos necesarios para empaste.

T

Foo-f

—

Impresion juegos de
anexos y contra portada
para tomos a empastar.

ey

I

Acude al area de fotocopiado por juegos solicitados. Verifica copias.
Sefiala hojas que pregenten alguna inconsistencia.

]

v

Se imprimen paginas que presenten alguna inconsistencia y se
sustituyen.

T

v

A la impresion definitiva de lo$ debates, se ensamblan los anexos,
contrapgrtada e indices.

T

[ 2
Disefio dummy
(simulador) para

empastado.

I —

v

entrega a través de tarjeta

20

corresp

Entrega a imprenta para empastado, dejando constancia de

que se archiva en carpeta de
ondencia.

I

21

\ 4

Recibe tomos empastad¢

bs. Verifica coincidencia con
especificagiones dadas.

NO
¢ Ci

mple?

si

22

A 4

Se distribuyen los tomos emp
acuse de recibo, en FR 02/

pastados, dejando constancia en
01/01/08, segln la IT 02/01/03.

I

23

Entrega de casetes y/o Cd's a
la Division de Biblioteca y
Archivo, para su guarda y

custodia.

FIN
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V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

AREA
RESPONSABLE

No. DE
ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Jefe 0 Jefa de Oficina de
Registro y Publicacién
del Diario de los Debates
ylo Asistencia a Registro
y Publicacién del Diario
de los Debates

Atender las sesiones para estar en posibilidad de dar cumplimiento a lo
establecido en la fraccién X del articulo 74 de la Ley Organica del Poder
Legislativo.

En cuanto a los periodos ordinarios, las sesiones se celebran
regularmente los martes y jueves de cada semana, y cuando menos una
vez por semana para la Diputacién Permanente; puede modificarse por
acuerdo de la Junta de Coordinacién Parlamentaria o del Pleno.

Via correo electronico, se recibe de la Secretaria documentos
relacionados con la sesion (orden del dia, listados de correspondencia,
asuntos en cartera; acta aprobada y asuntos probables).

Dichos archivos se almacenan para ser ensamblados al Diario de los
Debates.

Con la relacion de los asuntos probables, se procuran los archivos
electronicos de los dictamenes enlistados.

Se almacenan en la carpeta que corresponda

Personal de Oficina de
Registro y Publicacion
del Diario de los Debates

Grabacién electrénica. (computadora recinto) Se almacenan
electrénicamente identificando con nimero de sesion, periodo y fecha.
En una libreta se plasman las observaciones de la atmoésfera que
prevalece en la sesion; ademas de registrar las intervenciones que
desde sus curules hacen los diputados o diputadas; las expresiones de
los ciudadanos y ciudadanas asistentes y textos de mantas que llegasen
a portar éstos; y en ocasiones hechos ajenos a la propia labor
legislativa, pero que ocurren durante la sesion.

Se toma nota del sentido de las votaciones con auxilio de la votacién
electrénica; asi como resumen de las participaciones. Esto Ultimo es
previendo la posible pérdida de energia eléctrica.

Asistencia a Registro y
Publicacién del Diario de
los Debates y/o
Aucxiliares
especializados del Diario
de los Debates

A través de sistema electrénico de reproduccidn, reciben
simultaneamente la sefial e inician con la transcripcion, utilizando un
gobierno de pie, con audifonos, cuidando la puntuacion, sintaxis,
ortografia, se respeta la forma de expresarse del orador, asi como los
criterios que se han establecido para la realizacion de ésta tarea.

Se asigna de 30 en 30 minutos, aproximadamente, repitiendo esta
operacion hasta que concluya la sesidén. Dejando constancia en el
Formato Control de Transcripcion FR 02/01/01/05, atendiendo la
Instruccion de Trabajo Control de Transcripcion y Registro De
Solicitudes IT 02/01/02.

Quien inicia la transcripcion, lo hace creando archivo Debate#.tex, los
demas deberan denominarse con la abreviacién deb, seguido del
numero progresivo que le corresponda, guion bajo y nombre de quien
captura.
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PE AHUA del Diario de los Debates CODIGO: PR 03/01/01 23/04/18
AREA No. DE .
RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
Al iniciar su transcripcion se indicara nombre de quien le antecede en el
trabajo, a partir de qué minuto inicia su transcripcion, al concluir la
transcripcion de los 30 minutos, anotara el nombre de quien le sucede,
. . . la captura se realiza en PcTex32.
Asistencia a Registro y . .
Y L En caso de que le haya sido asignado un segundo o tercer turno de
Publicacion del Diario de o L : e
transcripcion, lo realizaran en el mismo archivo, indicando el nombre de
los Debates y/o , . s .
Auxiliares 3 quien le an?ecede, minuto en el que inicia y nombrg de quien le sucede,
L . y asi sucesivamente hasta concluir lo que le haya sido asignado.
especializados del Diario U . L S .
Transcripcion de reuniones de comisiones legislativas, comparecencias
de los Debates N .
de funcionarios estatales o federales, grabadas via casete y/o cd, los
que deben estar bien identificados con el tema, comision, foro, fecha de
realizacion y numerados en forma consecutiva. Al entregarse al area de
transcripcion deben de ir acompafados con instrucciones precisas.
En atencion a lo que mandata el articulo 93, de la Ley Organica del
Poder Legislativo, se elabora el acta de la sesion, observando la
Instruccion de Trabajo Elaboracion del Acta IT 02/01/04. Se graba y
. almacena en carpeta ACTAS (periodo correspondiente.
Jefe 0 Jefa de Oficina de . . , , -
. C Entrega archivo electrénico -via Internet- a la Secretaria de Servicios
Registro y Publicacion 4 . o
- Juridico Legislativos.
del Diario de los Debates . . . -
Una vez aprobada, nos es remitido -via Internet- el archivo electronico,
se almacena en la carpeta ACTAS-INSERTAR. En su oportunidad, sera
el archivo que se ensamblara al Diario de los Debates, correspondiente
a la sesién en que fue sometida para su aprobacioén.
Asistencia a Registro y
Publicacion del Diario de Ensamble de los archivos individuales, en el Debate#.tex, ademas de
los Debates y/o 5 insertar las notas de las incidencias que se hayan observado durante el
Auxiliares desarrollo de la sesién. Quien haya realizado esta tarea debera marcar
especializados del Diario la libreta de notas y dejar plasmado su nombre.
de los Debates
Jefe 0 Jefa de Oficina de e . )
. o Revision primaria para verificar que todos los documentos y notas estén
Registro y Publicacion 6 .
L insertados.
del Diario de los Debates
El archivo formado en Pctex32, se convierte a pdf, para que a través de
Intranet, se actualice la pagina de Internet.
Asistencia a Registro y Se registra en el Formato Bitacora del Proceso de Elaboracion del Diario
Publicacion del Diario de 7 de Debates FR 02/01/01/0_1 ’tanto la fecha en que se actualizé como e,I
nombre de quien realiz6 la tarea, misma que se realizara
los Debates I .
preferentemente los lunes, por la mafiana; deberd atender a lo
establecido en la Instruccion de Trabajo Llenado del Formato de la
Bitacora del Proceso de Elaboracion del Diario de Debates IT 02/01/01.
Se remite a correccion y estilo, via carpeta de conexion. Se utiliza
Jefe 0 Jefa de Oficina de formato de Bitdcora del proceso de elaboracion del Diario de los
Registro y Publicacion 8 Debates FR 02/0101/01,atendiendo a instruccion de trabajo Llenado del
del Diario de los Debates formato de la bitacora del proceso de elaboraciéon del Diario de los
Debates IT 02/01/01.
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PE AHUA del Diario de los Debates CODIGO: PR 03/01/01 23/04/18
AREA No. DE .
RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
9 En esta etapa del proceso se realizara la revision con audio, y plasmara
las correcciones de captura, ortografia, estilo y sintaxis.
Captura sumario de la sesion identificando los apartados con nimeros
progresivos a partir del 1, conteniendo nombre de diputados, de
Corrector de Estilo comisiones, de funcionarios, de municipios, relacién sucinta de los
10 asuntos que se hubieren tratado, atendiendo al orden en que fueron
presentados. Se identificard con subapartados segin sean los
dictdmenes, las iniciativas y los asuntos generales. (Ejem: 6.-
Dictdmenes. 6.1.- Programacion.- etcétera.)
Lo regresa al area de registro via carpeta de conexion.
Se sustituye archivo y se ensambla sumario, se almacena y queda
1 s . o
como archivo final. Se sustituye en la pagina de Internet del Congreso.
Formatea e imprime todos los debates que contiene el periodo,
. . . 12 L - L, .
Asistencia a Registro y vigilando la continuidad de la numeracién de péginas.
Publicacion del Diario de Elaboracién de indices, que son guia para el manejo de los tomos del
los Debates / Auxiliares Diario de los Debates (decretos/acuerdos, tematico, etcétera).
especializados del Diario 13 En caso de detectar alguna inconsistencia, en las impresiones del Diario
de los Debates de los Debates, se hace la correccién, imprime y sustituye lo que
corresponda.
14 La impresién completa de los debates por periodo, se remite al area de
fotocopiado para obtener los juegos necesarios para empaste.
Asistencia del Diario de 15 Impresion juegos de anexos y contra portada para tomos a empastar
los Debates P Jueg y P P P '
. . . Acude al area de fotocopiado por juegos solicitados. Verifica copias.
ASISE;%zS:tLEI;/ZO de 1 Sefiala hojas que presenten alguna inconsistencia.
Auxiliares 17 Se imprimen  paginas que presenten alguna inconsistencia y se
especializados del Diario sustltgyen. . =
A la impresién definitiva de los debates, se ensamblan los anexos,
de los Debates 18 B
contraportada e indices.
Asistencia a Registro y
Publicacion del Diario de 19 Disefio dummy (simulador) para empastado.
los Debates
20 Entrega a imprenta para empastado, dejando constancia de entrega.
Jefe 0 Jefa de Oficina de Recibe tomos empastados. Verifica coincidencia con especificaciones
Registro y Publicacion 21 dadas. y
g No Cumple, regresa a la actividad 20.
del Diario de los Debates . o o
: . . Si Cumple, pasa a la siguiente actividad.
ylo Asistencia a Registro " . .
o o Se distribuyen los tomos empastados, dejando constancia en acuse de
y Publicacion del Diario : )
de los Debates 2 recibo, en Formato. Acuse de Recibo de la Entrega de los Tgmos
Empastados del Diario de los Debates FR 02/01/01/08, segun la
Instruccion de Trabajo Acuses de Recibo IT 02/01/03.
Entrega de casetes y/o Cd’s a la Division de Biblioteca y Archivo, para
Corrector de Estilo 23 su guarda y custodia.

Fin del procedimiento.
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VI. REQUISITOS DEL CLIENTE

1.- Disponibilidad de la informacion generada en sesiones del Pleno, comparecencias y/o reuniones de
comisiones en puntos de uso. (pagina web Congreso del Estado, archivos electronicos y/o impresiones).
2.- Que la informacion esté disponible en forma oportuna.

3.- Que esté organizada. (Legislatura, afio, periodo, por diputado, por comision)

4.- Que sea legible, y

5.- De facil acceso.

Vil. REQUISITOS DEL PRODUCTO-SERVICIO

1.- Actualizacion periodica de la informacion documental en archivos electrénicos.
2.- Aplicar los criterios establecidos por la autoridad competente.

3.- Congruencia con metas establecidas en objetivos y politicas de calidad.

4.- Precision en la informacion.

5.- Oportunidad.

6.- Organizacion.

7.- Legibilidad.

8.- Innovacion y mejora continua en el disefio de productos y servicios.

VIll. GLOSARIO

Bitacora: Herramienta que recopila datos en forma cronolégica y que es actualizada periédicamente, permite
conocer el estado actual de un documento, situacion, actuacion, etcétera.

Curules: Silla, asiento de los parlamentarios.

Departamento: Departamento de Proceso Legislativo.

Dictafono: Aparato que sirve para la grabacién o reproduccion de la voz de forma electrénica, con el fin de
almacenarla en una cinta u otro medio magnético, para posteriormente transcribir su contenido.

Dictamenes: Es un escrito que expresa la resoluciéon de un juicio o analisis de documentos, en el caso del
H. Congreso, de las iniciativas presentadas. El firmante debe estar plenamente autorizado para ello.

Dummy: Esqueleto del formato que debe seguirse para la impresion de la caratula y lomo del libro.

Extraordinaria: Sesiones que celebre el H. Congreso fuera de los anteriores periodos.

Gobierno de pie: Es un pedal que se conecta en al dictafono o a la computadora para controlar la reproduccion de
audio. Permite retroceder o adelantar y volver a escuchar los trozos del dictado que se perdio en incrementos
precisos.

Hardware: Corresponde a todas las partes fisicas y tangibles de una computadora: sus componentes eléctricos,
electrénicos, electromecanicos y mecanicos; sus cables, gabinetes o cajas, periféricos de todo tipo y cualquier otro
elemento fisico involucrado; contrariamente al soporte égico e intangible que es llamado software.

Input.sty: Herramienta para confeccionar documentos, se establece la férmula del documento, una vez compilado,
produce una o varias paginas con el texto.

Microsoft Publisher: Es el programa del paquete Microsoft Office que tiene por objeto la autoedicion o
maquetacion. Los archivos se llaman publicaciones. Es utilizado para hacer revistas, folletos, catalogos, boletines,
prospectos, etcétera. Ayuda facilmente a crear, modificar, y publicar los materiales para requisitos particulares tales
como boletines.

Oficina: Oficina de Registro y Publicacion del Diario de los Debates.


http://es.wikipedia.org/wiki/Computadora
http://es.wikipedia.org/wiki/Perif%C3%A9rico
http://es.wikipedia.org/wiki/Software
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Ordinarias: Sesiones que celebre el H. Congreso entre el 10. de octubre y el 31 de diciembre y del 10. de marzo al
30 de junio de cada afio.

PcTex32: Es un procesador de textos, programa que nos permite preparar automaticamente documentos de
apariencia estandar y de alta calidad. En general, s6lo necesitamos editar texto y algunos comandos y éste se
encarga de componer automaticamente la férmula del documento.

Periodos Extraordinarios: Sesiones convocadas de conformidad con el articulo 51 de la Constitucion Politica del
Estado, en las que se ventilaran exclusivamente los asuntos contenidos en la convocatoria respectiva.

Quérum: Numero de individuos necesario para que un cuerpo legislativo tome acuerdos. Proporcién de votos
favorables para que haya acuerdo.

Recinto: Espacio que comprende el lugar donde sesionan los legisladores.

Secretaria: Secretaria de Servicios Juridico Legislativos.

Sesiones: Son las reuniones generales que celebran los diputados en el Recinto Oficial, para el ejercicio de sus
funciones y cumplimiento de sus atribuciones.

Software: Equipamiento I6gico o soporte logico a todos los componentes intangibles de una computadora, es decir,
al conjunto de programas y procedimientos necesarios para hacer posible la realizacion de una tarea especifica, en
contraposicion a los componentes fisicos del sistema (hardware) Programas y datos almacenados en un ordenador.
Solemnes: Sesiones destinadas a tratar asuntos o acontecimientos que la Legislatura considere de significacion
especial y podran concurrir como invitados de honor las personas que para tal efecto acuerde invitar el H. Congreso.
Sumario: Exposicion breve y reducida de lo acontecido en la sesion.

Touch Screen: Sistema utilizado para el registro historico de las sesiones del H. Congreso (votacién, dictamenes,
oradores, etcétera), a través de monitor sensible al tacto instalado en cada curul.

IX. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO cODIGO
Norma ISO 9001:2008 SIC
Constitucion Politica del Estado de Chihuahua S/IC
Ley Orgénica del Poder Legislativo S/IC
Manual PcTex32 SIC
Manual de Calidad MC 01/01/01
Procedimiento para Control del Producto No Conforme PR 01/01/05
Llenado del Formato de la Bitdcora del Proceso de Elaboracion del Diario de los Debates [T 02/01/01
Control de Transcripcion y Registro de Solicitudes. IT 02/01/02
Acuses de Recibo IT 02/01/03
Elaboracion de Acta IT 02/01/04
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X. CONTROL DE REGISTROS
TIEMPO MINIMO DE RESPONSABLE DE .
REGISTRO CONSERVACION CONSERVARLO cobico
" ., Asistencia a Registro y
oiacora el 7100080 de Elaboracion del Permanente Publicacion del Diario | FR 02/01/01/01
iario de los Debates.
de los Debates
Asistencia a Registro y
Control de Transcripcion Permanente Publicacion del Diario | FR 02/01/01/05
de los Debates
Jefe 0 Jefa de Oficina
Registro Atencion de Solicitudes Permanente - de Registoy 1 kg 02101/01/06
ublicacion del Diario
de los Debates
Acuse de Recibo de la Entrega de los Aucxiliar especializado
Tomos Empastados del Diario de los Permanente del Diario de los FR 02/01/01/08
Debates. Debates
Xl. CONTROL DE CAMBIOS
REVISION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
0 23/Noviembre/09 | Documento inicial para la implementacion de Sistema de Gestion de Calidad
R1 25/Enero/10 Se corrigié actividad 3. Se descodifican los manuales PcTex32 y Voice
Ralentizer.
Se cambié el nombre del formato FR 02/01/01/03, dentro del texto del
procedimiento.
. Se agrego la politica 13, recorriéndose la numeracion en forma ascendente.
R2 8/Septiembre/10 | oo modifics la descripcion de la actividad 3 y 18.
Se modificd un documento de referencia, relativo a la Constitucion Politica del
Estado de Chihuahua.
En el apartado de documentos, se modificd nombre de la Instruccion de Trabajo
R2 8/Septiembre/10 | IT 02/01/02.
En el punto VIII, se modificd el nombre del Formato FR 02/01/01/03.
Se modificaron las Politicas 11, 13y 14.
Se eliminaron las actividades 8, 9, 19, 21, modificandose la numeracion para el
actual procedimiento.
Se modifico la actividad 18, 29 y 31.
En el punto numero V, correspondiente a la descripcion de la actividad, se
modificaron las siguientes:
R3 23/Abril/11 - Actividad 1, se agreg6 la palabra ‘se’ y se modificé la palabra ‘insertados en el
por ‘ensamblados al’; asi como la palabra ‘obtiene’ por ‘procuran’.
- Actividad 2, se modificd la ruta de acceso.
- Actividad 3, se cambio la palabra ‘siguiendo’ por ‘atendiendo’.
- Actividad 4, se cambié ‘atendiendo a lo establecido en’ por ‘en atencién a lo
que mandata’; la palabra ‘insertard’ por ‘ensamblarg’.
- Actividad 5, se sustituyeron las palabras ‘insertando’ por ‘ademas de insertar’ y
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‘que se observaron’ por ‘de las incidencias que se hayan observado’.
- Actividad 10, se agregd ‘y/o cd’s’ y se agregd ‘Se identificara con subapartados
segun sean los dictamenes, las iniciativas y los asuntos generales. (Ejem: 6.-
Dictamenes. 6.1.- Programacion.- etcétera.)’
- Actividad 11, se agreg06 ‘a Registro y Publicacién’
- Actividad 18, se cambid la palabra ‘el juego’ por ‘las impresiones’
- Actividad 21, se modificé ‘estadisticas, graficas e indices’ por ‘anexos’
- Actividad 22, se cambi6 ‘Ultima sesion’ por ‘en que se ha presentado el informe’
- Actividad 25, se cambié ‘juegos de estadisticas’ por ‘anexos’
- Actividad 28, se agreg0 la palabra ‘es’.
- Actividad 29, se agreg0 la decision.
- Actividad 30, se sustituy6 la palabra ‘siguiendo’ por ‘segun’.
- Actividad 31, se agrega ‘y/o cd’s’ y se agrega ‘para su guarda y custodia’
Se eliminan los FR 02/01/01/02, FR 02/01/01/03, FR 02/01/01/04 y
FR 02/01/01/07.
Se modifico el contenido de la IT 02/01/02, la IT 02/01/04 y la IT 02/01/03; asi
como el nombre de la IT 02/01/02, para eliminar lo relativo a los registros de los
FR 02/01/01/02, FR 02/01/01/03 y FR 02/01/01/04.
Se modificé la actividad 16, eliminandose “para ello se sigue la Instruccion de
R4 14Marzol12 | 7 1aio 1T 02101102
Se modifican las Politicas 6, 11, 12y 14.
Se agrega la politica 16.
En el apartado IV se cambia Proceso por Procedimiento y se rehace el diagrama
del procedimiento.
En descripcién de actividades:
Se modifican en &rea responsable y descripcion de actividades numero 1, 2, 3,
R5 30/Junio/16 4,5,6, 7,9,11,20,24y 26.
Se eliminan la 8, 12, 13, 14,19y 25, re recorre la numeracion.
En Glosario se elimina Flash, de Solemnes; Siempre seran solemnes las
sesiones que se celebren los dias 10. de octubre y 10. de marzo de cada afio;
Tabnue.sty y Voice Ralentizer.
De Documentos de Referencia se elimina Manual Voice Ralentizer
(grabacion/reproduccién) S/C.
R6 23/Abril/2018 Actualizacién en lenguaje incluyente.
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