


Programa Institucional de Desarrollo Archivistico.

En atencién al PADA 2019, en la anualidad que se reporta se desarrollaron los proyectos e instrumentos
archivisticos que se precisan a continuacion:

Desarrollo e instrumentacion archivistica.

+ Cuadro General de Clasificacion Archivistica;

+ Catélogo de Disposicién Documental, y

* Guia de Archivo Documental.

* Inventarios Generales Tramite, Concentracion, Historico.
+ Fichas de trasferencias.

 Fichas de préstamo de Expedientes.



Capacitacion en materia archivisticay

Profesionalizacion para al Personal de la Direccion

de Archivos

En virtud de que la capacitacion es un eje rector del SIA, en la anualidad que se reporta, se participd en las
actividades de la Direccion de Archivos del H. Congreso del Estado de Chihuahua en las siguientes:

Segundo Foro Nacional de Archivos Legislativos en el Congreso del Estado de Guanajuato.

Participacion de todo el personal en la mesa panel “Armonizacion de la Ley General de Archivos en las

entidades federativas” en el marco de la jornada Estatal por la Armonizacion Legislativa en Materia de
Archivos.

Conceptos Basicos Estadisticos.

Técnicas Basicas de Investigacion Documental.

Conservacién Preventiva en Acervos Documentales.

Marco Normativo en Materia de Archivos.

Prevencion y Combate de Incendios, Evacuacion de Inmuebles, Busqueda y Rescate.
Fuentes de Informacién Oficial, generacion e implementacion de indicadores sociales y econémicos.
Introduccion a la Administracion Publica Mexicana.

Metodologia para la valoracion y disposicion documental.

Descripcion Archivistica.

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

Clasificacion de la Informacion.

Etica Publica.

Metodologia para el disefio, formulacién de sistema de clasificacién y ordenacion archivistica.
Introduccion a la Ley General de Archivos.

Cursos de capacitacion sobre la Plataforma Nacional de Transparencia y del SIPOT, en las instalaciones

del Congreso del Estado de Chihuahua.

Reunion informativa con personal de Protecciéon Civil, en la que se resaltd la importancia de tener un

espacio adecuado y especifico para la Direccién de Archivos, que no ponga en riesgo la integridad de las
personas servidoras publicas.



Sistema Electronico de Gestion y Administracion de
Documentos.

+ Se elaboraron acciones de Digitalizacion dentro del “Sistema de Gestién Documental” y se digitalizaron las
Legislaturas LXV las cuales pertenecen al Acervo Histérico del Congreso del Estado de Chihuahua,

actualmente contamos en digital de la Legislatura XL a la LXV

Acciones para el fomento de una cultura
Institucional en materia de archivos.

» Se realizaron trasferencias primarias de las &reas administrativas.
+ Manual de Integracion de los Expedientes de la Secretaria de Asuntos Legislativos.
» Procedimiento de integracion de las trasferencia de cajas del area de Asuntos Juridicos.

 Se realiz6 trabajo de Técnicas restauracion, limpieza en documentos dafiados por acontecimientos
histdricos de inundaciones e incendios del siglo pasado.

Acciones preventivas que permitan enfrentar
situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes.

» Adecuacion de 2 Bodegas de Archivo de Tramite de la Direccion de Finanzas y 1 de Asuntos Juridicos

* En el Archivo Historico se realizé el cambio de cajas normales a cajas de alta resistencia especiales para
expedientes de archivos historicos.



Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del H. Congreso del Estado de
Chihuahua.

Durante el afio que se informa, se celebraron 2 Sesiones Ordinarias, en las cuales fueron aprobados diversos
acuerdos, de los que destacan los siguientes:

* Reforma a los instrumentos archivisticos: Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental y Guia simple de Archivos.

* Inventarios de Archivo de Tramite del H. Congreso del Estado de Chihuahua.
* Inventarios de Archivo de Concentracion del H. Congreso del Estado de Chihuahua.
* Inventarios de Archivo de Histérico del H. Congreso del Estado de Chihuahua.

En cumplimiento a los acuerdos del COMITE, se dio continuidad al Programa Permanente de Identificacion y
Eliminacion de copias simples en las éreas.

Organizacion del archivo Concentracion.

Se efectud la revision, andlisis y organizacion del archivo de concentracion de las Secretarias de Administracion y
Secretaria de Asuntos Legislativos y Juridicos, obteniendo la siguiente informacion:

Secretaria Cajas
Secretaria de Asuntos Legislativos y 322
Juridicos

Secretaria de Administracion 356

Las actividades que se ejecutaron para el archivo de concentracion del H. Congreso del Estado de Chihuahua fueron
las siguientes:

Se identificaron las cajas correspondientes al archivo de concentracion de las Secretarias.
Se revis0 el contenido de los expedientes.

Se cambio el folder y se cosieron expedientes.

Se organizaron los expedientes por afio.

Se realizo la foliacion de cada expediente.

Se elaboro el inventario general de expedientes, y

Se elaboraron e integraron las caratulas correspondientes a cada expediente.

Se realizan un plan semanal de Recorrido chek list de Bodegas



Organizacion del archivo Historico.

Las acciones efectuadas fueron las siguientes:

e Se elaboraron los inventarios del archivo histérico, cotejando la informacion contra los expedientes
fisicos.

e Se capturd la informacién revisando el contenido para determinar los pardmetros necesarios para
su analisis y valoracion.

Se realiz6 la foliacién de cada expediente.
Se organizaron las cajas de archivo con la documentacién que permanecerda como histérica.

e Se recuperd con apoyo del H. Congreso de Durango la Primera Constitucion Local del Estado de
Chihuahua, publicada en 1825.

e Se realizé costura de expedientes de las legislaturas XXXIX, LX, XLI, XL, XLIII, XLIV, XLV, XLVI,
XLVII, XLVILXLEX, L, LI, LI, LH, LIV, LV, LVI, LVIL, LVIILLEX, asi como trabajo de limpieza donde
se descontaminaron los expedientes de cualquier elemento metélicos.

e Se realizan un plan semanal de Recorrido chek list de Bodegas

A continuacion, se describe el avance de cajas trabajadas y de expedientes que se consideran historicos.

LEGISLATURA UMERO DE CAJAS
XXXIX
XL

XLI
XLII
XLII
XLIV
XLV

N
1
2
3
3
3
3
2
XLVI 3
3
4
3
4
4
7
7

XLVII
XLV
XLIX

L
LI
LIl
LI
LIV 8

LV 14
LVI 16
LVII 31
LVIII 43
LIX 48




Conclusion

2019 representd un afio de arduo trabajo activo y profesional de todos y cada uno de los integrantes de la Direccién
de Archivos, con lo cual se alcanzaron los objetivos de trabajo que atinadamente fueron trazados al inicio del afio
por nuestro Director el Maestro Edilberto Royval Sosa, sumado el compromiso del equipo y la solidez demostrada
se cumplieron todos los requerimientos y exigencias del propio trabajo archivistico y las especificas que fueron
demandas por las diversas areas de ésta H. Institucion.

En las siguientes paginas presentaremos la memoria gréafica de los acontecimientos mas relevantes en los que
nuestro departamento tuvo participacion activa y desatacada, tanto en labores propias de la actividad archivistica,
asi como en actividades de desarrollo profesional, personal, capacitacion, y las diversas conferencias y platicas
en las que hubo la oportunidad de participar durante este afio:

Capitulo |

Actividades relevantes de la Direccion de Archivos durante el afio.

Actuando con efectividad en un entorno dinamico y retador hacia el logro de los objetivos propuestos al
inicio de la gestién del Director de Archivos del H. Congreso del Estado de Chihuahua.

Primer trimestre: (enero, febrero y marzo)

Toma de Protesta de Ley del Director de Archivos ante el Pleno del H. Congreso del Estado.
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Sesién de trabajo del Comité Técnico de Evaluacién Documental en la Sala Benito Juarez Garcia.



Primeras labores de orden y limpieza en la Bodega No. 1 de Archivo Histdrico.
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Personal de la Direccion de Archivos
presentes en el 2° Foro Nacional de Archivos
Legislativos 2019.

Direccicn de (Qrchives

N Noticias ) Efemérides

" Diputado René Frias solicita expedir la Ley de
Archivos del Estado de Chihuhahua

\‘ En Sesién Ordinaria del Congreso del Estado, el
Diputado René Frias Bencomo, presenté una
iniciativa de Decreto, con la finalidad de proponer la
expedicion de la Ley de Archivos del Estado de
Chihuahua.

:Sabias que?

Un dia como hoy 18 de diciembre, pero de 1861, el
Presidente de |a Reptiblica Mexicana, Benito Judrez
publicd un Manifiesto a cion, esto por la
invasién en Veracruz por ta Naval espaiiola
ante la negativa de la deuda externa.

Pagina de Internet actualizada, més llamativa y con informacion reciente y de interés general.
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facebook

Direccion De Archivos Del H.
Congreso Del Estado De |.

Te gusta
dad y cultur

Nueva pagina de Facebook de la Direccion de
Archivos, redes sociales actualizadas y de
funcionamiento regular.

Segundo trimestre: (abril, mayo y junio)

Clasificacion del Archivo de Concentracion del area de Finanzas
en la Bodega No. 7 ubicada en el sétano de la Torre Legislativa.



Actividades en preparacion a la entrada en vigor de la Nueva Ley General de Archivos.

Dia
Internacional

de los

Archivos

9 DE JUNIO

DIRECCION DE ARCHIVOS
DEL . CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

Dia Internacional de los Archivos 2019 Evento conmemorativo

£ contar con un Sistema de Archivos
favorece la administracién de los
expedientes generados por cada drea
administrativa del H. Congraso del
Extado, los cuales registran ol ejescicio
de las atribuciones y/o funciones de
.stas,

Otro beneficio es que favorece el
cumplimiento al principio de acceso a la
informacién, auspicando i
transparencia, redicidn de cuentas y las
auditorias; minimizan los tiempos de
respuests de solicitudes de

informacidn.

H. Congresodel Estado de

Chihuahua

C. Llibertad No. 9
Col. Centro.

C.P. 31000
Chihuahua. Chih.
Tel. (614)4123200
Ext. 25142

organizado porla
Direccion de Archivos
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Nos encargamos de vighar Ia custodia,
£21a unidad d rdod "y seguridad juridica y material de los
; i s unkdad de resguardo documa EstaUnidades la acervos que conforman fa memaria
Uvmhm-(' constituida por expedientes de asuntes = documental de Estado, las atribuciones:
que se encuentran en constante uso. encargodade:
Operar el sistema archivistico.
Z:n ‘Gwm.'l\t'u actives, — Aprobar y vigilar o Sistema
conservacién e necesaria hasta la P i }
Secretaria de Asuntos dminttn ol wivne: *Organizar. e
Legislativos y Juridicos. & Conservar. Vigilar y cumphr las normas

Eneamientos generales que aseguren la
adecuada administracién y custodia de

Administrar. o3 documentos bajo zu resguardo.

S Describir; Uevamos  cabo los mecanismos
necesarios para la conservacién de fos

“*Ydivulgar la documentos que forman parte del

memoria acervo de Ia Direcién y asegurs la
Institucional del H. integridad de los mismon.
Congreso del Estado
H.CONGRESO DEL ESTADO
DECHIHUAHUA

Entrega de Tripticos informativos para el personal del H. Congreso del Estado de Chihuahua
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Integracion del Comité SOLVE del H. Congreso del Estado para la prevencion
de riesgos psicosociales en el trabajo para dar cumplimiento a la NOM-035-STPS-2018

Inician las reuniones de trabajo para la Armonizacion de la Nueva Ley General de Archivos



Tercer trimestre: (julio, agosto y septiembre)

Iniciando el proceso de depuracion del Archivo Histdrico con la Legislatura
XXXIX (1940 — 1942) costura y retiro materiales metélicos de los expedientes asi
como la proteccién de documentos delicados por deterioro por el paso del
tiempo.



Personal de la Direccion de Archivos presente en el evento
conmemorativo del 193 aniversario de la Biblioteca del H.
Congreso del Estado.

Viajaron nuestro Coordinador Operativo de Archivos y el Responsable del Archivo Histérico a la Ciudad de
Durango, Durango para obtener una copia facsimil de la primer Constitucién del Estado de Chihuahua del
afo 1825.



Cuarto trimestre: (octubre, noviembre y diciembre)

Jornada Estatal por la Armonizacion Legislativa en materia de Archivos
INAI — AGN Evento realizado en el Palacio de Gobierno del Estado de
Chihuahua.

POR LA ARMONIZAC
_1EGISLATIVA EN M»

& ARCHIVO®




El Diputado Presidente del H. Congreso Lic. René Frias presenta al Pleno de Diputados la
iniciativa para expedir la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua.

En Sesion Ordinaria del Congreso del Estado, el Diputado René Frias Bencomo, presentd una iniciativa de Decreto, con la
finalidad de proponer la expedicién de la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua.



Rapida reaccion del personal de la Direccion de Archivos ante el incidente de la fuga de agua en el Piso 6,
Se procedid inmediatamente a la recuperacion y tratado de emergencia del Archivo de Concentracion de la
Direccion de Finanzas.



Actividad altruista y voluntaria del personal de la Direccion de
Archivos donando juguetes a nifios de escasos recursos de la
Sierra de Chihuahua.



CAPITULO I

Capacitacion, desarrollo profesional y personal.

En la busqueda constante del desarrollo personal y profesional de los elementos del equipo de trabajo de
la Direccion de Archivo, se participd activamente en los Cursos y Talleres ofrecidos por el area de
Capacitacion y en los que por la propia iniciativa de la Direccion de Archivos fueron impartidos.

Primer trimestre: (enero, febrero y marzo)

Concluye exitosamente el Curso de Prevencion y Combate de incendios,
evacuacion busqueda y rescate y primeros auxilios en edificios del H.
Congreso del Estado, evento de entrega de Constancias oficiales llevado
a cabo en la Sala Revolucion.

Segundo trimestre: (abril, mayo y junio)

Concluye exitosamente el Curso de Desarrollo Humano para el personal de la
Direccion de Archivos e invitados especiales, evento de entrega de Constancias
oficiales llevado a cabo en la
Sala Legisladoras.



Tercer trimestre: (julio, agosto y septiembre)

Concluye exitosamente el Curso de capacitacion Excel
Intermedio | Evento de entrega de Constancias oficiales llevado a
cabo en el Mezzanine.

Concluye exitosamente el Curso Técnicas Basicas de Investigacion
documental llevado a cabo en la Sala Legisladoras.

Concluye exitosamente el Curso Conceptos Basicos de Estadisticos llevado
a cabo en la Sala Legisladoras.



Cuarto trimestre: (octubre, noviembre y diciembre)

Concluye exitosamente Curso-Taller El Trabajo como Fuente de Bienestar para
el personal de la Direccion de Archivos e invitados especiales, llevado a cabo en
la Sala Legisladoras

Concluyen exitosamente los Cursos de Word | y
Word Il, de Excel Basico y de Excel Avanzado,
evento de entrega de Constancias oficiales
llevadas a cabo en la Sala Morelos.



CAPITULO Il

Conferencias y platicas en las que se hizo acto de presencia.

Durante el afio se llevaron a cabo diversas conferencias y platicas de interés para todo el personal,
algunas de ellas relacionadas directamente con nuestra actividad archivistica, asi como de temas de
interés actual, a dichos eventos tuvimos la oportunidad de asistir activamente.

Primer trimestre: (enero, febrero y marzo)

Conferencia: Igualdad sustantiva y construccion de perspectiva
de Género llevada a cabo en la Sala Morelos.

Segundo trimestre: (abril, mayo y junio)

Las compafieras de la Direccion de Archivos
asistieron a la Conferencia Empoderamiento
de las Mujeres, llevada a cabo en la Sala
Morelos.



Conferencia: Importancia de la Archivistica en la labor Judicial,
llevada a cabo en el Auditorio del Piso 9 en la Ciudad Judicial.

Tercer trimestre: (julio, agosto y septiembre)

Conferencia: Ley General de Archivos implementacion y avances en el Estado
de Chihuahua, llevada a cabo en el Auditorio de la Auditoria Superior del
Estado.




Cuarto trimestre: (octubre, noviembre y diciembre)

Semana SOLVE Conferencia Finanzas para no financieros
llevada a caboen el Mezaninne del H. Congreso del Estado.

Semana SOLVE Conferencia Alimentacion Consciente llevado
a cabo en el Mezaninne del H. Congreso del Estado.



Conferencia: Apuntes sobre la migracion México-EUA, en el marco del Dia Internacional del
migrante 2019 llevada a cabo en el Mezaninne del H. Congreso.

Conferencia: Construyendo una Cultura de la Paz llevada a cabo en la Sala Morelos.



Direccion de Archivos Equipo de trabajo

De izquierda a derecha primera fila:

Juana Hinojos Ovalle — Analista documental; Karla Janeth Campos Sierra — Responsable del Archivo de
Tramite; Verdnica Avifia Macias — Asistente Administrativa; Maestro Edilberto Royval Sosa — Director de
Archivos; Carmen Ofelia Hernandez Trillo — Asesor Técnico; Ana Valles Medina — Digitalizadora; Pablo
Frias Reyes — Responsable del Archivo Histérico e Historiador del H. Congreso; Jazmin Rocha Soto —
Asesor Técnico.

De izquierda a derecha segunda fila:

Lic. Edgar Humberto Gutiérrez Gardea — Coordinador Operativo de Archivos; Lic. Rubén Maldonado Payan
— Coordinador de Proyectos Especiales de Archivos; Gabriel Antonio Lopez Santa Anna — Asesor Tecnico;
Miguel Angel Rivas Villegas — Responsable del Archivo de Concentracion.
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